INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROOD

ACTA DE LA SESICN ORDINARIA DE LA JUNTA GENERAL, 28 DE ENERO DE 2022, 14:00 HORAS,

ACTA

EN LA CIUDAD DE CHETUMAL, QUINTANA ROO, SIENDO LAS CATORCE HORAS DEL DIA VEINTIOCHO DE
ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS, DE FORMA REMOTA POR VIDEOCONFERENCIA, SE REUNIERON
LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO: LA
CONSEIERA PRESIDENTA, MAYRA SAN ROMAN CARRILLO MEDINA; SECRETARIA EJECUTIVA, DEYDRE
CAROLINA ANGUIANO VILLANUEVA; DIRECTORA DE ORGANIZACION, MAOGANY CRYSTEL ACOPA
CONTRERAS; DIRECTORA DE CULTURA POLITICA, DALIA YASMIN SAMANIEGO CIBRIAN; DIRECTOR .
JURIDICO, JUAN ENRIQUE SERRANO PERAZA; DIRECTOR DE PARTIDOS POLITICOS, JOSE JUAN cmosnon( :
MALDONADO; DIRECTOR DE ADMINISTRACION, VICTOR MANUEL INTERIAN LOPEZ; JEFE DE LA UNIDAD
TECNICA DE COMUNICACION SOCIAL, JOSE ALFREDO FIGUEROA,__ REA JEFE DE LA UNIDAD TECN!CA DE ,
INFORMATICA Y ESTADISTICA, JUAN FRANCISCO AY! 0 SA
TRANSPARENCIA Y. ARCHIVO ELECTORAL, MARIA BEAT
CELEBRAR LA sneuuenm—:‘ -

SESION ORDINARIA DE LA JUNTA GENERAL
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA RO

28 ENERO DE 2022
14:00 HORAS

ORDEN DEL DiA

LISTA DE ASISTENCIA, DECLARACION DEL QUORUM E INSTALACION DE LA SESION.

1. LECTURA Y APROBACION, EN SU CASO, DEL ORDEN DEL DfA.

LECTURA Y APROBACION, EN SU CASO, DE LAS SIGUIENTES ACTAS:

ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE FECHA 17 DE DICIEMBRE DE 2021, A LAS 15: 00 HORAS

ACTA DE LA SESION EXTRAORDINARIA DE FECHA 23 DE DICIEMBRE DE 2021, A LAS 11:00 HRS

ACTA DE LA SESION EXTRAORDINARIA DE FECHA 07 DE ENERO DE 2022, A LAS 14:00 HORAS R

ACTA DE LA SESION EXTRAORDINARIA DE FECHA 16 DE ENERO DE 2022, A LAS 21:00 HORAS. \/j ‘
~]

e 4 9 e N

3. PRESENTACION Y APROBACION, EN SU CASO, DE LA PROPUESTA DEL PROGRAMA ANUAL DE /
DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL INSTITUTO ELECT ORAL DE QUINTANA ROO CORRESPONDIENT}’,

AL EJERCICIO 2022, i/
4, PRESEN CI()N Y APROBACION, EN SU CASO, DE LA PROPUESTA DE ACTUALIZACION AL )
;\(” g
Ca!zada Veracruz No. 121 esquina Lazaro Cardenas, Col. Barrio Bravo, U
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INSHTUTO ELECTORAL DE QUINT/\NA ROO

ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE LA JUNTA GENERAL, 28 DE ENERQ DE 2022, 14:00 HORAS.

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA, APLICABLE A LOS ARCHIVOS
DOCUMENTALES DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO.

P
{

5. LECTURA Y APROBACION, EN SU CASO, DE ACTUALIZACION DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DEL
INSTITUTO.

6. ASUNTOS GENERALES.
w’

Consejera Presiden ue_nas tardes integrantes de la Junta General del Instituto Electoral de Quintana *
Roo, damos i rmcm a-.ia.'sesmn ordinarla de. esta'Junta General cony ada en su oportunidad para este dia,
por o que atentament p:do a la Secretaria Ejecutiv tenga bien pasar. Itsta de asistencia y verificar la

existencia del quorum ra sesionar validamente.

7.  CLAUSURA.

Secretaria E,-ecutwa Buenas tardes, con gusto y con su permlso 'Co _e;era_Premdenta a contmuauon
procederé a pasar lista de asistencia; Maogany Crystel Acopa Contreras, Dll' tora de Orgamzacuon

Directora de Organizacion: Presente, buenas tardes a todas y a todos.
Secretaria Ejecutiva: Dalia Yasmin Samaniego Cibrian, Directora de Cultura Pol.l;t"'ic:a;.
Directora de Cultura Politica: Presente, buenas tardes.

Secretaria Ejecutiva: luan Enrique Serrano Peraza, Director Juridico

Director Juridico: Muy buenas tardes a todas y a todos, presente.

Secretaria Ejecutiva: Buenas tardes; José Juan Calderén Maldonado, Director de Partidos .:;Pi(::')zliticos.
Director de Partidos Politicos: Buenas tardes, presente.

Secretaria Ejecutiva: Victor Manue! Interian Lépez, Director de Administracion.

‘Director de Administracion: Buenas tardes, presente, ,, é
Secretana Ejecutwa Buenas tardes; José Alfredo Figueroa Orea, Jefe de la Unida \ éc\nica de

Vo
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INSTITUTC ELECTORAL DE QUINTANA ROO

ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE LA JUNTA GENERAL, 28 DE ENERO DE 2022, 14:00 HORAS,

Secretaria Ejecutiva: Buenas tardes; Juan Francisco Ayuso Sanchez, Jefe de la Unidad Téenica de
Informatica y Estadistica.

Jefe de la Unidad Técnica de Informdtica y Estadistica: Buenas tardes a todas y a todos, presente.

Secretaria Ejecutiva: Buenas tardes; Maria Beatriz Robles Martinez, Jefa de la Unidad Técnica ge
Transparencia y Archivo Electoral. \\\}
e

hes

Jefa de la Unidad Técnica de Transparencia y Archivo Electqraf;-3:i5'réée_nte, buenas tardes.

Secretaria Ejecutiva Buenas tardes; Mayra San Roman Carrillo _'N!edin_:a," Consejera Presidenta.

Consejera Presiden: Presente.

Secretaria Ejecutiva: Deydre Carolina Anguiano Villanueva, sec etarla ejecutwa, presente Consejera
Presidenta le informo que contamos con la asustencna virtual de'la totalldad de !as y Ios mtegrantes de la p

Consejera Presidenta: En consecuencia, considerando la asistencia de la totalidad de Ias y los mtegrant
de la Junta General del lnstltuto Electorai de Qumtana Roo en mi calidad de Conse ; _'_sndenta, s;endo

dé cuenta por favor del primer punto en el proyecto del orden del dia.

Secretaria Ejecutiva: Con gusto Consejera Presidenta, el primer punto es la lectura y
caso, precisamente del proyecto del orden del dia; es cuanto Consejera Presidenta.

Consejera Presidenta: En este punto, solicito la dispensa de la lectura del orden de!"dia y de los .
documentos que se desahogan en la presente sesién, en razén de que fueron prewamente circulados;
ante lo cual, le solicito a la Secretaria Ejecutiva, someta a aprobacién, en su caso, en votamén econdmica,

la dispensa solicitada.

Secretaria Efecutiva: Con gusto Consejera Presidenta, se somete a aprobacién, en su caso, la dispensa
solicitada; para lo cual, en votacion econdmica, atentamente le solicito a las y a los integrante de la Junta
General que esten a favor, se sirvan Ievantar la mano. Consejera Premdenta le informo que Fa dispensa

\C ) '\/
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INSTHUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE LA JUNTA GENERAL, 28 DE ENERO DE 2022, 14:00 HORAS.

Secretaria Ejecutiva: Con gusto Consejera Presidenta, el siguiente punto en el orden del dia, es la lectura
y aprobacion, en su caso, de las siguientes actas: acta de la sesién ordinaria de fecha 17 de diciembre de
2021, a las 15:00 horas; acta de la sesion extraordinaria de fecha 23 de diciembre de 2021, a las 11:00
horas; acta de la sesion extraordinaria de fecha 07 de enero de 2022, a las 14:00 horas; acta de la sesién i
extraordinaria de fecha 16 de enero de 2022, a las 21:00 horas; es cuanto Consejera Presidenta.

Consejera Presidenta: Muchas gracias Integrantes de la Junta General, se encuentra a su consideracién
las actas antes referidas ¢alguien desea hacer uso de la voz? No habiendo intervenciones, secretari
ejecutiva, le solicito spmeta a aprobacion, en su caso, en vota__c;i_én’ econdémica, las actas antes sefialadas.

Secretaria Ejecutma Con gusto Consejera PreSIdenta se somet a aprobacmn en su caso, las actas ya
mencionadas;. para lo -cual'“-en votacmn econom ' ';-jatentame" e le solicito a las y los integrantes de la
) 'no Consejera Presidenta le informo

f
It
}
<

solicito someta a aprobacion en su caso, en votacron nominal el proyecto antes refen )
Secretaria Efecutiva: Con gusto Consejera Presidenta, se somete a aprobacién, en su caso, :

nominal, la propuesta del Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto Electora! de Qumtana
Roo correspondiente al ejercicio 2022; Directora de Organizacién, Maogany Crystel Ac0pa Contreras ™

Directora de Organizacién: Aprobado.
Secretaria Ejecutiva: Directora de Cultura Politica, Dalia Yasmin Samaniego Cibrian.
Directora de Cultura Politica: Aprobado. i

i
Secretaria Ejecutiva: Director Juridico, juan Enrique Serrano Peraza. % U
I3 1
s
%
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INSTRUTO ELECTORAL DE OU%NTANP\ ROO

ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE LA JUNTA GENERAL, 28 DE ENERD DE 2022, 14:00 HGRAS.

Director de Partidos Politicos: Aprobado.

Secretaria Ejecutiva: Director de Administracion, Victor Manuel Interian Lopez.

Director de Administracion: Aprobado.

Secretaria Ejecutiva: lefe de la Unidad Técnica de Comunicacion Social, José Alfredo Figueroa Orea. f/

Jefe de la Unidad Técnica de Comunicacion Social: Aprobado. .

Presidenta, Mayra San Roman Carrillo Medina.

Consejera Presidenta: Aprobado.

del dia.

Secretaria Ejecutiva; Con gusto Consejera Presidenta, el siguiente punto en elordendiaesla presentacion
y aprobacion en su caso, de la propuesta de Actualizacién al Cuadro General de Clasificacién Archivistica,
aplicable a los Archivos Documentales del instituto Electoral de Quintana Roo; es cuanto Consejera

Presidenta.

Consefera Pres;denta. Gracias secretaria ejecutiva, integrantes de la Junta General se éncuentra a su
1 propuesta antes sefialada (Alguien desea el uso de la voz? No habiendolintervepciones
te solicito someta aprobacion en su caso, votacion nominal la propuestaante e\fenda.
o e h
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INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

ACTA DE LA SESION ORDINARFA DE LA JUNTA GENERAL, 28 DE ENERO DE 2022, 14:00 HORAS.

Secretaria Ejecutiva : Con gusto Consejera Presidenta, se somete a aprobacion, en su caso, en votacion
nominal, la propuesta de Actualizacién al Cuadro General de Clasificacién Archivistica, aplicable a los
Archivos Documentales del Instituto Electoral de Quintana Roo; Directora de Organizacion, Maogany

Crystel Acopa Contreras.
Directora de Organizacion: Aprobado.

) : ¢
Secretaria Ejecutiva: Directora de Cultura Politica, Dalia Yasmin Samaniego Cibrian, |

i
s“__ o
A

Directora de Cultura ;Pa_l__i_t_'ica: Aprobado.

Secretaria Ejecuig_’v;i__:_lpife.éfb‘nﬁd_u ridico, Juan Enrique:

Director de Administracién: Aprobado.
Secretaria Ejecutiva: lefe de la Unidad Técnica de Comunicacion Social, José
Jefe de la Unidad Técnica de Comunicacion Social: Aprobado.

Secretaria Ejecutiva: Jefe de la Unidad Técnica de Informética y Estadistica, Juan Francisco’i@uso Sanchez
Jefe de la Unidad Técnica de Informdtica y Estadistica: Aprobado, -

Secretaria Ejecutiva: Jefa de la Unidad Técnica de Transparencia y Archivo Electoral, Maria Beatriz Robles
Martinez. :

Jefa de la Unidad Técnica de Transparencia y Archivo Electoral: Aprobado.

Secretgrie~Efecutiva: secretaria ejecutiva, Deydre Carolina Anguiano Villanueva, aprobadp; Consejera
identa, Mayka San Roman Carrillo Medina. 1 !

s g |
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IEQRO

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE LA JUNTA GENERAL, 28 DE ENERO DE 2022, 14:00 HORAS.

Secretaria Ejecutiva: Consejera Presidenta le informo que la propuesta de Actualizacién al Cuadro General
de Clasificacion Archivistica, ha sido aprobada por unanimidad.

Consejera Presidenta: Gracias secretaria ejecutiva, sirvase continuar con el desahogo del orden del dia.

Secretaria Ejecutiva: Con gusto Consejera Presidenta, el siguiente punto en el orden del dia es la lectura
y aprobacién en su caso de la actualizacion de la estructura orgdnica del Instituto Electoral de Quintana |

Roo.

Consejera Presidenta: Integrantes de la Junta General estd a su. consrde_racuon la propuesta antes referid
{Alguien desea ei uso de 102? Adelante por favor al Direct inistrativo.

4

Orgamzacmn, Maogany Crystel Acopa Contreras.
Directora de Organizacion: Aprobado.

Secretaria Ejecutiva; Directora de Cultura Politica, Dalia Yasmin Samaniego Cibrian.
Directora de Cultura Politica: Aprobado.

Secretaria Ejecutiva: Director Juridico, fuan Enrique Serrano Peraza.

Director Juridico: Aprobado.

Secretaria Efecutiva: Director de Partidos Politicos, José Juan Calderdn Maldonado.

Direc Pactidos Politicos: Aprobado.
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INSTITUTC ELECTORAL DE QUINTANA ROC

ACTA DE LA SESION ORDINARIA DE LA JUNTA GENERAL, 28 DE ENERO DE 2022, 14:00 HORAS.

€. MAOGANY CRYSTEL ACOPA CONTRERAS
DIRECTORA DE ORGANIZACION

C. VICTOR MANUEL INFERIAN LOPEZ
DIRECTOR DE A INISTRACION

COMUNICACION SOCIAL
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IEQRO

NSTITUTO ELECTORAL BE QUINTANA ROO

ACTA DE LA SESION DRDINARIA DE LA JUNTA GENERAL, 28 DE ENERQ DE 2022, 14:00 HORAS.

C. MARIA BEATRIZ ROBLES MARTINEZ
JEFA DE LA UNIDAD TECNICA DE TRANSPARENCIA
Y ARCHIVO ELECTORAL

JEFE DE LA UN AD TECNICA DE
INFORMATICA Y ESTADISTICA

LAS FIRMAS Y LA FOTOGRAF(A QUE ANTECEDEN CORRESPONDEN AL ACTA DE LA SESION EXTRAORDINARM DE JUNTA GENERAL CELEBRADA EL DIAVEINTIOCHO
DE ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTIDGS, A LAS CATORCE HORAS. S
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INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

UNIDAD TECNICA DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVO ELECTORAL DEL

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO
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INSTITUTO TLECTORAL DE QUINTANA ROO
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INSTITUTC ELECTORAL DE QUINTANA ROO

R(

INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarroilo Archivistico 2022, se realiza en términos de {o establecido
en el articulo 24 de la Ley General de Archivos, considerando como elementos
indispensables la planeacién, programacién y evaluacién, estableciendo las actividades
encaminadas a mejorar el funcionamiento del sistema institucional de archivos y el nivel
documental,

Con el presente, se busca responder a la actividad archivistica, interactuando con los
titulares y enlaces de archivos, con la finalidad de orientar las actividades a realizar, dentro
del instituto Electoral de Quintana Roo y mantener estandarizada la integracién de
expedientes en los archivos de tramite.

Uno de los propésitos de este programa es dar a conocer las acciones a emprender a escala \
institucional para la modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales
y archivisticos, que permitan garantizar el manejo documental, conservacién o eliminacién

de conformidad con los procesos archivisticos.

En ese sentido, el PADA. es una herramienta de trabajo que tiene como fin reforza:{ia

sistematizacion de los archivos del Instituto, a través de la determinacion de acciones

o

oS,

anzar es en corto plazo (un aio), para realizar las actividades planeadas y d

iento a los objetivos planteados en el presente PADA. !

™,
'\\
N
s
.
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IEQRO(

IMSTIUTCO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

Ei Instituto Electoral de Quintana Roo, (IEQROO) es el organismo publico auténomo

responsable de la funcion estatal de preparar, desarrollar, organizar y vigilar las elecciones
locales e instrumentar las formas de participacion ciudadana que prevé la ley, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propios. Serd profesional en su desempefio y se regird
por los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, objetividad, méaxima

publicidad y probidad.

T

En cumplimiento con las disposiciones establecidas en |a Ley General de Archivos y en razén .
del ejercicio de las facultades y atribuciones inherentes a todas las dreas administrativas

que lo conforman, se ha generado un gran acervo documental en formatos fisicos como f’E
electrénicos, Es asi, que a partir de la implementacién del Sistema Institucional de Archivos

(SIA) y la mtegraclon del Grupo Interdisciplinario en materia de archivos {GIA) y medlante

/

E!ectoral como area coordinadora de Archivos.

E! Instituto Electoral de Quintana Roo al poseer un Sistema Institucional de Archivos le
/' T corresponde como sujeto obligado, con fundamento en los artfculos 23, 24 v 25 de la Ley

General de Archivos la elaboracién de un Programa Anual de Desarrolid Archivisticp (PADA),
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INSTHLUTCY ELECTORAL DE QUINTANA RO

De acuerdo a la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el

15 de junio de 2018, misma que entrd en vigor el 15 de junio de 2019, establece que los

sujetos obligados deberan elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Con la finalidad de dar seguimiento a uha adecuada administracion de los archivos
institucionales, se tiene la necesidad de implementar estrategias que aseguren aplicar y
homologar procesos técnico- archivisticos, desde la produccién de un documento en un
archivo de tramite, pasando por su conservacién precautoria en un archivo de
concentracion, hasta su conservacion permanente en un archivo histérico, o bien si procede

//f _su baja documental.

La planeacién que establece el PADA estd encaminada a elaborar un calendario de

M.MMM actividades a desarrollarse durante el ejercicio 2022, siendo de observancia obligatoria para
. / llevarse a cabo por parte del Area Coordinadora de Archivos, en colaboracién con Io{/ "

ST ' responsables de archivos de tramite y de concentracién.

Slstematazar los procesos archivisticos, vigilando que los documentos cumplan con su ciclo
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INSTITUTC BLECTORAL DE QUINTANA ROO

e Actualizar e implementar los instrumentos de control y consulta archivistica que
propicien la organizacidn, administracién, conservacién y localizacién expedita de

los archivos.
e Actualizar e implementar procedimientos que garanticen la correcta organizacién y
conservacion de los archivos.
e Establecer e implementar la operatividad necesaria para el funcionamiento del
Sistema Institucional de Archivos (SIA).
e Desarrollar una cultura en materia de archivos, al interior del Instituto.
- Proporcionar la capacitacién y asesoria a las dreas del Instituto para el buen
funcionamiento de los archivos de tramite, '
Coordinar los pracedimientos de valoracién y destino final de Ja documentacién con

base en la normatividad vigente.

‘ Planeacién: Plantear las acciones a emprender a escala Institucional y los tiempos de su
yd realizacién.

Requerimientos: Para lograr los objetivos planteados en el PADA, es importante planear lo
que se requieren, optimizando en todo momento los recursos destinados a esta Unjdad.
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TABLA DE ESTRATEGIAS DE PLANEACION Y REQUERIMIENTOS

Actualizar en su caso, el Cuadro
General de Clasificacidn
Archivistica

Analizar, valorar y determinar
con las dreas que integran el
Instituto, de acuerdo al
desempefio de sus actividades si
requieren alguna modificacién a
sus series o subseries, para en su
caso, realizar la actualizacion del
Cuadro General de Clasificacién
Archivistica

Area coordinadora
archivos

Titulares de las dreas que
conformar el Instituto
Electoral

Responsables de archivo
de tramite de cada drea

Actualizar en su caso, el
Catdlogo de Disposicién
Documental

P

Recabar e integrar informacién,
de cada una de las dreas def
Instituto, por medio de la ficha
téchica de valoracién
documental, respecto a los
periodos de conservacién y tipo
de documentacién, para la
actualizacion del Catdlogo de
Disposicion Documental

Area coordinadora de
archivos

Titulares de las dreas que
conformar el Instituto
Electoral

Responsables de archivo
de tramite de cada drea

Capapifér_-é los integrantes del
S(I,stérpa Institucional de
| Archivos en materia archivistica

Gestlonar cursos en linea o
presenciales sobre:

e i3 Ley General de
Archivos

¢ Responsabilidades del

encargado del archivo

de tramite
¢ Catalogacion ¥
clasificacién de

expedientes
e Transferencias primarias
en materia archivistica

Area coordinadora de

archivos

Vigilar el buen funcionamiento
g las areas del archivo de
fcentracién del Instituto

Realizar visitas a las dreas
generadoras de ia infarmacion,
para verificar la correcta
organizacidn y conservacion de

ea coordinado
archivos

=)

I

.

N

/

Av. Calzada Veracruz No. 1
Teléfonos (11 (983} 832 19 20y 01 (983)
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los Archivos d centrc:é e
Instituto

Dar  seguimiento a las
actualizaciones de fos
responsables de los Archivos de
Tramite

Solicitar la informacion a los

titulares de las dreas def instituto

Area coordinadora de
archivos

Titulares de las
Direcciones y Unidades

Vigilar el cumplimiento
trimestral de los reportes de los
archivos de trémite

Verificar que los reportes que
presenten las dreas del Instituto
se encuentren adecuados a las
nuevas  especificaciones  de
gestién documental, asi como
que correspondan la periodicidad
establecida. (Trimestral}

Area coordinadora de
archivos

Asesorar.a las dreas respecto ala
aplicatién de los instrumentos
archivisticos

Atender a las dreas que lo
soliciten

Area coordinadora de
archlvos

Actualizar en su caso, el Cuadro General de Ciasificacién Archivistica

| Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Instituto actualizado

| El drea Coordinadora de Archivos conjuntamente con los diferentes
| titulares y responsables de archivo analisan cada una de las
| actividades gue realizan las areas, para adecuarlas a |a clasificacion de
| las series y subseries del cuadro general de clasificacion archivistica. .

Actualizar en su caso, el Catalogo de Disposicién DocuW

Catdlogo de Disposicién Documental actualizado

i ey

El drea Coordinadora de Archivos entrega a las

eas generadpragiete
la documentacién, Ias fichas técnicas de valoracidn docum -l

/ VY %‘i
\% \

e

\

.,
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recabar datos sobre el tipo de informacian y vigencias documentales,
para actualizar el catdlogo de disposicién documental,

Capacitar a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos en
materia archivistica

Lograr que los integrantes del Sistema Institucional de Archivos,
obtengan los conocimientas suficientes sobre la Ley General de
Archivos, sobre fas responsabilidades de jos encargados de los
archivos de tramite, sobre la clasificacién de expedientes y
elaboracién y funcionamiento de las transferencias primarias en
materia archivistica.

Gestionar y/a Realizar capacitacion presenciat o en finea con quienes
integran el Sistema Institucional de Archivos de cada una de las
dreas del Instituto.

Vigilar el buen funcionamiento de las dreas del archivo de
cancentracion del Instituto,
Contar con los informes de los archivos de concentracién

Hacer revisiones fisicas periodicamente para verificar, que los
archivos de concentracidn, se encuentren en optimas condiciones y
que esten clasificadas como marca la normatividad en la materia

Dar seguimiento a las actualizaciones de los responsables de los
Archivos de Tramite

Mantener acualizada la integracion del Sistema Instltucional de
Archivos del Instituto

Solicitar a las areas del Instituto que cuando se realicen cambios de
los responsables de archivos de trémite informen a esta Unidad de
Transparencia y Archivo Electoral.

R

Vigitar el cumplimiento trimestral de losseportes de los architros de
tramite )

B
i

Recibir los reportes de los archivos de tra tral-de~ T
las diferentes dreas administrativas de! Instituto i

- 7 % Y.

/ |

: | ]

L
% ) Z\
‘\.\. %

T
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Una wvez recibida la informacidn, los integrantes del drea
coordinadora de archivo deberd verificar que dichos reportes se
encuentren debidamente requisitados de acuerdo al Cuadro de
Clasiffcacion Archivistica del Instituto.

Asesorar a las dreas respecto a la aplicacidn de los instrumentos
archivisticos

Verificar que los responsables e integrantes del Sistema Institucional
de Archivos apliguen los instrumentos archivisticos correctamente.

Brindar asesorfas y orlentacién sobre el manejo, organizacién y
catalogacion de los archivos de trdmite, concentracion e histéricos.

Actualizar en su
caso, el Cuadro
General de
Clasificacian
Archivistica

2 | Actualizar en su
caso, el
Catdlogo  de
Disposicion
’| Documental

"3 | Capacitar a los
A " | integrantes del
Sistema
institucional de
Archivos en
materia
archivistica

Vigilay el buen
fum:i amiento
de lasAreas def
de |
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concentracion
del Instituto.

5 Dar
seguimlento a
fas
actuallzactones
de los
responsables de
los Archivos de
Tramite

6 Vigilar el
cumplimiento
trimestral de los
informes de los
archivos de
tramite

7 Asesorar a las
dreasrespectoa
la aplicacién de
los
instrumentos
archivisticos

~"Para llevar a cabo las actividades que se establecen en el presente programa anual de

/ ;esarrollo archivistico son necesarios recursos humanos, materiales y financieros sin
'" ~embargo, el Instituto se vio afectado con un recorte presupuestal por lo que, se

consideraron los recursos minimos para la operacién y cumplimiento de cada actividad

Coordinadora de archivos

le de archivo de concentracidn

=Respons le de archivo histérico 1 / /

Responsgble de correspondencia (oficialla de partes) ) 1

N

Teléfonos 01 (983) 832 19 20 y 01 (983} 83% 89 99, C.P 77098, Chetumal, Quintana Rog, México.
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] Responsables de Archivos de Tramite 13

Es imporante sefial, que debido al recorte presupuestal, se consideraron importes minimos

en materiales y suministros.

Las siguientes actividades se plasmaron en el Programa Basado en Resultados (PBR) de la
Unidad de Transparencia y Archivo Electoral para el ejercicio 2022 en relacién al
cumplimiento del presente PADA:

Proceso/ Proyecto: Consolidar la gestion para Resultados (Asistencia a las dreas
sustantivas)

UTAE -5 Recibir y revisar de las diferentes dreas del instituto los informes de sus archivos
de trdmite y en su caso notificar inconsistencias.

UTAE.-6 Organizar cursos de conocimiento y actualizacién de las obligaciones de |a
Normatividad en el tema de Archivos.

UTAE.-11 Dar seguimiento a la conformacidn de las transferencias primarias y secundarias
Proceso/ Proyecto: Consolidar la gestién para Resultados (Actividades de facilitacién)
UTAE.-5 Organizar actividades en pro de la Trasparencia y Archivo Electoral del Instituto.

UTAE.-6 Vigilar el buen funcionamiento de las dreas del archivo de concentracién del
Instituto.

plimiento a o dispuesto en los articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Arch yos,

Av, Calzada Veracruz No. 121 esquina Lazaro Cérdenas, Col. Barrlo Bravo,
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HSTAUTO ELECTORM OF QUNTANA RCO)

CALENDARIO DE PROCESO ELECTORAL
LOCALIZACION Y APROBACION DE INMUEBLES A

18,02 | UTILIZAR COMO SEDES DE LOS CONSEJOS DISTRITALES ¥
MUNICIPALES

REGISTRO DE ASPIRANTES DE SERVIDORES

15,03 | ELECTORALES DE LOS CONSEIOS DE LOS ORGANOS

DESCONCENTRADOS ST e
SERVIDORES ELECTORALES DE LA RAMA 15.04.01 gER’;';"DDRES ELECTORALES ‘
15.04 gggg’gggfg&‘:\ggg L0S GRGANOS 150002 | SERVIDORES ELECTORALES BE
04, CARACTER ADMINISTRATIVO
PRECANDIDATAS ¥
150501 | oo EcANDIDATOS
REGISTRO DE CANDIDATURAS
150502 | \\oEPENDIENTES

150503 | GUBERNATURA DEL ESTADO
DIPUTACIONES POR EL
15.05.04 | PRINCIPIO DE MAYORIA

iie ] RELATIVA
s DIPUTACIONES POR EL f
1 PRINCIPIO DE '
"7 | REPRESENTACION
“+.| PROPORCIONAL . ]
- [“REGISTRO DE PLANILLAS DE

LOS INTEGRANTES DE L
AYUNTAMIENTDS

PROCESO

: ; SOLICITUD DE REGISTRO
ELECTORAL |

AYUNTAMIENTOS Y GUBERNATURAS

REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLITICOS
ACREDITADOS ANTE EL CONSEJO GENERAL
,/ 15.07 OBSERVADORES ELECTORALES

: 15.08 DOCUMENTACION ELECTORAL
15.09 MATERIAL ELECTORAL

15.06

“EXPEDIENTES DE LA

A
15.10.01 e =4
1510 | PROGRAMA DE RESULTADOS ELECTORALES IMPLEMENTACION DEL PREP
PRELIMINARES (PREP) 15.30.02 | COTAPRER: T
15.10.03 | AUDITORIADEL PREP

1511 MECANISMOS DE RECOLECCION
EXPEDIENTES DE COMPUTO DISTRITAL ELECCIGN DE

p 1542 | DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA
1513 | EXPEDIENTES DE COMPUTO DISTRITAL ELECCION DE
' DIPUTADOS DE REPRESENTACION PROPORCIONAL
1514 | EXPEDIENTES DE CGMPUTO DE LOS MIEMBROS DE LOS T
‘ AYUNTAMIENTOS
1515 | EXPEDIENTES DE COMPUTO ELECCION DE
' GOBERNADOR L e T
15.1§/01 - | GUBERNATURA DEL ESTADO
15.16 | CONSTANCIAS DE MAYORIA Y VALIDEZ 1516%2_ | DIUTACIONES LOCALES
15,16,03 ELOS T
e Ay NTAMIENTOS
15.17.01 /1 BIPUTACIONES LOCALES
15.17 | CONSTANCIAS DE REPRESENTACION PROPORCIONAL 15.47.05 | MIEMBROS DE LOS
o AYUNTAMIENTOS

REGISTRO DE LAS PLATAFORMAS DE LOS PARTIDOS

1518 | porfmcos Sl
{519 | REGISTRO DE INTEGRANTES ¥ REPRESENTANTES ANTE e (/"
1% | Los 6ReANDS DEL INSTITUTO

Q. S g\'){ ‘%U
\\E %
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ST FLECTORAL IF QUINTANA ROO)

EXPEDIENTE GENERAL DE PRECAMPANAS
15.21 | ENCUESTAS, SONDEOS DE OPINIGN Y CONTEQ RAPIDO

“ i --1 BODEGA DE 105 GRGANOS -
15,22 | BODEGAS ELECTORALES 15.22.01 OESCONCENTRADOS
PROCEDIMIENTO PARA LA PRESERVACION, RESGUARDQ | o7 i s lrin i o s
1523 | Y CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION Y MATERIAL
ELECTORAL

MODELO DE RECEPCION DE PAQUETES (MESAS
RECEPTORAS)

15.25 | INFORME ESTADISTICO SOBRE LAS ELECCIONES
PROCEDIMIENTO PARA CLASIFICAR, VALORAF
CONSERVAR, ALMACENAR, DESINCORPORAR,
DESTRUIR, RECICLAR Y REUTILIZAR, EN SU CASO, |
DOCUMENTOS Y MATERIALES ELECTORALES, AS{ COMI
“.| CONFINAR EL LIQUIDO INDELEBLE, UTILIZADOS,
“|- DURANTE EL'PROCESO ELECTQRALLOCAL .-

"PERDIDA DE REGISTRQ YACBEDITACIéN ANTEEL

15.24

15.26

PROCESO

CONSEIO GENERAL
1 ELECTORAL PROCESO INTERNO PARA LA SELECCION DE
_ CANDIDATURAS
'15.20 | DEBATES
25 PARTIDOS 25.01 | DOCUMENTOQS BASICOS DE LOS PARTIDOS POLITICOS,
POLITICOS, 2502 | REGISTROY ACREDITACIONES ANTE EL CONSEIO B
AGRUPACIONES : GENERAL
POLITICAS, 2503 | FRENTES, COALICIONES, FUSIONES Y CANDIDATURAS
 PRERROGATIVAS : COMUNES
Y FISCALIZACION | 2504 | REGISTRO DE AGRUPACIONES POLITICAS
25.05 | FINANCIAMIENTO PUBLICO A PARTIDOS POLITICOS
e 25.06 | SISTEMA DE SANCIONES Y REMANENTES
38 EDUCACION 3501 | PROGRAMAS DE EDUCACION CIVICA Y CULTURA
“li chvica, ) POLITICA Y DEMOCRATICA
; CAPACITACION 3502 | PROGRAMAS Y PROYECTOS EN EDUCACION CIVICAY
A ELECTORAL Y ' DEMOCRATICA
H“? DIFUSION DE LA 3503 | VINCULACION CON ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO ¥
/ CULTURA ' ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CiVIL
rd POLITICA Y 35.04 | IMPORTANCIA DEL VOTO

DEMOCRATICA  |'35.05 | DIVULGACIGN DE LA CULTURA POLITICO DEMOCRATICO
3506 | VINCULACION CON INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
N 3507 | EVENTOS Y FOROS ACADEMICQS EN MATERIA
S DEMOCRATICA Y POLITICO ELECTORAL

35.08 | RELACIONES INSTITUCIONALES
35.09 | MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA
VIOLENCIA POLITICA CONTRA LA MUIER EN RAZON DE

45.01

e, GENERO
GUALDAD YNO | 45.02 | PARIDAD /
y 45 SCRIMINACIO 4503 | EVENTOS, FOROS, CONMEMORATIVOS, EN MATERIA\DE

IGUALDAD ¥ NO DISCRIMINACION
45.04 CAPACITACIONES
45.05 GRUPOS VULNERABLES

1C.01 MANUALES

MARCO corrlAa

1C 71 juripico 1C.02 | LINEAMIENTOS / S e
1C.03 | REGLAMENTOS j L s i\ VR

=l | ,c | ASUNTOS 2C.01.01 RECURSO DE REVWRION |

%g?fﬁ%gos 2C.01 | MEDIOS DE IMPUGNACION 2C.01.02 | RECURSO DE APELACION',

e P 2€.0103 [ JUICIODENULIDAD &

W N \

A

LY
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NSTIUIO FLECTORAL [ QUNTANA RQO

2C.01.04 | LocAL
2€.01.05 FEDERAL
2C.02,01 ESPECIAL
ez | PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS SANCIONADORES | 2€.02.02 ORDINARIO
ELECTORALES 2C.02.03 VIOLENCIA POLITICA DE
e GENERO
2€.03 | OFICIALIA ELECTORAL Sl
2C.04 | PROCEDIVIENTOS LABORALES LT T :
TRIBUNAL ELECTORAL DE
200501 QUINTANA ROO
TRIBUNAL ELECTORAL DEL
2C.05 | NOTIFICACIONES JURISDICCIONALES 2€.05.02 PODER JUDICIAL DE LA
FEDERACION e
OTRAS AUTORIDADES
2C.05.03 JURISDICCIONALES E\
‘| RESOLUCIONES - R T T
: T 2€.07.01 DEL CONSEJQ GENERAL
SESIONES 220,07,02 DE LA JUNTA GENERAL
3 coa 6{1 i {. COMISION DE ORGANIZACION,
SIS INFORMATICA Y ESTADISTICA
aonio | COMISION. DE CULTURA
200802 4 pomica

P

COMISION DE PARTIDOS
‘pOLITICOS

“| COMISION DE SEGUIMIENTO.

‘DEL SERVICIO PROFESIONAL

2C.08.05 -

'ELECTORAL NACIONAL -
‘COMISION DE QUEIAS’

! ~

e | DENUNCIAS
2C.08 | SESIONES DE COMISIONE 3C.08.06 | COMISIGN JURIDICA.
A ‘COMISION DE IGUAL
2C08.07 | DiSCRIMINACION
| 2c.08.08 coMlsyéN DE COMUNECACION
) \ COMISION DE
\ 200809 | ADMINISTRACION
COMISIQN DE
TRANSPARENCIA, i
200810 | NFORMACION Y ESTUDIOS
ELECTORALES
2C.09 | CONVENIOS S T
7C1001 | MEDIOS DE comummc:ém
230 | CONTRATOS 2C.10.02 | OTROS-BSLUMENTOS
2€.11.01 _L-CORRESPONDENCIA ENVIADAS
A1 DENCI
2C CORRESPON A 2c.11.0;/ CORREMNDENC#A RECthDAS
2€.12 | REUNIONES FORMALES i i
/ MITE DE TRANSPARENCIA,
2¢.13, INFORMACION Y Esiumos
ok 2013 | COMITES CTORALES
- A 13.02 COMITE DE CONTRATACIONES,
o ADQUISICIONES Y B
2€13.03 | COMITEEDITORIAL 1\ | [
2C.14 | OFICIALIA DE PARTES R e T R A
| 2cas01 | aommistRatives 1P|
2C.15 | PROCESOS JURISDICCIONALES ! 2C.15.02 | MERCANTILES 4] |
2C.15.03 CIVILES Wit
v U \&/ Y
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SSTIUTO ELECTORAL B CILINTANA BOO

ASUNTOS INFORMES
1URIDICOS 2C.17 | ACUERDOS
2C.18 | CAPACITACION Y ASESORIA
TRANSPARENCIA | o . ) PUBLICACION Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION
Y ACCESO A LA : DE DIFUSION OBLIGATORIA
INFORMACION . 3C.02.01 INFORMACION PUBLICA
3C.02 | SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 3C.02.02 GOBIERNG ABIERTO
3c.03 INDICE DE INTERES PUBLICO Y DE INFORMACION 2C.03.01 DICTAMENES PARA
: CLASIFICADA COMO RESERVADA e DESCLASIFICACION
INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y 3¢.04.00 RECURSOS DE REVISION
8C0% | pROTECCION DE DATOS PERSONALES (IDAIPQRQOD) . |—0402 | RED NACIONAL {RENATA)
et 3€,04.03 CAPACITACION Y ASESORIA

3C.05.01

AVISOS DE PRIVACIDAD 7

PROTECCION DE DATOS PERSONALES 3C.05.02 | SOLICITUDES 1
3C.05.03 | DERECHOS ARCOP X
s T o 40101 | DELSERVICIO PROFESIONAL
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS ELECTORAL

Av, Calzada Veracruz #121 esquina Lazaro Cardenas, Col. Barrio Bravo,
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_ | 4€:01.02 RAMA ADMINISTRATIVA
EXPEDIENTES DE PERSONAL DEL SE ACD2.01 1. PERSONAL ACTIVO
PROFESIONAL ELECTORAL - PERSONAL DE BAJA
ENCARGADOS DE DESPACHO
EXPEDIENTES DE PERSONAL DE LA RAMA PERSONAL ACTIVO -
4C03 | Lo NISTRATIVA PERSONAL DE BAJA
‘PERSONAL EVENTUAL
acos | CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS ¥
. LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC)
RECURSOS 4C.05 | SERVICIO SOCIAL
fgum’hnos scog | INDICADORES DEL DESEMPENO DE LA RAMA
r . ] ADMINISTRATIVA
' EVALUACION DEL DESEMPENO DE MIEMBROS DEL i
4C07 | SeRVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 4€.07.01 'NCEN“__VQS
4C.08.01 APQY ESCOLAR
' L PERS
4C.08 | PRESTACIONES DEL PERSONAL 1C08.02 TONACOT.
ALTAS Y-BAIAS DEL, PERSGNAL
ACOS01 | anTE ELisssTE T
4C.09 | ISSSTE AC.09.02 PRESTAMIOS DEL {SSSTE f
4C.09.03 COMISION DE SEGUR!DAD £
4C.10 | FOVISSSTE 4C.10.01 cnémTos I-!IPOTECARIOS
RECURSOS 5C01 | INGRESOS L S
FINANCIEROS 5C.02 | ESTADOS FINANCIEROS - S
5C.03 | CUENTA PUBLICA ESTATAL R s
5C.04.01 _+FEDERALES
X $TOS
5C.04 | IMPUE 5C.04.07 | ESTATALES
5C.05 | ACTIVOSFUOS g S
scos | TRANSFERENCIAS DE FINANCIAMIENTO PUBLICO A
- PARTIDQS POLITICOS
5C.07 | PROGRAMA BASADO EN RESULTADOS (PBR) e
6C.01.01 PUBLICA
A ITACIONES
BCO1 | LGTAC 6c.01.02 ~ INVITACIONES RESTRE\]GIDJ\S \
6C.02 | ADQUISICIONES IR BTEIAY
6C.03 | SEGUROS L R VEE
6C.04 | SISTEMA DE ALMACEN o Mind
6C.05 | INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES PAE o
6C.06 | BAJA DE BIENES MUEBLES A
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Teléfonos 01 (983) 832 19 20 y 01 (983} 832 89 99, C.P 77098, Chetumai, Quintana Roo, México.
Pégina web www.leqroo.org.mx / Facebook @IEQRCO_oficial / Twitter @IEQROOD oficial




v

SOIDIAYES 30 TYNOISI

WHINID BYIIXOY
YYINID ¥yIRNY
_IvHINI9 HYIUXNY

SOIIAYIS 30 IYNOISTI0Ud

SODIAMIS 30 TYNOISI0Hd

. SQIJIAY3S 3d TYNOISIJ0Ud
teb ]

- WI0S zO_US_ZD WO 30 YIINDIL QVQIND: V1 30 3437

i

TVHINID HYITIXNY

TYHOLDTI VHIFISNGD -

TWHINID WvIXNY

THOLOTT O¥IFISNCD

ALNALSISY

 TYYO1DII3 O¥IFASNOD

TPHINID WYNIXNY

dviixny

Y INIQISTYd YHIrIsNOD

SQIDIAYIS 30 Aﬂzo_mmmomm

OY3rASNOD.

) SOIDIAY3S 30 TYNOISTIONd

SOIDIAYIS 30 TYNOISTAOYd
'SOIDIAYES 30 TYNOISIA0Ud

_ AYNIGHO0D
TYHINID HYITIXNY
TYYINID YYIHXOY

00V

SOIDIAYIS 30 TYNOISTIO¥d
SOIDIAYIS 3G TYNQISII0¥d
SQIDIAYIS 30 T¥NOIS330dd

TYHINIO YYIHXOY

TWHOIDTTT OHAMASNOD
TYY3NID HYIIXNY

" IYYOLITTT OUIASNOD |

FLNILSISY

TYHOLDFN OHIAASNOD -

TVHINTD "VIXNY

TYHOLOINS OUIESNOS

TVE3INAD ¥YIXNY

S Y8013 OYArESNOD

0QvZIYI234S3 02INDAL

- TVH0LD3713 GYIFISNOD

HYINDILYYd VINV134D3s
- YIN3AISIYd ¥HIAASNOD

TVHINID HYEIXAY

SISl
Ol¥0934D NY3a3

OONYNY34
OWNITING NYAT

S3SN
JON 3L 3501
VIDINLYd VT

YOITIONY ¥OTd

< Hi3avzZna-

YHIAVA IWA0S

HYSIDNVAT

YNIWYITTIND

S YD TINY, NYIEaY:
O¥Y0D08 130 3dNVaVND
T O ANOTYS VNV

H3IHLS3 YIuwin

YNIHOT JISIVIAL

YIHINID

YIANYTY

~ 3L13ANVID YNV
. NYINOY NYS YHAYIA

00¥ VNVININD 30 1vH0LI3T3 OLNLILSNI

THINYG

Z3l1IN3d
Vo

ZINFNIT

OAOLNYS

LT WDOYNOD
Z3ANYNY3H
T

ZanozyA

T YTINYZNYING

YAINNYTIA

LT ONYANOW-

RET

S ONBDME

olanYz

S INYHYED

ZININIF

<207 130 O¥AN3 30 87 ¥1A T3 IVYINID VLNNC VT 30 YIYVYNIQHO NOISIS N3 YAVHOUdY YIOINYDHO YYNIINYLST

- YNIGIW

SYYIYLINOD
¥YZYIVS
ZWVATY

ZIANYNYIH
W4N3NG
sn

OaQvNOATYIN
OavayvynNo

NOAVTY

. GONOJIHYY

NIVHD

C L ZIONYNYIH

AVI30UN
- 180YS
NJLNYS

ST IO

OTH4SYD

o SYHIYINGD

NI413a
U yiay
avavH
OTIYYYD




JLNYIYA 3INVIVA

S HOQYNIGHOO
IVHINID YYIIXNY
_ - YHOLOAHIG

 LAYWILSTID T iosnoe
T3LSAY) ANVOOVIAL e

- YdOoY

<Z<5¢D

CIINILSISY  VONWIETY YNYENS
SOIDIAY3S 30 TYNOIS3H0Yd

o ._Ez&m_m«
SODIAYS 30 TYNOIS30N

OANYINYY
13NYT

31IN3LSISY
SOIDIAYIS 30 TYNOISFIONd

OATYINOW
OTILLSYD

,.....mo._.qE.Z Oum: m

<_y_9<xt,_8m:w NINHY3 130 vyl ~ OINOINY
CAOMINGD QT it e

0HINOD 30 ONY3LNI ONVDY L
oull u.m T ONv 0 xﬁ:b oéﬂz_ozéx@_mm WYINLL

oNING U 03NVIOd

TYHINID HYIHXNY TYHINGD ¥VYI1IXNY IN3ON VIQIN ZINDZvA
SOISIAYAS 3 TYNOISIH0Hd SOIDIAYIS 30 TYNOISTAOUd NvH.LvNOT 43708

SODIANS 30 TYNOIS3HOd ~ OINOLNY 350 ZINJ LUV

 3IN3LsISY E_,_Em_mq

| .-40_2.3 mQ Y43

 YNIT3 VHLIYIY

L0Cd

ESENIEEY mun__z:.mm I ZIvas g - U ZINJLYYIAL

€Z0z13g OLw.me 30 82 VIQ 73 TvHIN3D YINNF V1 3Q VIYYNITHO NOISTS N3 vavaOoudy VIINYDYO YN LONYLST

OO0Y VNV.ININD 30 TVH0LI31I OLNLILSNI



530 ¢ |

YAIONVTIA

‘SOBIAYIS 30 TYNOISIA0¥d

3LN3LSISY
- O2IQNENF YOG

2IN3LSISY

N3ISIS VSIUILVNTIHL
= HOLDAYIA -

INDIYNIS NYN

IINTLSISY IINILSISY SIXTTY ZAIVZNOD OISOHEIAY
SOIDIAYIS 30 TYNCISTIONd SOIIAYIS 30 TYNGCISIH0Yd w3 Zimd
. 3 iy

 SODIANES 3d TYNOISTAOYd BNNYIN HOLI

" ONvIT
YT134153

IINALSISY VINISIA VIQYN
OAVZITYIDIdSI ODINDIL

 3INAISISY
0QVZITYI3dS3 OJIND3L

[s}:[aTe:
o WHANID YYTIXNY
O WIUTOd WEALIND 30 HO1D3HIa:

9 YYIIXNY

W¥ING
_ < HOLI3WA

3LIN3LSISY FANILSISY Z141v39 va13 ZIVZINOD 23401
OQVZINg103dS3 O2INDIL OAVZTVIDIST ODINDIL FdRIVavND JdIv1o NY1HE1) SOLNYS $O7 30
\ ZINALSISY JLINILSISY N3D Z3¥3d

QQvZIvl. OavZIvIDads3 OOINDAL

0 400
SQIJIAYIS 30 TYNOISIIOHd

9dS3 ODINDIL

ZHONYS

X SOIDIAY3S 30 TYNOISIIONd VHIuUvE

00d YNVININD 3Q 1v40LI313 OLNLILSNI



30 v 3

IVEINAD YYIIXNY m\ .d\d:m_wzmw HYIXNY ODSIDNYYHS SYWOL MLEI ZANIINIT
TYHANID YVITIXNY = AIVHINID YyrIXNY NI¥Y43 4390y YAONVSYD ONHOD
INILSISY A1N3LSISY 01438719 NYHD Y.1S0DV
JIN3LSISY | 4 o JENILSISY NVdIS Z3INON)N0A SOV
INILSISY T JLNILSISY OYVAY NYN( SYYIYINGD dvIvIvS
JINALSISY 7 3INILISISY dISVA SOTYYD 23401
SOIAYIS 30 TYNQISIIOEd AY¥3S 30 TYNOISTIO0U TAINNYW HOLOIA SONYY
NS SOOI 30 HOGUNIONGO)

(e}

3INILSISY IIN3ISISY

JINYIVA IINYIVA JINYIVA
31IN3LSISY ILN3LSISY OI9YIs VLSOOV ZAONYNYIH
IIN3LSISY 3LN3LSISY ONNOLIIA NYHOW 73113l
IINILSISY 3INILSISY OINOLNY OJHVIA NYHD ZINIWIT
1oNIGHO0 Tools oK o0 | FHONYD
FINILSISY ILNBLSISY 13NIG w937 Z307A YUY
3INILSISY JINILSISY YNYSSOYH YaNIYY ¥508 ZITYZNOD
0QYZITYI23d$3 0JIND3L 0avZIVI3ds3 OINJAL YNVITI 13N ZINILYYIA 705
SODIAYIS 3G TYNOISIIONd  SOIIAYAS 30 TYNOISIHONd wHIaN ZIANIW YIo¥YO
SODIAYIS 30 TYNOISIOUd YHANYITY 18gy 531800 SYDUYA

TYHINID ¥yxny ATEONT AN YTHAY
TYH3INID HYIIXNY TVEINID ¥YITIXNY VIATI YNILavIN ONYQ3A04d IIYAUYD
TVHINID ¥YiXNY .. IWYIANID HvITIXNY NIAISYT ¥DI1S53r - OTuisvD Q4NHYYIN
OQvZNvid3ds3 ODINDIL OAVZITVIDIdST ODINDAL onnr dyiN S3A3Y
SOIZIAYAS 30 TYNCISIH0Yd SOIJIAY3ES 30 TWNOISIH0¥d 19Ny ANFDNA OWOTvd ZaN9acy

SOIDIAYES 3 .uc.ZOumum.Oxn_

138V YNV 2IAYHD

0¥0L TG

_ HQaYNIGHO QRNg YAYHD
) e ERE _ R s LE YTHAYTY
S HOLDAYIE: TENNYIN YOOI s 73d00

SOIDIAYIS 3A IWNOISIIOHd VNI THNYY

VYD

1a3ve NIGHOOD
mo_uSm_mm mo .?zo_mmmom_n_
)3 TYSNI30

SODIAY3S 30 TYNOISTO¥d ATYLD3N TINNYINA

€20¢ 130 O¥ANT 30 8Z V1A 73 TY¥INIO VINAL 1 3 VIIYNIGHO NOISIS NI vaAvYa0udy VOINYDHO YHNLONY1ST

00Y VNVININD 3a 1vY013313 OLNLILSNI



¥3IAYT
oayvIzay 0.Svg

INI13S INMINTIVT

SOIJIAYIS 30 TYNOISTHONd  SOIIANIS 30 TYNOISIHON
TPHINID YvrIXnY WYHINID WvIIXNY
3LNILSISY ~ AIN3ISISY

SO0 SOdLLYYd 30 ¥OU03MIQ 5 7 -

YNILSIHD 738VS) SYNZQ¥YD

OISOy STIVHOW Z3uynr
. Nzxu V130 NIWYYD O¥3An . R ELLENTpE

L NVRr3sor QaYNOQTVIA NQY¥3aIYD

JINIISISY JINILISISY

0ayvyoly Vi1 valisvavy
OavzInvioadsa Ou_zum_.r OD(N_._ﬂum_n_m.m Q2IND3

TAINYHIYN QTOVS

0QvZI'YID3d53 O3INDAL 0QvZIVI23453 OJINDIL
0avZIvId3dsI 02INJIL

TWINING

_ ) &zﬂm_m«.
~ - YALLNIAME VINYLTNOES

<_m<§ VNV

_ VIa3yaH
WNFOYYD 3YaAIG

VIAL53 YIDNIOSTHD wiuvIN

Nm._wxwzow..

._.qmm:.auw HYnixXnv ._S"_m_zm_w m<_.__x3<
AVHINID HelXNy

0aI¥4TvY © HJ3d ZIHIILND
TYYINID HYTTIXNY WYZvI13 AV Z3¥¥3END

OO0Y YNVININD 3d 1v401)313 OLNLILSNI



