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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
QUINTANA ROO, POR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO
DE LA FUNCION DE OFICIALIA ELECTORAL DEL PROPIO INSTITUTO.

ANTECEDENTES

. El diez de febrero del afio dos mil catorce, se publico, en el Diario Oficial de Ia
Federacion, el Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en
matena politico-electoral, que motivo Ia entrada en vigor a nivel nacional de un
nuevo sistema electoral mexicano, bajo el cual, a través de nuevas instituciones y
procedimientos electivos se organizan los procesos electorales federales y locales
en nuestro pais.

Conforme a dicha reforma, en términos de las disposiciones normativas
secundanas aplicables, las autoridades electorales, nacionales y locales, cuentan
con la facultad de constatar actos y hechos de naturaleza electoral con fe publica.

Il. En el contexto de la reforma constitucional mencionada con antelacion, el actual
texto normativo del articulo 116, fraccion IV, inciso c), base 6° dispone que los
organismos electorales locales, como el Instituto Electoral de Quintana Roo,
contaran con servidores publicos investidos de fe plblica para actos de naturaleza
electoral, cuyas atribuciones y funcionamiento seran reguladas por la Ley.

lll. Concordante con la anterior, mediante reforma a la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, de fecha seis de noviembre de dos mil
quince, el actual texto normativo del articulo 49, fraccion |l, en su ditimo parrafo,
determina que el Instituto Electoral de Quintana Roo, en adelante el Instituto,
contara con servidores publicos investidos de fe publica para actos de naturaleza
electoral, cuyas atribuciones y funcionamiento seran regulados en la Ley.

IV. La Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, como marco
normativo nacional de la funcion publica electoral, instituye ep su articulo 98,
tercer parrafo, que la ley local establecera los servidores #fiblicodNgue estaran
investidos de fe publica para actos o hechos de naturalezz electoral, 2%i comg.£u
forma de delegacion, las que deberan ejercer esta fyficic 7
tendran, entre otras, las siguientes atribuciones:
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a) A peticion de los partidos politicos, dar fe de la realizacién de actos o
hechos en materia electoral que pudieran influir o afectar la equidad de las
contiendas electorales locales;

b) Solicitar la colahoracion de los notarios publicos en auxilio de la funcion
electoral durante el desarrollo de la jornada electoral en los procesos
locales; y

c) Las demas que se establezcan en las leyes de las entidades federativas.

V. Quien ocupe la titularidad de la Secretaria General con la facultad legal de ser
fedataria o fedatario publico electoral del Instituto. de acuerdo al marco nomnativo
vigente en la entidad, con el proposito de cumplir con la finalidad constitucional de
la funcion de la fe publica electoral y dotar de certeza a su ejercicio en el ambito
local, se abocd a la tarea de elaborar un anteproyecto de Reglamento de la
Funcidn de Oficialia Electoral.

V1. Mediante comunicacion electrénica de fecha ocho de mayo del afio en curso, el
Secretario General presentd a la consideracion del Presidente de la Comision
Juridica del Consejo General, para los efectos correspondientes, el anteproyecto
de Reglamento de la Funcién de Oficialia Electoral del Instituto.

Conforme a lo anterior, el nueve de mayo del presente afio, la Comision Juridica
del Consejo General celebro sesion, en la cual, entre otros puntos, se presentd a
los integrantes de dicho cuerpo colegiado del 6rgano superior de direccion, el
anteproyecto de Reglamento de |la Funcion de Oficialia Electoral del Instituto; al
respecto, dicha Comision determind llevar a cabo diversas reuniones de trabajo,
ampliadas a los integrantes del Consejo General, para revisar de forma
sistematica e integral el anteproyecto presentado por el Secretario General.

VIl. En relacion de lo anterior, los dias veinticuatro, treinta y treinta y uno de ma
asi como los dias primero y siete de junio de la anualidad en curso, la Comision
Juridica, en trabajo ampliado a las y los integrantes del Consejo General, revisd y
analizo integral y sistematicamente el anteproyecto del Reglamento de la Funcién
de Oficialia Electoral del Instituto; en el curso de dichas deliberaciones, |
integrantes del Consejo General asistentes acordaron conaensuadarrmnte

multiples modificaciones y adecuaciones al texto originalmente

Reglamentd de la Funcién de Oficialia Electoral del Institfito.
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VIll. El dia martes trece de junio del afio en curso, la Comision Juridica del
Consejo General de este organismo electoral local, verifico sesion, en la cual, por
unanimidad de sus integrantes, aprobd el proyecto de Reglamento de la Funcién
de Oficialia Electoral del Instituto.

IX. El catorce de junio de la presente anualidad, el Presidente de la Comision
Juridica del Consejo General, mediante el atento oficio CJ/JAPP/01/2017,
comunico a la Presidencia del Consejo General de este Instituto, la aprobacion
unanime en la referida Comision del proyecto de Reglamente de la Funcion de
Oficialia Electoral del Instituto, con el propésito de que por su conducto, en
ejercicio de sus facultades legales, lo presentara en su oportunidad a la
consideracion del Consejo General, para su aprobacion, de ser el caso.

En consecuencia, el presente Acuerdo es presentado a la consideracion del
Consejo General, por conducto de su Consejera Presidenta, conforme a los
siguientes:

CONSIDERANDOS

1. Que los articulos 116, fraccién IV, incisos b) y ¢) de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 98, numerales 1 y 2 de la Ley General, 38,
fraccién |l de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana
Roo; 4, 5 de la Ley Organica del Instituto Electoral de Quintana Roo, en adelante
Ley Organica, sefialan que la naturaleza juridica de la autoridad administrativa
electoral es la de un organismo publico, de caracter permanente, que gozara de
autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones, con
personalidad juridica y patrimonio propio, responsable del ejercicio de la funcio
estatal de organizar los procesos electorales ordinarios y extraordinarios para la
renovacion de los Poderes Legislativo y Ejecutivo, asi como de los Ayuntamientos
de la entidad, bajo los principios de certeza, legalidad, independenci
imparcialidad, méxima publicidad y objetividad.

2. Elue accrde alo senalado por el articulo 5 de la Ley Drgam

S ﬁ_nes del
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autenticidad y efectividad del voto; y coadyuvar en la promocion y difusion de la
cultura politica y democratica de la entidad; asi como las demas que sefala la Ley.

3. Que atendiendo a lo dispuesto por el articulo 7 de la Ley Orgénica, para el
cumplimiento de sus fines, el Instituto cuenta permanentemente, con un Consejo
General, una Junta General, una Secretaria General, una Contraloria Interna, las
Direcciones de: Organizacién, Capacitacion Electoral, Juridica, de Partidos
Politicos, y de Administracion; las Unidades Técnicas de: Comunicacion Social,
Informatica y Estadistica y el Centro de Informacion Electoral; enunciandose
adicionalmente, que dichos érganos tendran las atribuciones que sefiala el citado
ordenamiento organico.

4. Que segun lo establecido por el articulo 8 de la Ley Organica, el Consejo
General del Instituto es el érgano superior de direccion, responsable de vigilar el
cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en materia electoral,
de promover la cultura politica y democratica, asi como de velar porque los
principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad
y objetividad guien todas las actividades del Instituto.

5. Que el articulo 14, en sus fracciones | y XL de la Ley Organica, dispone
expresamente que el Consejo General del Instituto tiene como atribuciones, entre
otras mas, el expedir reglamentos y estatutos necesarios para el buen
funcionamiento del Instituto y el dictar los acuerdos necesarios para hacer
efectivas sus atribuciones y las demas que le confieren la Constitucion Local, la
propia Ley Orgénica, y los demas ordenamientos electorales vigentes en la
entidad: por lo tanto, es competente para emitir el presente Acuerdo.

6. Que el articulo 40 de la Ley Organica, le confiere la facultad al Secretario
General del Instituto, de estar investido con fe publica respecto a las actuacion
de los organos centrales del propio Instituto y de sancionar los acuerdos
resoluciones que emita.

7. Que la actual nomativa secundaria del Estado de Quintana Roo, reglamentari
de las disposiciones constitucionales y legales de la funcion publica electoral, es
omisa en establecer reglas particulares relativas al ejercicio de la funcion la fe
plblica para actos o hechos electorales; no obstante, es juridicamente sostenible,
de acuerdo a las normativa nacional vigente, y facticg n, relevante,
concordante con la finalidad de la funcion que se regula,
desarrollo de los procesos electorales locales, que el
Instituto, en ejercicio de sus atribuciones rectora y regla
electoral en el ambito local de esta entidad, se pron
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ocupe la titularidad de la Secretaria General y demas servidoras y servidores
electorales con el propésito de constatar hechos o actos de naturaleza electoral en
general, y a peficion de los partidos politicos, aquellos que pudieran influir o
afectar la equidad en las contiendas electorales.

En este sentido, no debe omitirse considerar que la fe publica electoral es un
atribucion sustantiva de las autoridades electorales en el contexto del actual
sistermna electoral mexicano, en la tesitura que la constatacion de actos o hechos
electorales por parte de las personas facultades juridicamente para ello, otorga
certidumbre juridica y genera una presuncion legal de verdad sobre lo constatado
documentalmente, salvo prueba irrefutable en contrario, que puede ser utilizado
como medio probatorio para acreditar probables conductas contrarias al principio
de legalidad de la materia electoral; de aqui, precisamente la pertinencia y
relevancia del presente Acuerdo.

Lo anterior, considerando que el Consejo General, como organo maximo de
direccion y encargado de la funcion electoral de organizar las elecciones en el
Estado de Quintana Roo, cuenta con una serie de atribuciones expresas que le
permiten, por una parte, remediar de manera eficaz e inmediata, cualquier
situacion irregular que pueda afectar la contienda electoral y sus resultados, o que
hayan puesto en peligro los valores que las nommas electorales protegen, y que
por otra parte, es su deber asegurar a los ciudadanos el ejercicio de los derechos
politico electorales, garantizar la celebracion periddica y pacifica de las elecciones
y, de manera general, velar por que todos los actos en materia electoral se sujeten
a los principios, valores y bienes protegidos constitucionalmente; por ello, a fin de
que el ejercicio de las citadas atribuciones explicitas sea eficaz y funcional, dicho
organo puede ejercer ciertas facultades implicitas que resulten necesarias para
hacer efectivas aquellas, siempre que esten encaminadas a cumplir los fin
constitucionales y legales para los cuales fue creado el Instituto; argumen
juridico sostenido, en esencia, en |a jurisprudencia 16/2010 de la Sala Superior del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, de rubro "FACULTADES
EXPLICITAS E IMPLICITAS DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO
FEDERAL ELECTORAL. SU EJERCICIO DEBE SER CONGRUENTE CON SU
FINES”.

8. Que el Reglamento de la Funcion de Oficialia Electoral del Instituto, que se
pone a consideracion del Consejo General en este acto, cumple con el proposito
de dotar de plena eficacia a la finalidad constitucional de la fungtdfiug la fe publica
electoral en el ambito local y dotar de certeza a su ejercicio,
las previsiones conshtuciones establecidas sobre el particulg
fraccion IV, inciso c¢) base 6° de la Constitucion Politica
Mexicanos y 49, fraccion Il, ditimo parrafo de la Consti
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parrafo 3 de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, de
acuerdo con los principios especificos de la funcion relativos a inmediacién,
idoneidad, intervencién minima, forma, autenticidad, oportunidad, seguridad
juridica y matricidad.

El Reglamento de la Funcion de Oficialia Electoral del Instituto se integra por dos
Titulos, relativos a “Disposiciones generales”y “De la fe publica electoral”.

El primer Titulo se conforma, a su vez, con dos capitulos en lo inherente a la
naturaleza y el objeto del cuerpo reglamentario, asi como al glosario y los
principios de la funcion de la fe publica electoral.

Por su parte, el segundo Titulo, esta conformado por siete capitulos, que regulan
la parte sustantiva del ordenamiento reglamentario en lo tocante al ejercicio de la
fe publica electoral; en este Titulo se particulariza el acceso a la fe publica
electoral por parte de los partidos politicos, coaliciones, candidatos independientes
y candidatos, asi como las areas del Instituto cuando se trate de procedimientos o
actos particulares, se reconoce la facultad originana de la fe publica electoral de
quien ocupe la titularidad de la Secretaria General, se otorga facultad delegada de
forma expresa nommativamente a favor de las y los Vocales Secretario de los
érganos desconcentrados del Instituto, la delegacion y revocacion de la fe publica
electoral a servidoras y servidores electorales, la coordinacion de dicha funcion a
través de la Coordinacion de Oficialia Electoral adscrita a la Secretaria General, el
ambito de su ejercicio, las formalidades que debe cumplir toda peticion de ejercicio
para su procedencia, las causales de improcedencia de las peticiones, el
procedimiento para el desahogo certero y oportuno de la funcidn, los mecanismos
de resguardo de la documentacion concerniente, la colaboracion de los notarios
publicos, la responsabilidades de los responsables de la fe publica electoral, entre
otras consideraciones nommativas aplicables complementarias.

Por ultimo, el cuerpo reglamentario de referencia contiene dos articulos
transitorios, concernientes a la indicacion de que una vez aprobado debera
publicarse en el Periédico Oficial del Estado de Quintana Roo y que en atencion al
principio de maxima publicidad, el Reglamento debera comunicarse mediante
atento oficio a las dirigencias estatales de los partidos politicos debidamente
acreditados y difundirse en la pagina oficial y en las redes soc] a| [nstituto.

Asi, analizado, discutido y consensado previamente el cgfitenido del F
de la Funcion de Oficialia Electoral del Instituto, por parf de las y los IRtegrgs
del Consejo General, se estima procedente que el orgarfo superior de dirga€ion se
pronuncie satisfactoriamente sobre el mismo.

Visto lo anteriormente expuesto y fundado:
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ACUERDA

PRIMERO. Aprobar el presente Acuerdo en sus téminos, y consecuentemente
aprobar el Reglamento de la Funcion de Oficialia Electoral del Instituto Electoral
de Quintana Roo, mismo que de forma adjunta integra el presente documento
Juridico

SEGUNDO. Instruir a la Consejera Presidenta del Consejo General, ordenar
publicar el presente Acuerdo y el Reglamento de la Funcion de Oficialia Electoral
del Instituto Electoral de Quintana Roo, en el Periédico Oficial del Estado de
Quintana Roo

TERCERDO. Instruir a la Consejera Presidenta del Consejo General, comunicar
mediante atento oficio, a las dirigencias estatales de los partidos politicos
acreditados, la aprobacion del presente Acuerdo y el Reglamento de la Funcién de
Oficialia Electoral del Instituto Electoral de Quintana Roo

CUARTO. Notificar mediante oficio el presente Acuerdo a los integrantes del
Consejo General y de la Junta General, asi como al Contralor Interno de este
Instituto, para los efectos correspondientes.

QUINTO. Publicar el presente Acuerdo en los estrados del Instituto y difundirlo en
las redes sociales y en la pagina oficial de internet del mismo.

SEXTO. Cumplase.

Asi lo aprobaron por unanimidad de votos de la Consejera Presidenta, las
Consejeras y los Congejeros Electorales presentes del Consejo General del
Instituto Elegtoral de Quintana Roo, en sesién extraordinaria celebrada el dia
veinte de ; eMano dos mil diecisiete, en la ciudad de Chetumal,
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REGLAMENTO DE LA FUNCION DE OFICIALIA ELECTORAL
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

TiTULO PRIMERO
Disposiciones Generales

CAPITULO PRIMERO
Naturaleza y objeto

Articulo 1.- El presente Reglamento del Instituto Electoral de Quintana Roo, es de
observancia general y tiene por objeto regular la funcion de la fe publica electoral de
conformidad a lo previsto en los articulos 116, fraccién 1V, inciso c) base 6° de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, a8 en su tercer parrafo de la Ley
General de Instituciones y Procedimientos Electorales y 49, fraccion |l, ultimo parrafo de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo.

Articulo 2.- La funcion plblica que se regula mediante el presente Reglamento, es |la
relativa a la fe publica para:

A) Constatar actos o hechos de naturaleza electoral en general;

B) Constatar actos o hechos de naturaleza electoral que pudieran influir o afectar la
equidad en los procesos electorales locales en la entidad, o la realizacion de
hechos o actos presuntamente calumniosos hacia candidatos o candidatas;

C) Evitar, a través de una certificacion, que se pierdan o alteren indicios o elementos
probatorios relacionados con hechos que puedan constituir presuntas infracciones
a la normativa electoral;

D) Certificar cualquier otro hecho o documento relacionado con las atribum‘on%

propias del Instituto Electoral de Quintana Roo.

Articulo 3.- Podran acceder al ejercicio de la fe publica electoral, en términos
presente Reglamento:

a) Las 4reas del Instituto Electoral de Quintana Roo dentro del ambito de su
competencia.

b) Los partidos politicos, coaliciones, candidatos o candidajs
solicitar se constaten actos o hechos de naturaleza eleg




CAPITULO SEGUNDO
Glosario y principios rectores

Articulo 4.- Para efectos del presente Reglamento se entendera por:
a) Instituto: El Instituto Electoral de Quintana Roo;
b) Consejo General: El Consejo General del Instituto;

¢) Consejo o Consejos: El Consejo Distrital o Municipal del Instituto, que
corresponda;

d) Ley General: La Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales;

e) Ley de Partidos: Ley General de Partidos Politicos;

f) Ley Electoral: Ley Electoral del Estado de Quintana Roo;

g) Ley Organica: Ley Organica del Instituto Electoral de Quintana Roo;

h) Reglamento: Reglamento de la funcién de Oficialia Electoral del Instituto;

) Secretario: La o el Secretario General del Instituto;

j) Servidoras y servidores electorales: La o el servidor electoral del Instituto Electoral
de Quintana Roo, que por delegacion expresa de la o el Secretario, cuenta con fe
pliblica para ejercer la funcion de la Oficialia Electoral;

k) Actos o hechos de naturaleza electoral: Cualquier situacion o acontecimiento
capaz de generar consecuencias de naturaleza electoral que podran ser objeto
la fe plblica ejercida por la funcion de Oficialia Electoral;

) Fe publica: Atributo del Estado ejercido a través del Instituto por medio de la o el b
Secretario y de las o los servidores electorales para constatar documentalmente

actos y hechos de naturaleza electoral en general, asi como aquellos que pudieran
influir o afectar la equidad de los procesos electorales locales en la entidad;

m) Peticién: Solicitud presentada ante el Instituto para que se ejerza la funcion de la fe
publica electoral, conforme a lo previsto en el presente Reglamento;

n) Peticionario: Partido Politico, coalicién o la o el candidato independiente, o en su
caso, la o el ciudadano, con la calidad de precandidato, precaggidala o candidato
o candidata registrado a un cargo de eleccién local, cuandgf'se traidde hechos
presumiblemente calumniosos a su persona; y

o) Vocales: Las y los Vocales Secretarios de los Consejo
del Instituto, que por disposicion del presente Reglaiento, cuentan
plblica electoral delegada durante los procesos electorgles locales.



Articulo 5.- Ademas de los principios constitucionales rectores en materia electoral, en la
funcién de Oficialia Electoral deben observarse los siguientes:

a) Inmediacion: Implica la presencia fisica, directa e inmediata de la o el Secretario,
las o los Vocales y de las o los servidores electorales, ante los actos o hechos que
constatan,

b) Idoneidad: La actuacion ha de ser apta para alcanzar el objeto de la misma en
cada caso concreto,

¢) Necesidad o intervencion minima: En el ejercicio de la funcién deben preferirse las
diligencias de constatacion que generen la menor molestia a los particulares;

d) Forma: Para su validez toda actuacién ha de constar por escrito;

e) Autenticidad: Se reconocera como cierto el contenido de las constancias emitidas
en ejercicio de la funcion, salvo prueba en contrario;

f) Garantia de seguridad juridica: Garantia que proporciona quien ejerce la fe
publica, tanto al Estado como al solicitante de la misma, pues al determinar que lo
relacionado con un acto o hecho es cierto, lo que contribuye al orden publico y a
dar certeza juridica;

g) Oportunidad: Sera ejercida dentro de los tiempos propicios para hacerla efectiva,
conforme a la naturaleza de los actos o hechos a constatar; y

h) Matricidad: Implica que el fedatario tGnicamente da fe de actos o hechos que le
constan directamente y certifica documentos cuyos originales obran en sus
archivos.

Articulo 6.- La aplicacién e interpretacion de las disposiciones del presente Reglamento
se harad conforme a los criterios gramatical, sistematico y funcional, atendiendo a |

dispuesto en el articulo 14, ultimo parrafo, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Articulo 7.- Para el tramite y ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral se debe
observar lo siguiente:

a) Que toda peticién cumpla con los requisitos del articulo 22 de este Reglamento;

b) El respeto al principio de autodeterminacion de los partidos politicos, conforme a lo
previsto en el articulo 34 de la Ley de Partidos;

c) No limitar el derecho de los partidos politicos, coalicigmes
independientes o ciudadanos, en su calidad de precandidatgé

candidatos

d) La funcion de Oficialia Electoral no limita, ni sustituyg,
notarios publicos para el auxilio de la autoridad electorajfdurante el desarrghd de la
jornada electoral, en términos de lo previsto en el articglo 210 de la Lg# Elqctoral,
o en cualquier otra circunstancia.



TiTULO SEGUNDO
De la Fe Piiblica Electoral

CAPITULO PRIMERO
Competencia para realizar la fe publica electoral

Articulo 8.- La funcion de la fe publica para actos o hechos de naturaleza electoral es una
atribucién de la o el titular de la Secretaria General, las y los Vocales, y las servidoras y
servidores electorales en los que se haya delegado conforme a Io que establece el
presente Reglamento.

La o el titular de la Secretaria General podra delegarla en forma general, para constatar
actos y hechos de naturaleza electoral dentro o fuera de un proceso electivo local, o bien
referidos a circunstancias concretas derivadas de la atencién de peticiones especificas.

En caso de un acto de delegacién general durante los procesos electorales, la misma
debera realizarse al inicio del proceso electoral local de que se trate, y actualizarse, en su
caso, cuando se encuentren instalados los organos desconcentrados, o bien, cuando se
considere pertinente por parte de la o el Secretario.

Articulo 9.- La delegacién que realice la o el Secretario sera otorgada a servidoras y
servidores electorales previamente capacitados para la realizacién de la funcién de fe
publica electoral.

Dicha delegacién invariablemente se otorgara por escrito y debera contener, al menos:

a) Nombre(s), cargo(s) y datos de identificacian en quien o en quienes se delegue la
funcion. Dichos servidores deberan ser, preferentemente, licenciados ylo
licenciadas en derecho o con formacién profesional afin: y

b) Su fundamentacién y la referencia de que se trata de un acto de delegacién e
general, o bien, si la misma es referida a una delegacion en concreto.

Todo acto de delegacién debe tener publicidad en los Estrados y en la pagina de internet
del Instituto, y deberd ser comunicada por medios idoneos y expeditos, a las vy
servidores electorales en quien o quienes se delegue la funcién de fe publica electora
cuando sea el caso.

Todos los actos de delegacion deberan ser informados por escrito a las y los integrantes
del Consejo General.

Articulos 10.- Las o los servidores en quienes recaiga la dgletf™™g de la funcion
deberan fundar y motivar su actuacién en las disposiciones legéles aplicales. asi como
en el documento delegatorio de la o el Secretario.

Durante el ejercicio de funcién de la fe publica electgfal, invariablemerfe®deberan
conducirse con apego a los principios rectores de esta funclbn.




Articulo 11.- La o el Secretario podra revocar fundadamente, en cualquier momento, la
delegacion del ejercicio de la funcion de la fe publica electoral, con el objeto de reasumirla
directamente, o delegarla en otras u otros servidores electorales.

Articulo 12.- Las o los servidores electorales a los que la o el Secretario delegue la
funcion, podran ejercerla de manera individual, conjunta o sucesiva y sus actuaciones
surtirdn efectos plenos de acuerdo a lo autorizado por la o el Secretario.

Articulo 13.- La funcion de la fe publica electoral sera supervisada por la o el titular de la
Secretaria, con el apoyo de la Coordinacién de Oficialia Electoral, que estara bajo su
adscripcion administrativa y operativa.

Articulo 14.- La o el titular de la Coordinacion de Oficialia Electoral debera contar con
titulo y cédula profesional en la licenciatura en derecho, o licenciatura afin, y con
experiencia en materia electoral,

Ademas, preferentemente, debera contar con conocimientos sobre fe publica o derecho
notarial.

Articulo 15.- La o el titular de la Coordinacidn de Oficialia Electoral tendra como
atribuciones:

a) Comunicar oportunamente por medios expeditos a la o el Secretario, las peticiones
realizadas para el ejercicio de la funcién, con los medios necesarios para la
determinacion de su atencién en los términos del presente Reglamento;

b) Dar seguimiento a la funcion que desemperien las y los Vocales, asi como las y los
servidores electorales en los que la o el titular de la Secretaria delegue la funcién;

servidores electorales que ejerzan la funcion de Oficialia Electoral, a fin de que se

c) Auxiliar a la o el Secretario en la supervision de las labores de las y de I{}X
apeguen a los principios rectores previstos en el articulo 5 del Reglamento;

d) Llevar el registro de las peticiones presentadas ante el Instituto, asi como de las
actas de las diligencias que se lleven a cabo en ejercicio de la funcion;

e) Coordinar la ejecucion de las actividades de capacitacion en el conocimiento del
ejercicio de la funcion de la fe plblica;

f) Elaborar y proponer a la o el Secretario, protocolos, manua[as formatos y demas

material didactico que se estimen necesario para un mejor_gisgjcio de la fe publica
por parte de las o los servidores electorales an quieé iera delegar la
funcién; y

g) Las demas actividades relacionadas que le confira la o el Secrkigdf para el

adecuado ejercicio de la funcion.



Articulo 16.- Toda peticion para el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral, debera ser
presentada ante la oficialia de partes del Instituto, la cual debera remitirla de inmediato a
la Coordinacion de Oficialia Electoral, adjuntando toda la documentacion presentada por
la o el peticionario. Lo cual serd comunicado de forma expedita a la o el Secretario, con
los medios necesarios para la determinacion de su atencion en los términos del presente
Reglamento;

En su caso, ante la o el Vocal que corresponda a la jurisdiccién territorial de los hechos o
actos a constatar.

Articulo 17 .- Cuando una o un Vocal reciba una peticion de fe publica electoral deberan
remitirla de inmediato mediante oficio, por la via mas expedita, a la Coordinacién de la
Oficialia Electoral, lo cual serd comunicado de forma expedita a la o el Secretario, con los
medios necesarios para la determinacién de su atencién en los términos del presente
Reglamento.

Articulo 18.- En términos del presente Reglamento corresponde a la o el Secretario, lo
siguiente:

a) Analizar, y en su caso, resolver en términos del articulo 23 del presente
Reglamento, sobre la procedencia de las peticiones recibidas para el ejercicio de
la funcién que se presenten;

b) Analizar, y en su caso, autorizar las solicitudes de ejercicio de la fe publica que en
apoyo de sus funciones, hagan los érganos centrales y desconcentrados del
Instituto;

¢) Ejercer por si, o por medio de las y los Vocales o las o los servidores electorales
que cuenten con delegacion, la fe publica electoral;

d) Detectar y proponer las necesidades de formacién, capacitacion y actualizacion del
personal del Instituto que ejerza la fe publica electoral o los que eventualmente la
pudieran ejercer;

e) Establecer determinaciones sobre la actuacién para las servidoras y los servidores
electorales que ejerzan la funcion.

) CAPITULO SEGUNDO
Ambito temporal, espacial, temporal y material de la funcién
de la fe pablica electoral

Articulo 19.- La funcién podra ejercerse en cualquier tiempo, a peticién de parte
interesada, o bien a solicitud alguna area del Instituto.

publica electoral para el apoyo de sus atribuciones o
procedimientos especificos, previo aviso oportuno a la o el ti#
Oficialia Electoral, siempre que ello sea juridica y materig



comunicado de forma expedita a la o el Secretario, con los medios necesarios para la
determinacion de su atencién en los términos del presente Reglamento.

En este supuesto, la funcion podré ejercerse en cualquier momento.

CAPITULO TERCERO
Generalidades de la funcién de la fe pablica electoral

Articulo 21.- La peticién para el ejercicio de la funcion de la fe publica electoral, debera
cumplir con los siguientes requisitos:

a) Presentarse por escrito en la oficialia de partes del Instituto, o ante la o el Voeal
del Consejo que corresponda

En su caso, por comparecencia de manera verbal, siendo que en este supuesto, la
o el peticionario debera identificarse plenamente y acreditar fehacientemente que
se encuentra legitimada en términos del presente Reglamento, para realizar la
peticion de ejercicio de la fe publica electoral. Dicha peticion debera ratificarse
dentro de las veinticuatro horas siguientes;

b) Podran presentarla los partidos politicos, las coaliciones y las o los candidatos
independientes, por si o a través de sus representantes legitimos: entendiendo por
éstos, sus representantes acreditados ante los Consejos respectivos, a los
miembros de sus comités directivos que acrediten tal calidad, o a los que tengan
facultades de representacién en términos estatutarios o por poder otorgado en
escritura publica por los funcionarios partidistas autorizados para ello:

c) A instancia de parte, cuando se trate de actos o hechos presuntamente
calumniosos, por el ciudadano, que en su calidad de precandidato o candidato
debidamente registrado, se considere afectado. En este caso se debera acreditar
dicha calidad mediante el documento idéneo:;

d) Presentarse con al menos treinta y seis horas de anticipacion a los actos, o hechos
que se pretende sean constatados, salvo que se trate de actos o hechos urgentes,
repentinos o imprevistos, cuya materia sea necesario preservar:

e) Sefialar domicilio para oir y recibir notificaciones en la ciudad de Chetumal, o para
el caso de los Consejos, en el lugar que corresponda a su domicilio; en caso de
omision, las notificaciones se haran por Estrados:

f) Podra presentarse como parte de un escrito de denuncia
independiente, siempre que los plazos legales lo permitan:

0 queja o\de manera

g) Contener una narracién expresa y clara de los actos o hffchos a constata
circunstancias precisas de modo, tiempo y lugar qud hagan posiblp
objetivamente;




h) Hacer referencia a una afectaciéon en la equidad del proceso electoral, o a una
vulneracion a los bienes juridicos tutelados por la normativa electoral;

i) Acompanarse de los medios probatorios, en caso de contarse con ellos; y
j) En el escrito de peticion debera obrar firma autografa de quien la realiza.

Como excepcién, en situaciones que requieran una atencién inmediata por sus propias
circunstancias, ante la falta de anticipacion para presentar una peticién, siempre y cuando
cumpla con los requisitos que se establecen en el presente Reglamento, se procurara
darle atenciéon inmediata, siempre que sea juridica, material y humanamente posible. En
caso de no ser posible su atencién conforme a lo anterior, la respuesta respectiva a la
peticion debera motivarse en las circunstancias concretas que se actualicen.

Articulo 22 - Cuando la peticion resulte confusa o imprecisa respecto a las circunstancias
de tiempo, modo y lugar del hecho o acto a constatar, la o el Secretario podra prevenir a
quien presentd la solicitud a fin de que, dentro del plazo de veinticuatro horas, contadas a
partir a la notificacion del requerimiento respectivo, realice las aclaraciones necesarias o
proporcione la informacion que se le requiera.

Articulo 23.- La peticion sera improcedente cuando:
a) Quien la plantee no la firme, no acredite la personeria o habiéndola formulado de
manera verbal, no acuda a ratificarla por escrito dentro de las veinticuatro horas
siguientes;

b) Se plantee en forma anénima;

c) La peticion no sea aclarada a pesar de la prevencién formulada a quien la planted
0 no se responda a dicha prevencidn;

d) No se aporten los datos referidos en el articulo 21, inciso g), de este Reglamento,
que permitan ubicar objetivamente los actos o hechos a constatar;

e) La denuncia que la incluya no cuente con una narracion clara de los hechos, ni
precise la peticion, aun después de ser prevenido la o el denunciante en términos
del Reglamento;

f) Se refiera a meras suposiciones, a hechos imposibles, de realizacion incierta por
no contarse con indicios para inferir que realmente sucederan, o no vinculados a la
matena electoral;

g) Se refiera a actos o hechos que, al momento de plantearse la peticion se hayan
consumado o hayan cesado €N su ejecucion, o entre ¢ ealizacion y Ia

h) Se soliciten peritajes o se requiera de conocimientof técnicos o espe
constar los actos o hechos;

1) Se refiera a propaganda calumniosa y el solicitante



j) Incumpla con cualquier otro requisito exigido en este Reglamento.

Articulo 24.- Una vez recibida la peticion, se estara a lo siguiente:

a) Si se recibe en los Consejos, la o el Vocal respectivo debera informar sobre la
misma a la o el Secretario, por conducto de la Coordinacion de Oficialia Electoral,
por la via mas expedita, adjuntando los elementos necesarios para la
determinacion correspondiente sobre la peticion. En el caso del érgano central, Ia
Coordinacion de Oficialia Electoral lo informara por la via mas expedita a la o el
Secretario, con la documentacién adjunta pertinente para determinar su
procedencia,

b) La o el Secretario revisard si la peticion es procedente, y determinara lo
conducente;

¢) A toda peticion debera darse respuesta, segln corresponda, por la o el Secretario:

d) Larespuesta en sentido negativo se limitara a informar oportunamente las razones
por las cuales la peticion no fue atendida debiendo fundar y motivar tal
circunstancia;

e) Cuando la peticion cumpla con los requisitos establecidos en el articulo 21 de este
Reglamento, se procedera a practicar la diligencia respectiva oportunamente con
el propdsito de impedir que se pierdan, destruyan o alteren los actos o hechos a
constatar.

Invariablemente, las o los Vocales, o las o los servidores electorales en los que se
delegue la funcién de Oficialia Electoral, Gnicamentie podran practicar las
diligencias respectivas previa autorizacién emitida por via idénea y expedita por la
o el Secretario; y

f) Las peticiones seran atendidas en el orden cronolégico que fueron recibidas, salvo &
los casos calificados como urgentes por su propia naturaleza. '

Articulo 25.- Toda peticion deberd atenderse de manera oportuna a su presentacion,
dentro de un plazo maximo de setenta y dos horas posteriores a la misma, 0 en su cas
al desahogo de la prevencion.

Para lo anterior se debe considerar que durante los procesos electorales todos los dias y
horas son habiles.

| facultado que
realice la diligencia, de ser necesario deberd identificarse# sefalar & motivo de su

caso lo amerite y las circunstancias se lo permitan.

El acta circunstanciada que se levante al afecto contend : siguientes
requisitos:




a) Datos de identificacién de la o el servidor encargado de la diligencia:

b) Mencion expresa que la actuacion de la o el servidor, se funda en un oficio
delegatorio de la o el titular de la Secretaria, en caso del ejercicio delegado, para
lo cual debera anotar expresamente los datos de identificacian correspondientes;

¢) Fecha, hora y ubicacién exacta del lugar donde se realiza la diligencia;

d) Los medios por los cuales la o el servidor electoral se cercioro de que dicho lugar
es donde se ubican o donde ocurrieron los actos o hechos referidos en la peticion:

e) Precision de caracteristicas o rasgos distintivos del sitio de la diligencia:

f) Descripcion detallada de lo observado con relacién a los actos o hechos materia
de la peticion o acontecidos durante la diligencia;

g) Nombre y datos de la identificacién oficial de las personas que accedan a
identificarse durante la diligencia, que proporcionen informacién o testimonio
respecto a los actos o hechos a constatar, o en su caso la razén de su negativa;

h) Asentar los nombres y cargos de otras u otros servidores publicos que acepten dar
cuenta de los actos o hechos sobre los que se da fe:

i) En su caso, una relacion clara entre las imagenes fotograficas o videos recabados
durante la diligencia y los actos o hechos captados por esos medios:;

J) Referencia a cualquier otro dato importante que ocurra durante la diligencia;

k) Firma de la o el servidor encargado de la diligencia.

hechos a verificar que le consten a través de sus sentidos ¥ no podra emitir conclusiones

Articulo 27.- La o el servidor encargado de la diligencia sélo podra dar fe de los actos y\
.
ni juicios de valor acerca de los mismos.

Articulo 28.- La o el servidor elaborara el acta circunstanciada acorde con la naturaleza 3
de la diligencia practicada y de los actos o hechos constatados.
Hecho lo anterior, el acta se pondra a disposicion de la o el peticionario, en copia

certificada. El original se resguardara conforme a lo previsto en el age€ulo™ WY del presente
Reglamento, para todos los efectos que correspondan.

Articulo 29.- La diligencia para constatar actos o hechos mfteria de una o eticion
impiden y deja a salvo la practica de diligencias adicionales pgsteriores, como Bad
investigacion de los mismos hechos dentro de un procedimiego sancionador,
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CAPITULO CUARTO
Colaboracién de los Notarios Piiblico

Articulo 30.- En auxilio de la funcién de Oficialia Electoral, la o el titular de la Secretaria
podra solicitar la colaboracion de los notarios pliblicos en la entidad, a fin de que, cuando
le sea requerido, certifiquen documentos concemientes a la eleccion y ejerzan la fe
publica respecto a actos o hechos ocurridos durante la jornada electoral, relacionados con
la integracion e instalacion de mesas directivas de casillas y, en general, con el desarrollo
de la votacion, en términos de los articulos 302 de la Ley General: 6 y 210 de la Ley
Electoral, sin menoscabo de lo establecido en el articulo 17 de la Ley General de Delitos
Electorales.

Para lograr lo anterior, el Instituto podra celebrar convenios de colaboracién.

Cuando por carga de trabajo se haga imposible la atencién oportuna de peticion o se
actualicen otras circunstancias que lo justifiqguen en razén del cimulo de asuntos por
desahogar y dada la inmediatez que debe reqir al ejercicio de Ia funcién, la o el
Secretario, podran remitirla para su atencion a notarios publicos conforme a los convenios
de colaboracién suscritos al efecto.

CAPITULO QUINTO
De los servidores responsables de la fe piiblica electoral

Articulo 31.- El Instituto establecera los programas de capacitacion para garantizar que
las y los servidores que ejerzan la funcion de Oficialia Electoral cuenten con los
conocimientos necesarios para el debido ejercicio de la funcién.

El Instituto podra celebrar convenios con instituciones publicas, educativas,\
organizaciones del notariado, organismos electorales administrativos o Jjurisdiccionales, _‘*-
con el fin de capacitar a través de programas de formacién a las y a los servidores del
Instituto en la practica y los principios de la funcién de fe publica.

Las y los servidores electorales que ejerzan la fe publica deberan conducirse conforme a
los principios precisados en el articulo 5 de este Reglamento. De no hacerlo, podran
Incurrir en responsabilidad, conforme al régimen disciplinario establecido en el Capitulo
Segundo, del Titulo Quinto de la Ley Orgénica, y de acuerdo a lo previsto en el articulo 8
fraccion Il de la Ley General de Delitos Electorales.

]

Articulo 32.- Durante los procesos electorales, la o el titular de la Secretaria debera rendir
un informe mensual al Consejo General, en sesion ordinaria &80
diligencias practicadas en ejercicio de la funcion de Oficialia Ele

El informe contendra un reporte detallado de la totalidad dff las diligencia
sus propositos, los resultados de las mismas y las qudlas presentadas\rgeffecto a
supuestas actuaciones indebidas por parte de las o lof servidores elgforales que
efectlian acciones de Oficialia Electoral.
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CAPITULO SEXTO
Generalidades para el registro, control y seguimiento
de las peticiones y actas levantadas

Articulo 33.- A fin de dar certeza y dejar constancia del ejercicio de la fe publica electoral,
se llevara un libro de registro en la Coordinacién de la Oficialia Electoral, en el cual se
asentara:

a) En caso de peticiones:

F El nombre de quien la formule;

1. La fecha de su presentacion:

. El acto o hecho que se solicite constatar;

Iv. El tramite dado a la peticidn; y

V. El nimero de ejemplar y la fecha de expedicion de copias certificadas de
tales actas.

b) En caso de peticiones autorizadas del ejercicio de la funcidn dentro de
procedimientos sancionadores:

L Identificar al 6rgano o area del Instituto solicitante;

1. Sefalar los datos del expediente dentro del cual se solicita la diligencia;

. La fecha de la solicitud:

Iv. El tramite dado a la solicitud: y

V. El nimero de ejemplar y la fecha de expedicion de copias certificadas de
tales actas.

Articulo 34 - Las actas se redactaran en espariol, sin perjuicio del uso de palabras en otro
idioma empleadas como términos de alguna ciencia o arte. No se usaran abreviaturas.
Las cantidades y cifras se asentaran en letra.

Los espacios en blanco, si los hubiere, se cubriran con lineas antes de que el acta se
firme.

Las actas podran corregirse manualmente. Lo que debe testarse sera cruzado con una
linea que lo deje legible. Lo corregido se agregara entre renglones. Lo testado y agregado
entre renglones se salvara con la insercion textual al final de la escritura, con indicacion
de que lo primero no vale y lo segundo si vale.

Articulo 35.- Las actas emitidas en ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral deberan
contar con la impresion de un sello que las autorice y que contendra la frase “Instituto
Electoral de Quintana Roo” y la identificacion del area de Oficialig oral o del Consejo
que corresponda.
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Articulo 36.- La Coordinacion de Oficialia Electoral serd la responsable
administrativamente de la conservacion y resguardo de los sellos en su respectivo ambito
de actuacion.

El robo, extravio, pérdida o destruccion total o parcial de alg(in sello debera comunicarse
inmediatamente a la o el Secretario para que se autorice su sustitucién.

La reposicion se efectuara sin perjuicio de la probable responsabilidad administrativa de
algin servidor y, en caso de la presuncion de algun delito, de la denuncia ante la
autoridad competente.

Articulo 37.- Los originales de las actas levantadas seran integradas a los
correspondientes expedientes cuando su practica derive de la solicitud de ejercicio de la
funcién de Oficialia Electoral en un procedimiento sancionador, o bien, cuando motive el
inicio oficioso de un procedimiento; en otro supuesto, los originales permaneceran en los
archivos que deberan llevar la Coordinacién de Oficialia Electoral y las o los Vocales,
segun corresponda.

Articulo 38.- Cuando la o el Secretario expida una copia certificada, se llevara un registro
de tal acto, indicando fecha de expedicién, nimero de hojas y nimero de ejemplares que
se expidan.

Articulo 39.- Expedida una copia certificada, no podra testarse ni entrerrenglonarse,

aunque se adviertan en ella errores de copia o transcripcion del acta original.

CAPITULO SEPTIMO
Generalidades

Articulo 40.- En caso de ausencia temporal plenamente justificada de la o el titular de la .
Secretaria, las facultades y obligaciones descritas en este Reglamento seran delegadas a
la o el titular de la Direccion Juridica.

Articulo 41.- Durante el desarrollo de las diligencias de fe publica electoral, en razé
circunstancias que lo ameriten, y a fin de garantizar la integridad fisica de las o los
servidores electorales facultados, la o el Secretario podra solicitar el acompafiamiento de
cualquier autoridad de seguridad publica.

TRANSITORIO

PRIMERO.- El presente Reglamento entrard en vigor y surfjes
publicacion en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Rgé.

13



