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IEQROO

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO
Como integrante del Consejo Distrital o Municipal del IEQROO tendras las

atribuciones establecidas en los Articulos 175 y 176 de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Roo, mismas gue a
continuacién se enlistan:

ATRIBUCIONES DE 1.OS CONSEJOS DISTRITALES Y MUNICIPALES

Consejos Distritales

1.

10.

11.

12.

13,

14.

15.

16.

Velar por la observancia de la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales para el Estado de Quintana Roo (LIPEQROO), y de los acuerdos
y resoluciones def Consejo General,

Recibir, en su caso, fas quejas o denuncias que se presenten del
orocedimiento especial sancionador, mismas que deberdn remitir de
forma inmediata a la Direccién Juridica del Instituto Estatal;

Registrar cuando proceda, los nombramientes de las personas
representantes que los partidos politicos y las candidaturas independientes
acrediten para la jornada electoral;

Entregar a las Presidencias de las Mesas Directivas, a través de las y los
Capacitadores Asistentes Electorales Locales de las casillas, |a
documentacién, formas aprobadas y Utiles necesarios para el
cumplimiento de sus funciones;

Realizar los cémputos distritales yfo municipales de las elecciones que
correspondan;

Expedir, en los términos de la presente Ley, la declaratoria de validez y |a
constancia de mayoria a la férmula de candidaturas a diputaciones de
mayoria relativa que haya triunfado;

Enviar a las instancias correspondientes los expedientes electorales, cuya
integracion les impone la presente Ley,

Registrar a las personas representantes de los partidos politicos y de las
candidaturas independientes que se acrediten ante el progio érganc,
Recibir y resolver las solicitudes de registro de férmulas de candidaturas a
diputaciones por el principio de mayoria relativa;

Cumplir con los acuerdos gue dicte el Consejo General,

Intervenir, conforme al presente ordenamiento, dentro de sus respectivos
Distritos, en la preparacion, desarrollo y vigilancia del proceso electoral;
Recibir del Instituto Estatal los recursos econdmicos y materiales necesarios
y suficientes para el desempefo de sus funciones;

Recibir del Instituto Estatal, la cartografia de las secciones electoraies, el
proyecto para la Ubicacion de casillas y las listas nominales de electores;
Recibir del Instituto Estatai la propuesta conteniendo el numero y la
ubicacién de las casillas;

Revisar la ubicacion de casillas propuesta por el Instituto Estatal y proponer
las modificaciones pertinentes, en su caso; é‘/ _

Recibir de los funcionarios de las Mesas Directivas de Casillas los pa
electorales que contengan la documentacién y el expediente relativo




IEQROCY

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

17.

18.

19,

eleccion de Gubernatura del Estado, Diputadas y Diputados, e integrantes
de los Ayuntamientos; .

Remitir, en su caso, a los Consejos Distritales encargados de la eleccion
municipal, los paguetes electorales gue contengan la documentacion y el
expediente relative a la eleccidon de Ayuntamientos, en un plazo que en
ningun caso podra ser superior a veinticuatro horas;

Recibir los medios de impugnacion que se presenten en contra de los actos
o resoluciones y remitirlos a la autoridad competente para su resolucion, en
términos de lo establecido en la Ley de Medios;

Solicitar el auxilio de la fuerza publica para garantizar el normal desarrollo .

del proceso electoral;

20. Cumplir con los programas gue determine la Junta General;

21.

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y lineamientos relativos
a la propaganda electoraf;

22. Recibir, en el Ambito de su competencia, las solicitudes de registro como

perscnas observadoras electorales,

23, Recibir, revisar v verificar la documentacién y material electoral que el

Instituto Estatal envie al Consejo Distrital o Municipal.

24.Las demas que le confiera la Ley de Instituciones y Procedimientos

Electorales para el Estado de Quintana Roo, la Ley de Medios, ei
Reglamento de Sesiones del Instituto, el Reglamento Interno del instituto,
el Consejo General, la Junta General y demas normatividad aplicable.

Consejos Municipales

DIEN

Velar por la observancia de esta Ley y de los acuerdos y resoluciones del
Consejo General;

Recibir, en su caso, las quejas y/o denuncias gue se presenten dej
procedimiento especial sancionador, mismas que deberdn remitir de
forma inmediata a la Direccidon Juridica del Instituto Estatal;

Publicar las listas de ubicacién e integracién de las mesas directivas de
casilla;

Vigilar la oportuna y legal instalacién de las mesas directivas de casiila;
Intervenir, conforme a esta Ley, dentro de su competencia, en la
preparacién, desarrollo y vigilancia del proceso electoral,

Recibir y resolver las solicitudes de registro de planillas de candidaturas a
integrar los Ayuntamientos,

Registrar a las personas representantes gue los partidos politicos y las
candidaturas independientes acrediten ante el propic érgano;

Desahogar las peticiones y consultas que les sometan a la ciudadania,
personas candidatas y partidos politicos, en relacion con el desarrollo de!
proceso electoral, cuando sea de su competencia,

Realizar el computo municipal de la eleccidon del Ayuntamiepto gue
corresponda.

tenario 680, Col. lsabel Tenorio. CP. 77010, Q. Roo
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INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

10. Expedir la declaratoria de validez y la constancia de mayoria a la planilla
ganadora de ia eleccion municipal.

1. Enviar a las instancias correspondientes los expedientes electerales, cuya

- integracién les impone la presente Ley, y

12. Las demas gue le confiera la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales para el Estado de Quintana Roo, la Ley de Medios, el
Reglamento de Sesiones del Instituto, el Reglamento Interno del Instituto,
el Consejo General, la Junta General y demas normatividad aplicable.

Alos Consejos Municipales les seran aplicables, en lo conducente y en su esfera de
competencia, las atribuciones conferidas a los Consejos Distritales.

Adicionalmente, y dependiendo del cargo al que aspires, tendrés las siguientes
atribuciones establecidas en los Articulos 177,178 y 179 de la Ley de Institucionesy
Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Roo y Articulos 6, 7, 8 del
Reglamento de Seslones del Instituto Electoral de Quintana Roo.; ademés de las
gue se deriven de la normativa que se emita al efecto por parte de las instancias
competentes del propio Instituto y del Reglamento de Elecciones.




IEQROOY

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

Presidencia del Consejo Distrital o Municipal

Consejo Distrital o Municipal Electoral

Directivo
[EQOO1-E
£23,490.00

REQUERIMIENTO PARA OCUPAR EL CARGO:
Nivel de
Estudios;
Grado de Diploma, Constancia,
Avance: Pasante/Certificado/Titulado
_ . Area Académica; Indistinta
ciudadana o el ciudadano que desee participar para ocupar dicho cargo debera ser
mayor de 25 afos y contar con residencia minima de 2 afos en el Municipio o en el Distrito
de que se trate, segin corresponda.

Bachillerato (Estudio Mfnimo)

COMPETENCIAS REQUERIDAS

. Liderazgo.

e« Habilidades directivas. Negociacion.

e Iniciativa Personal. Trabajo en Equipo.
LJ

L ]

Visidn Institucional,

Etica. Capacidad de respuesta bajo

Manejo de la Adversidad. presion.
e  Manejo de grupos.

FUNCIONES:

—

Presidir la Junta Distrital o Municipa! Ejecutivas, segun corresponda;

2. Coordinar las vocalias y distribuir entre ellas los asuntos que les
correspondan;

3. Vigilar en su jurisdiccion, que se ejecuten ios programas de capacitacion
electoral, y educacion clvica, paridad de género y el respeto de los derechos
humanos de las mujeres en el &mbito politico y electoral, en su caso;

4. Verificar que se publique la integracion y ubicacion de las Mesas Directivas
de Casilla, en los términos de esta ley y las disposiciones generales del
Instituto Nacicnal, e informar de la publicacién al Consejo General, en su
Caso;

5. Gestionary, en su caso, proveer a las vocallas, los elementos necesarios para |
el cumplimiento de las tareas encomendadas, \

6. Informar al Consejo Distrital o Municipal, segun corresponda, sobre el VT
desarrollo de sus actividades, y someter a consideracion del mjsmo los
asuntos de su competencia, y _ "

7. Asistir a las sesiones y participar en ellas con derecho a voz yvoto

g

| sabel Tenorio CP. 77010.Q.Roo.
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INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

8. Aprobar el proyecto del orden del dia que le presente la Secretaria;

9, Convocar a sesiones,

10. Conducir los trabajos y tomar las medidas necesarias para la adecuada
realizacidn de las sesiones;

1. Declarar el inicio y conclusion de la sesion, ademas de decretar los recesos
necesarios durante su desarrollo;

12. Participar en la discusién de los asuntos, contenidos en el orden del dia de
la sesion de que se trate, de conformidad con el orden de participantes
enlistados previo al inicio de cada ronda de intervencion.

13, Manifestarse libremente sobre los temas gue se traten en las sesiones;

14. Conceder el uso de |la palabra a las personas participantes en el orden en
que le sea solicitado, de conformidad a lo establecido en el presente
Reglamento,

15. Consuitar si los asuntos a tratar han sido suficientemente discutidos;

16. Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos gue se analicen;

17. Solicitar a la Vocalla Secretarial, someta a votacion y registre la votacién de
los proyectos de acuerdos y resoluciones;

18. Solicitar a la Secretaria, cuando por acuerdo del dérgano colegiado
correspondiente, se considere necesario, el dar lectura a documentos,
informes, acuerdos y resoluciones,

19. Conceder el uso de la voz a los v las Titulares de Areas, del Organo Interno,
o Vocales, sequin corresponda, a fin de que informen sobre las actividades
de sus respectivos ambitos de competencia, cuando asi se apruebe por el
érgano colegiado gue corresponda,

20. Mantener o llamar al orden en las sesiones, utilizando, en su caso, |as
medidas de apremio gue se estimen conducentes;

21. Declarar, por caso fortulto o fuerza mayor, la suspension temporal o
definitiva de alguna sesion;

22 Solicitar la dispensa de la lectura de los documentos previamente
distribuidos que forman parte del orden del dia,

2% Emitir su voto respecto a las propuestas o los proyectos de acuerdos o
resoluciones que se sometan a consideracion en los términos previstos en
el presente Reglamento y tener voto de calidad en caso de empate de la
votacion,

24, Excusarse de forma razonada, fundada y motivada, de conocer de algun
asunto en que tenga interés personal, por relaciones de parentesco o
negocios, amistad estrecha o enemistad que pueda afectar la
imparcialidad en su desempeno;

25, Firmar, junto con la Vocalia Secretarial, previa aprobacion, las actas de las
sesiones, asl como todos los acuerdos y resoluciones que se aprueben;

26. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos y resoluciones, y demas
determinaciones adoptadas,

27. Tomar la protesta a los integrantes del cuerpo colegiado que corresffpnda;

28.Designar a una Consejeria Electoral para suplir sus aUgencids
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INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

29.

30.

31

A2

33,

Vigllar v coordinar el cumplimiento de las actividades de planeacion y
capacitacion, simulacros y demds acciones inherentes a la organizacion de
las sesiones de computo de las elecciones correspondientes.

Emitir en tiempo v forma los informes correspondientes a las acciones de
organizacion, desarrollo y finalizacién de las sesiones de computo de las
elecciones.

En los Consejos, salvaguardar los paguetes electorales desde su recepcion
en la sede del Consejo Distrital o Municipal al término de la Jornada
electoral para su computo y hasta la conclusion del Proceso Flectoral, que
corresponda;

Fn los Consejos, informar de manera inmediata a la Secretaria Fjecutiva del
Instituto, sobre la realizacion de los recuentos de votos, sean parciales o
total, seguin corresponda, respecto del computo de votes de las elecciones
correspondientes,

Fn los Consejos, durante las sesiones de computo de las elecciones, crdenar
la creacion de Grupos de Trabajo y puntos de recuentos de votos, en su caso,

34, Vigilar y coordinar el cumplimiento de las obligaciones de la vocalia

35.

secretarial y de los grupos de trabajo, asi como de los puntos de recuento
de votos durante las sesiones de computo de las elecciones.

En su caso, proponer la votacién en biogue de los asuntos inciuidos en el
orden del dia de las sesiones,

36. Vigilar la aplicacion del presente Reglamento; y

37.

Las deméas que le confiera la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales para el Estado de Quintana Roo, la lLey de Medios, el
Reglamento de Sesiones del Instituto, el Reglamento Interno del Instituto,
el Consejo General, la Junta General y demas normatividad aplicable.
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Consejerfa Electoral Distrital o Municipal

Consejo Distrital o Municipal Electoral

Directivo
IEQOO2-E
£22,800.00

REQUERIMIENTO PARA OCUPAR EL CARGO:

lglsl’;/jéii(ies: Bachillerato (Fstudio Minimo)

Crado de Diplorma, Constancia,

Avance: Pasante/Certificado/Titulado
Area Académica: Indistinta

X aoel ciudadan'a/o que desee participar para ocupar dicho cargo debera ser mayor de 25
afos y residencia minima de 2 afos en el Municipic o en &l Distrito de gue se trate, segun
corresponda.

QQMPETENCIAS REQUERIDAS:

ision Institucional, Toma de Decisiones.

[ ]
e Iniciativa Personal. e Capacidad de Negociacion vy
e FEtica. Colaboracién.
« Manejo de Conflictos, e Capacidad de respuesta bajo
e Integracidn a equipos de trabajo. presién.

FUNCIONES:

e

Asistir a las sesiones y participar en ellas con derecho a voz y voto,

2. integrar el Consejo General o los Consejos respectivos o las Comisiones para
resolver los asuntos de su competencia;

3. Participar en la discusién de los asuntos contenidos en el orden del dia de
la sesidn de que se trate, de conformidad con el orden de participantes
enlistados previo al inicio de cada ronda de intervencion;

4. Emitir su voto respecio a las propuestas o los proyectos de acuerdos o
resoluciones gue se sometan a consideracion en los términos previstos en
el presente Reglamento;

5 Manifestar libremente sus opiniones, ideas o puntos de vista, sobre los
temas que se traten, de manera pacifica y respetuosa;

6. Ser convocadas y convocados oportunamente a las sesiones y recibir la

documentacion correspondiente;

Contribuir al buen desarrollo de las sesiones,

Formular las observaciones pertinentes a los proyectos de las a’atas

sesiones dentro del plazo establecido en el presente Reglamento;

A

o~
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S,

10.

1.

12.

13.
14,

15,

o,

17.

18.
19.

Firmar las actas de sesidn, previa aprobacion de las mismas,

Solicitar a la Presidencia, la inclusion de algdn asunto en particular dentro
del orden de! dia, de confoermidad con lo establecido en el presente
Reglamento;

Solicitar a la Vocalia Secretarial, la informacion y documentacion necesaria
para la comprension y discusion de los asuntos contenidos en el orden del
dia;

Proponer acuerdos o modificaciones a los documentos que se analicen en
la sesidn;

Vigilar el cumplimiento de los acuerdos y resoiuciones,

Excusarse de forma razonada, fundada y motivada, de conocer de algun
asunto en gue tenga interés personal, por relaciones de parentesco o
negocios, amistad estrecha o enemistad que pueda afectar la
imparcialidad en su desempeio;

Coadyuvar en el cumplimiento de las actividades de planeacion y
capacitacion, simulacros y demds acciones inherentes a la organizacion de
las sesiones de cémputo de las elecciones correspondientes.

En los Consejos, integrar en materia de computos los Grupos de Trabajo
que determine la Presidencia y desarrollar las actividades inherentes
conforme a la normativa aplicable;

Vigiiar el cumplimiento de las obligaciones de los grupos de trabajo, asi
como de los puntos de recuento de votos durante las sesiocnes de computo
de tas elecciones.

solicitar a la Presidencia, llamar al orden en las sesiones;

Las demas que le confiera la tey de Instituciones y Procedimientos
Electorales para el Estado de Quintana Roo, la Ley de Medios, el
Reglamento Interno del Instituto, el Consejo Generaly la Junta General y
demads normatividad aplicable.

" Calz. Centenario 680, ¢




IEQROO"

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO
Vocalia Secretarial.

Consejo Distrital o Municipa! Electoral
Directivo
1EQO03-E
$22.800.00

REQUERIMIENTO PARA OCUPAR EL CARGO:

Eiifj(;%i: [icenciatura en Derecho (preferentemente)
Crado de Diploma, Constancia,
Avance: Pasante/Certificado/Titulado

Area Académica: Derecho

aoelciu ad"aﬁé/o q'ue desee participar para ocupar dicho cargo deberd ser mayor de 25

afios v residencia minima de 2 afios en el Municipio o en el Distritc de que se trate, segun
corresponda.

COMPETENCIAS REQUERIDAS:

s Visidn Institucional. Pianeacion y Organizacion.
e Iniciativa Personal. ¢« Toma de Decisiones,
«  Etica. ‘ e Capacidad de Negociacion ¥y
s«  Manejo de Conflictos. Colaboracion.,
s Capacidad de respuesta bajo
presion,
+ Redaccion vy elaboracidon de
documentos juridicos.
FUNCIONES:

1 Auxiliar al Consejo Distrital o Municipal, y a su Presidencia, en el ejercicio de
sus atribuciones;,

2. Preparar el orden dei dia de las sesiones dei Consejo Distrital o Municipal,
declarar la existencia del quérum, dar fe de lo actuado, levantar el acta
correspondiente y someterla a ia aprobacion del propio Consejo;

% informar a la Presidencia sobre el cumplimiento de los acuerdos dei
Consejo Distrital o Municipal;

4. Recibir, tramitar y turnar, ios medios de impugnacion gue se interpongan

en contra de los actos o resoluciones del Consejo Distrital o Municipal, en

los términos que sefiala la Ley de Medios, en coordinacion con la Direccion /%

Juridica: i {}
5 Recibir, informar de inmediato y remitir las guejas y denuncias gue se

presenten ante el Consejo Distrital o Municipal por las personas 4

representantes de los partidos politicos, candidatura indepe '
ciudadania, por la probable comision de conductas infractoras

fenorio CP.77010.Q.Roo, 83832:89-99 {B)ieq
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0.

11.
12.

13.

14,

15.
16.

17.
18.

19.

20.

21,

22,

23.
24.
25.
26.

términos que prevé la presente Ley y remitirlas inmediatamente a la
Direccidon Juridica,

Informar al Consejo Distrital o Municipal de las resoluciones dictadas por el
Tribunal Electoral;

Expedir los documentos que acrediten la personalidad de las Consejerfas,
de las personas representantes de los partidos politicos y candidaturas
independientes,

Certificar toda la documentacion gue obre en los archivos del Consejo
Distrital o Municipal y la Junta Distrital o Municipal Ejecutivas, segun
corresponda;

Llevar el archivo del Consejo Distrital o Municipal y remitirlo a la Junta
General, al concluir el proceso electoral;

Firmar, junto con la Presidencia, los acuerdos y resoluciones gue ernita el
Consejo Distrital o Municipal, y

Actuar como Secretaria o Secretario de acuerdos, con voz pero sin voto;
Preparar los proyectos de orden del dfa, convocatorias e invitaciones a las
sesiones,

Entregar a las personas integrantes del Consejo que corresponda, los
docurentos y anexos necesarios para el estudio y discusion de |os asuntos
contenidos en el orden del dia.

Pasar lista de asistencia y declarar la existencia del quérum para sesionar
validamente, asi como Hlevar el registro de la asistencia a las sesiones en
todo momento, debiendo informar durante el transcurso de las mismas
sobre la actualizacion de su inexistencia; '
Tomar las votaciones y dar a conocer el resultado de las mismas,

Participar en el desahogo de los asuntos de las sesiones, cuando se
reguiera;

Contribuir al correcto desarrollo de las sesiones;

Proponer acuerdos o modificaciones a los docurmentos que se analicen en
la sesion;

Elaborar los proyectos de actas de las sesiones y someterfos a fa aprobacion
de los integrantes con derecho a voto, y en su caso, incorporar las
observaciones realizadas a la misma;

Dar cuenta de los escritos dirigidos que sean de su competencia, en cada
caso, a! Consejo General, a los érganos colegiados, antes de la aprobacion
del proyecto del orden del dia de que se trate,

Llevar el cémputo del tiempo de las intervenciones para los efectos
previstos en el presente Reglamento;

informar en todo momento sobre el cumplimiento de los acuerdos y
resoluciones, cuando corresponda, de ser el caso;

Dar fe de lo actuado en las sesiones;

Expedir las copias certificadas de las actuaciones de los organos colegiados;
Integrar el expediente de cada una de las sesiones;

Auxiliar a la Presidencia en el ejercicio de sus atribuciones, p

. Calz. Centtenario 680, Col. Isabel Ten
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27.

28

29.

30.

3l.

S2.

53,

34,

Elaborar proyectos de las actas de las sesiones, conforme a la version
fonogréafica o videogréfica levantada al efecto y llevar su registro;

.Firmar junto con la Presidencia las actas de sesidn, previamente aprobadas,

asi como todos los acuerdos vy resoluciones aue se emitan;

Coadyuvar con la Presidencia del Consejo en la emisién en tiempo y forma
los informes correspondientes a las acciones de organizacion, desarrollo y
finalizacién de las sesiones de computo de las elecciones.

Coadyuvar en el cumplimiento de las actividades de planeacion y
capacitacion, simulacros y demas acclones inherentes a la organizacion de
las sesiones de computo de las elecciones correspondientes:

Ejercer la funcion de oficialia electoral en todo tiempo conforme a la
normativa aplicable, en Coordinacion de la Secretaria Ejecutiva y en su
caso., con fa Direccidn Juridica:

| levar a cabo la practica de notificaciones, citaciones, actos de ejercicio de
fe pUblica electoral y demds actos procesales derivados de los
procedimientos sancionadores gue le requiera la Direccion Juridica;

lievar a cabo la practica de notificaciones, citaciones, actos de ejercicio de
fe publica electoral y demas actos procesales derivados del tramite de
medios de impugnacion que le requiera la Direccion Juridica y

Las demdas que le confiera la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales para el Estado de Quintana Roo, la Ley de Medios, el
Reglamento de Sesiones de! Instituto, el Reglamento Interno del Instituto,
el Consejo General, la Junta General, la Presidencia del Consejo Distritai o
Municipal y demas normatividad aplicabie.

680, Col Isabel Tenorio CP. 77010.0.Roo. () 98383 2-89-99




IEQROOY
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Vocalia de Organizacion

Consejo Distrital o Municipal Electoral
Directivo

I=QO0S-E

$21,600.00

Bachilierato (Estudio Minimo)
Grado de Diploma, Constancia,

Avance: Pasante/Certificado/Titulado

: Area Académica: | Indistinta

*_a o el ciudadana/o que desee participar para ocupar dicho cargo debera ser mayor de 25
afos y residencia minima de 2 afos en el Municipio o en el Distrito de gue se trate, segun
corresponda. '

COMPETENCIAS REQUERIDAS:

Vision Institucional, Pianeacién y Organizacion
o Iniciativa Personal. + Toma de Decisiones.
e FEtica. + Capacidad de Negociacion v
+ Manejo de Conflictes, Colaboracion.
s  Manejo de grupos e Capacidad de respuesta bajo
presion.
FUNCIONES:

1. Auxiliar en el proceso de verificacién de cumplimiento de requisitos legales,
de la propuesta de ubicacion de las Mesas Directivas de Casilla,

2. Coadyuvar, en la entrega del material y documentacién electoral, a las
Presidencias de las Mesas Directivas de Casllia;

3. Proponer rutas electorales;

4. Coadyuvar con la Presidencia del Consejo en la emision en tiempo y forma
los informes correspondientes a las acciones de organizacién, desarrollo y
finalizacion de las sesiones de cédmputo de las elecciones.

5. Coadyuvar en el cumplimiento de las actividades de planeacion vy
capacitacion, simulacros y demas acciones inherentes a la organizacién de
las sesiones de computo de las elecciones correspondientes:

6. En los Consejos, integrar en materia de computos los Grupos de Trabajo
que determine la Presidencia y desarrollar las actividades inherentes
conforme a la normativa aplicable;

7. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de los grupos de trabajo, asi
como de los puntos de recuento de votos durante las sesiones de g
de las elecciones; y
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8. Las demas que le confiera la Ley de Instituciones y Procedimientos
Flectorales para el Estado de Quintana Roo, la Ley de Medios, el
Reglamento de Seslones del Instituto, el Reglamento Internc def Instituto,
el Consejo General, la Junta General, la Presidencia del Consejo Distrital o
Municipal y demas normatividad aplicable.
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Vocalfa de Capacitacidn

Consejo Distrital o Municipal Electoral
Directivo
IEQOO6-E
$21,600.00
REQUERIMIENTO PARA OCUPAR EL CARGO:
Nivel de
Fstudios; Bachillerato (Estudio Minimo)
Grado de Diploma, Constancia,
Avance: Pasante/Certificado/Titulado
Area Académica: | Indistinta

*La o el ciudadana/o gue desee participar para ocupar dicho cargo debera ser mayor de 25
afnos vy residencia minima de 2 afos en el Municipio o en el Distrito de que se trate, segun

corresponda.
COMPETENCIAS REQUERIDAS:
Vision Institucional, Planeacidn y Organizacion.
s Iniciativa Personal. «  Toma de Decisicnes.
e FEtica. » Capacidad de Negociacion vy
» Manejo de Conflictcs. Colaboracion.
» Manejo de grupos e Capacidad de respuesta bajo
presion,
FUNCIONES:

1. Realizar en el Distrito Electoral o Municipio gque corresponda, las acciones
para el cumplimiento de los programas de educacién civica, paridad de
géneroy el respeto de los derechos humanos de {as mujeres en el ambito
politico y electoral, y difusién de fa cultura politica y democratica, que hayan
sido aprobadas por el Consejo General;

2. Distribuir el material didactico vy los instructivos electorales aprobados por
el Consejo General, a la cludadania insaculada para ocupar los cargos de
funcionarias y funcionarios de las Mesas Directivas de Casilla;

3. Coadyuvar con la Presidencia de! Consejo en la emision en tiempo y forma
los informes correspondientes a las acciones de organizacion, desarrollo y
finalizacion de las sesiones de computo de las elecciones,

4, Coadyuvar en el cumplimiento de las actividades de planeacion vy
capacitacion, simulacros y demas acciones inherentes a la organizacion de
las sesiones de computo de las elecciones correspondientes:

5. En los Consejos, integrar en materia de computos los Grupos de
gue determine la Presidencia y desarrollar las actividades i§
conforme a la normativa aplicable,

rabajo
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6. Vigilar et cumplimiento de las obligaciones de los grupos de trabajo, ast
como de los puntos de recuente de votos durante las sesiones de computo
de las elecciones;
Apoyar en el trdmite y las gestiones que la Direccidn Juridica le requiera; y
Las demdas qgue le confiera la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales para el Estado de Quintana Roo, la Ley de Medios, el
Reglamento de Sesiones del Instituto, el Reglamento Interno del Instituto,
el Consejo General, la Junta General, la Presidencia del Consejo Distrital o
Municipal y demadas normatividad aplicable,

o~

tenario 680, Col. Isabel Tenorio C.P. 77010, 0. Rao,





