Citiallin del Carmen Diaz Martinez

Datos personales

Citlallin del Carmen Diaz Martinez

Direccion: [ NG
Fecha Nacimiento: N
Estado civil:  EGGczc

Objetivos Personales y Profesionales:

Estudiar la licenciatura en gobierno y gestion publica para desenvolver en el sector publico o
privado, especificamente en el Organizaciones No Gubernamentales, Desempefiar puestos que
representen retos y experiencia para poder emprender a futuro una organizacién propia.

Habilidades y competencias:

Emprendedora, adaptabilidad a los cambios, alto sentido de responsabilidad, respeto, lealtad,
amabilidad, solidaridad; trabajo y manejo de equipos, motivadora, tolerante, curiosidad
intelectual.

Formacion académica:

2014 - 2019 Universidad de Quintana Roo, Unidad Académica Playa del Carmen.
Licenciatura en gobierno y gestién publica (Pasante)

2010-2013 Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, Plantel Playa del

Carmen.

Bachillerato

2007-2010 Escuela Secundaria Ignacio Zaragoza No.10. Playa del Carmen,
Quintana Roo.

Experiencia profesional

2014-2021 Direccién de Zona Federal Maritimo Terrestre (Playa del Carmen,
Q.Roo)
Cargo: Supervisora
Funcién:  Responsable de la entrega y elaboracién de los informes de actividades
semanales, mensuales y trimestrales para el Comité Técnico de la
ZOFEMAT, control del minutario del area, elaboracion de oficios y tarjetas
informativas, registro y control de los expedientes del personal .

2013 -2014 Tienda Kositas (Playa del Carmen, Q,R00)
Cargo: Vendedora y encargada de caja
Funcion:  Promover mercancia de la empresa. Responsable de los ingresos de la caja,
realizar analisis de las ventas e inventario de mercancia, elaborar planes
de venta diaria v renortes.
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Otros datos
Idiomas: inglés: nivel intermedio, 45% hablado/30% escrito.
Otros Conocimientos. Habilidad y destreza en el manejo de herramientas computacionales

como: Word, Excel, PowerPoint. Equipo de computo impresoras, copiadoras.
Manejo de vehiculo, funcién administrativo y procesos de solicitud.





