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INTRODUCCION
El Organo Interno de Control del Instituto Electoral de Quintana Roo, conforme al
marco del sistema Nacional Anticorrupcion, esta dotado de autonomiay gestion para
decidir sobre su funcionamiento y resoluciones. Tiene a su cargo prevenir, corregir,
investigar y calificar los actos u omisiones que puedan constituir una responsabilidad
administrativa de las personas servidoras publicas y de particulares vinculados con

faltas graves.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 194 de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Roo, articulos 10, 16, 30, 32, 33,
46y 75 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, articulo 12 de la Ley
de Archivos del Estado de Quintana Roo, articulos 48 y 51 del Reglamento Interno del
Instituto Electoral de Quintana Roo este Organo Interno de Control, emite el presente

Programa Anual del Organo Interno de Control del Instituto Electoral de Quintana

Roo correspondiente al ejercicio 2025, con el propdsito de cumplir las atribuciones

gue le corresponde y de conformidad con las responsabilidades como ente
encargado de la fiscalizacion, vigilancia y control del uso, manejo y destino de los
recursos, asi como, la adecuada conducta y responsabilidades administrativas de los
servidores publicos del Instituto y del desempeno de los servidores electorales del

Organo Central de este 6rgano electoral.

El Organo Interno de Control tiene entre sus responsabilidades revisar el ingreso,
egreso, manejo, custodia y aplicacion de los recursos asignados, presentar las
denuncias por hechos u omisiones, llevar el registroy seguimiento de la presentacion
de la Declaraciones de Situacion Patrimonial y de Intereses de las y los servidores

publicos, asi como promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control

interno.
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MISION

Impulsar el control Interno en los procesos
administrativos, contribuyendo a que se
desarrollen con  eficiencia, eficacia,
transparencia, honestidad y en un marco
de mejora continua, a través de la debida
revision y rendicion de cuentas y de la
fiscalizacion de los recursos publicos, para
combatir las practicas de corrupcion
mediante la prevencion, deteccién vy

sancion de faltas administrativas.

VISION

Ser un Organo Interno de Control
reconocido por su compromiso con la
excelencia, promoviendo la integridad, la
transparencia y la mejora continua en todos
los procesos del Instituto Electoral de
Quintana Roo, auxiliando en la prevencion
de faltas administrativas y el cumplimiento
de los objetivos y actividades, garantizando
la confianza y el cumplimiento de los
principios democraticos y buscando la

implementacion de  tecnologias de

informacion.
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OBJETIVOS

Los objetivos estratégicos del Programa gue nos ocupa son los siguientes:

e Sustentar la fiscalizacién de la auditoria de manera imparcial, con objetividad vy
transparencia, bajo el principio de autonomia, con mejores métodos de trabajo y con
personal con alta calidad profesional;

e Cotejar que el ejercicio del gasto se haya realizado de conformidad con las
disposiciones legales, normasy lineamientos que regulan su ejercicio;

e Comprobar que lasoperaciones financieras se registren contable y presupuestalmente
en forma oportunag;

e Verificar la calidad de los controles administrativos para proteger el patrimonio;

e Verificar que se lleven a cabo los procedimientos encaminados a la clasificacién,
organizacion, seguimiento, localizacién, transferencia, resguardo, conservacidn,
seleccion y destino final de los documentos de archivo, atendiendo para elio las
recomendaciones necesarias;

e Evaluar desde el punto de vista programatico las metas y objetivos de los programas a
cargo del Instituto y que se aplique el Presupuesto Basado en Resultados Aprobado;

e Verificar la obligacion de presentar las declaraciones de situacién patrimonial y de
intereses en la modalidad de inicial, modificacion y conclusién:

e Dar cumplimiento a los actos de entrega y recepcién con los anexos correspondientes
de los servidores publicos; y

e Prevenir, corregir e investigar actos u omisiones que pudieran constituir
responsabilidad administrativa.




IEQROO" Ol

INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO ORGANO
INTERNO DE CONTROL

MARCO JURIDICO.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;

e |eyde Institucionesy Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Roo;
e |Ley General de Contabilidad Gubernamental;

¢ |LeyCeneral de Responsabilidades Administrativas;

e [eyGeneral de Archivos;

e |eyde Presupuestoy Gasto Publico del Estado de Quintana Roo;

e Leyde Responsabilidades Administrativas del Estado de Quintana Roo y sus
Municipios,

e |eyde Transparenciay Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Quintana
Roo;

e |eyde Fiscalizacidon y Rendicién de Cuentas del Estado de Quintana Roo;
e | eyde Archivos del Estado de Quintana Rog;

e | eyde Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo;

e Reglamento Interno del Instituto Electoral de Quintana Roo;

e Reglamento en Materia de Adquisiciones, Contrataciones y Bajas del Instituto
Electoral de Quintana Roo;

e Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacioén.

e Normas Generales de Auditoria Publica
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El Organo interno de Control del instituto Electoral de Quintana Roo, es la encargada de la
fiscalizacién, vigilancia y control del uso, manejo y destino de los recursos del Instituto y del
desempefio de o&rganos, asi como, de la determinacién de las responsabilidades
administrativas de las personas servidoras publicas electorales; derivado de los anterior se
presentan las actividades de cada una de las dreas que conforman el Organo Interno de

Control.

SUBCONTRALORIA

La Subcontraloria del Organo] Interno de Control es la encargada de auxiliar al Titular de
Organo Internode Controly tener a cargo la Sustanciacién y resolucién de los procedimientos
administrativos, por lo que se realizan analisis juridicos en relacién a la normatividad,
integracion de informes anuales y de los expedientes de faltas administrativas sobre la
imposicion de sanciones de responsabilidad administrativa y coadyuvar con los

procedimientos de las coordinaciones gue integran el Organo Interno de Control.

COORDINACION DE AUDITORIA

Es la que realiza la vigilancia de los recursos materiales, humanosy financieros del Instituto, y
la encargada de ejecutar las revisiones internas programadas, dar seguimiento al proceso de

solventacion de las observaciones y recomendaciones emitidas con motivo de las revisiones.

La Auditoria Gubernamental es un mecanismo disponible en la actualidad para los diversos
o6rganos de control y vigilancia, asf como, para las maximas autoridades de las diversas
entidades que componen el sector publico, ya que permite el ejercicio de funciones de
revision, control y fiscalizacién de manera independiente, profesional y confiable, sin interferir
o demorar las funciones administrativas en ejecucién. Constituye en si el examen objetivo,
sistematico, independiente, constructivo y selectivo de evidencias, efectuadas a la gestidn
institucional en el manejo de los recursos publicos, con el objetivo de determinar la
razonabilidad de la informacién, el grado de cumplimiento de los objetivos y metas, asi como
respecto de la adquisicion, los recursos humanos, materiales, financieros, tecnolégicos vy, si

éstos fueron administrados con eficiencia, eficacia y economya,
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La Coordinacién de Auditoria llevara a cabo durante el gjercicio 2025, la siguiente revisioén:

e Auditoria Integral: Es la evaluacién multidisciplinaria, independiente y con enfoque de
sistemas, del gradoy forma del cumplimiento de los objetivos de un ente, de la relacién
con su entorno, asi como de sus operaciones, con el objeto de proponer alternativas

para el logro mas adecuado de sus fines y/o el mejor aprovechamiento de sus recursos.

Con esta auditoria se revisara la informacién financiera, el andlisis de los estados financieros y
de los controles internos, y saber si los recursos tanto humanos, econdmicos, como materiales,

se gestionan de manera adecuada, las cuales se desglosan en el programa de actividades.

Las auditorias integrales se realizaran bajo el marco de la fiscalizacidén, que se constituye en
uno de los mecanismos de la rendicién de cuentas gue busca generar un control sobre las

personas e instituciones que son responsables del ejercicio del recurso publico.

Dichas auditorias integrales se realizardn a la Direccién de Administracidn del Instituto,
respecto al ejercicio de los recursos y a la documentacién comprobatoria; asi como lo

correspondiente a los recursos humanos, financieros, materiales y servicios generales.

La auditoria integral se conformara de las siguientes etapas:

1. Solicitud de informacién;

2. Andlisis de la documentacién comprobatoria presentada;

3. Elaboracién y notificacion de observaciones correspondiente a la auditoria trimestral.
4. Revision y notificacidn de las Solventaciones de las observaciones.
5

Revision, determinacién y notificacién de las observaciones Solventadas y no
solventadas correspondiente a la auditoria trimestral.

6. Emision de informes de la conclusiédn de la auditoriay Recomendaciones, de ser el caso.

COORDINACION DE ARCHIVO Y TRANSPARENCIA

Tiene como funcidn llevar a cabo las acciones inherentes para realizar la auditoria archivistica

y dar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de transparencia que le

corresponden al Organo Interno de Control.
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* Auditoria Archivistica: Es la verificacion y evaluacién al cumplimiento normativo y los
procedimientos encaminados a la clasificacién, organizacién, seguimiento,
localizacion, transferencia, resguardo, conservacién, seleccién y destino final de los

documentos de archivo, atendiendo para ello las recomendaciones necesarias.

Con referencia a la revisién archivistica se contempla los siguientes aspectos:

Que las dreas que conforman el Instituto:

B Administren, organicen, y conserven de manera homogénea los documentos de
archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de
acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones o funciones, los
estandares y principios en materia archivistica, los términos de esta Ley de
archivos y demas disposiciones juridicas que les sean aplicables;

° Integren los documentos en expedientes,

a Revisar que los documentos de archivo contengan los elementos de
identificacion necesarios para asegurar que mantengan su procedenciay orden
original;

® Verificar que se cumpla con la disposicién de los espacios y equipos necesarios
para el funcionamiento de sus archivos;

® Revisar el cumplimiento en cuanto a racionalizar la produccién, uso, distribucién
y control de los documentos de archivo;

. Verificar la aplicacién de métodos y medidas para la organizacién, proteccion y
conservacion de los documentos de archivo, considerando el estado que
guardan y el espacio para su almacenamiento; asi como procurar el resguardo
digital de dichos documentos, de conformidad con la Ley de archivos y las

demas disposiciones juridicas aplicables.

Durante el ejercicio 2025, a cada una de las areas se les realizara auditorias archivisticas, las
cuales seran realizadas en un periodo no mayor de quince dias habiles al término de cada
periodo especificado en el anexo y las llevard a cabo la Coordinacidn de Transparencia y
Archivo de este Organo Interno de Control, con el personal auxiliar que se requiera bajo la

supervision del Titular del Organo Interno de Control.
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La Auditoria Archivistica se encuentra conformada por las siguientes etapas:
1. Notificacidn y solicitud de informacioén;
2. Verificacién fisica por area;
3. Elaboracidon de Observaciones y Solventaciones;y
4

Emisidn de informes de la conclusién de la auditoria y Recomendaciones, de ser el
caso.

Asimismo, entre las funciones de esta coordinacion es atender las solicitudes de informacién
realizadas por la Unidad Técnica de Transparencia y Archivo Electoral del Instituto, y las
obligaciones de transparencia de conformidad al articulo 91 fracciones Xll y XVIll de la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Quintana Roo.

De igual forma, realizara las evaluaciones de los Informes de Avance de la Gestion Financiera
correspondientes al cuarto trimestre del ejercicio 2024 y al primer, segundo y tercer trimestre
del ejercicio 2025 emitidos por la por la Direcciéon de Administracion del Instituto, ante o cual
se analizaran los programas autorizados y lo relativo a procesos concluidos, determinandose
los flujos contables de ingresos y egresos correspondientes, asi como el avance del
cumplimiento de los Programas con base en los indicadores aprobados en el Presupuesto de

Egresos 2024 y 2025 respectivamente.

COORDINACION DE CONTROL Y EVALUACION

Es la encargada de la valoraciéon de indicadores orientados al cumplimiento de los objetivos y
metas institucionales, asi como, difundir la obligacién de presentar las declaraciones de
situacién patrimonial y de intereses en la modalidad de inicial, modificacién, conclusién y la
presentacién de la declaracion fiscal en tiempo y forma, también de verificar las actas de

entrega y recepcion con los anexos correspondientes de las personas servidoras publicas
electorales que hayan tenido bajas o modificaciones de adscripcidn, de igual forma interviene

como autoridad supervisora en el acto de entrega y recepcion.

Con referencia a la valoraciéon de indicadores se realiza la auditoria operatica la cual tiene el
siguiente propdsito:

La auditoria operativa, busca que un programa, proyecto o accién, se alcance de acuerdo

con los objetivos y metas establecidas, al menos en los tiempos fijados, con los impactos
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sociales esperados, con la oportunidad requerida y la racionalidad presupuestal necesaria, es

decir, con las mejores practicas administrativas y operativas.

e Auditoria Operativa: Es la valoracion independiente de todas las operaciones de un
ente, en forma analitica, objetiva y sistematica, para determinar si se llevan a cabo las
politicasy procedimientos aceptables; si se siguen las normas establecidas, si se utilizan
los recursos de forma eficaz y econdmica y si los objetivos institucionales se han
alcanzado para asi maximizar resultados que fortalezcan el desarrollo de las actividades

que por mandato legal le corresponde al Instituto.

Con esta auditoria se verificara la realizacién en tiempo y forma de las actividades que se
encuentran en el Programa Basado en Resultados del cuarto trimestre 2024 y del primero,
segundoy tercer trimestre 2025y el ejercicio presupuestal del gasto por cada una de las areas

del Instituto.

Es por ello que durante el ejercicio 2025 este Organo Interno de Control, llevara a cabo la
evaluacion programatica, ligada al ejercicio presupuestal del gasto, empleando la
metodologia que se determine, a efecto de coadyuvar a que el que hacer publico, tenga
presentes los principios de eficiencia, eficacia y economia, asi también contribuir a la

transparenciay a la rendicidon de cuentas.

1. Evaluar la eficacia, eficiencia y economia en la operacién del area, a revisar.

2. Que el cumplimiento de sus objetivos sea oportuno e integro.
Evaluar en apego a la normativa, proponiendo medidas preventivas y correctivas
que apoyen al Instituto en el logro de sus fines.

4. Que se aprovechen mejor |os recursos presupuestales gue tienen asignados.

A cada una de las areas se les realizara cuatro auditorias operativas, una correspondiente al
altimo trimestre del ejercicio 2024 y tres relativas al ejercicio 2025; las auditorias operativas
seran realizadas en un periodo no mayor de quince dias habiles al término de cada trimestre

y las llevara a cabo la Coordinacion de Control y Evaluaciéon bajo la supervision del Titular del

Organo Interno de Control.
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La Auditoria Operativa se encuentra conformada por las siguientes etapas:

1. Notificaciéon y solicitud de informacion;
Asistencia de manera presencial a cada una de las dreas.

3. Analisis y evaluacion de la informacién y evidencias presentadas por al area
auditada;

4. Emision de Observaciones y/o Recomendaciones en su caso;
Elaboracién del acta circunstanciada y las cédulas de calificaciones trimestrales; y

Seguimiento a la solventacidon de las observaciones y al cumplimiento de las

recomendaciones.
7. Emisién de informes de la conclusién de la auditoria y Recomendaciones, de ser el

Caso.

COORDINACION DE INVESTIGACION

La autoridad investigadora es la encargada de analizar los hechos denunciados y la
informacién recabada para determinar si hay faltas administrativas. Para ello, debe cumplir
con los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad, congruencia, exhaustividad, verdad

material y respeto a los derechos humanos.

Dentro del Organo Interno de Control tiene como principal funcién la de fungir como
autoridad investigadora y por ende llevar a cabo las investigaciones, auditorias, visitas e
inspecciéon y cualquier otra accion con la finalidad de allegarse de los elementos necesarios
para la elaboracién del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa o bien el
Acuerdo de Conclusion y Archivo del expediente; asi como, recibir tramitar y remitir a la
unidad competente, los recursos legales que interpongan particulares y servidores publicos

en materia de responsabilidades administrativas, derivado de las investigaciones.

La investigacion de responsabilidades administrativas se puede iniciar de tres formas: por

oficio, por denuncia o derivado de auditorias realizadas.
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PROGRAMA DE ACTIVIDADES

ORGANO

TIDA EVISION
SUBCONTRALORIA
Llevar a cabo |Ia
substanciacion y
resoluc.rorj o8 o5 Los periodos se
procedimientos de . _
responsabilidades oAl s partlr Desah d
st : 7 . de que se admite el rsomshiti i
administrativas. (Art. 120 Resolucién Indefinido PR A fases
de la Ley de procedimentales
e Presunta
Responsabilidades Responsabilidad
Administrativas de i
Quintana Roo y sus
Municipios.
Tramitar ante la
autoridad competente
los Recursos de
Revocacion Y% Los periodos se
Reclamacion que sean determinan a partir
presentados. (Art. 214 y Informe Indefinido | de que se presente
217 de la Ley de el escrito
Responsabilidades correspondiente.
Administrativas del
Estado de Quintana Roo
Yy sus Municipios).
Llevar a cabo |la
substanciacion \Y
resolucion de los
procedimientos’ en
materia de
adquisiciones,
arrendamientos,
servicios y obras loe et s
publicas.  (Art. 194, dor 0 2 CH(EY o
fraccion XIV de la Ley de R 5 S PO S LT b il diss
S esoluciéon Indefinido de que se presente de solicitud de
IngREleiones Y el escrito informacioén
Procedimientos :
Electorales para el correspanE e
Estado de Quintana Roo;
Art. 39 del Reglamento
en materia de
Contrataciones,
Adquisiciones y Bajas
del Instituto Electoral de
Quintana Roo).
Integrar el Informe
Anual de Resultados de Noviembre-
Gestion y el Informe Hores : Diciembre
anual de expedientes
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relativos a las faltas
administrativas, ambos
del ejercicio 2025. (Art.
194, fracciones XIX y XX
de la Ley de
Instituciones y
Procedimientos
Electorales para el
Estado de Quintana
Roo0).

5 | Integrar el Anteproyecto
de Presupuesto (Art. 194,
fraccion XVIII de la Ley
de Instituciones  y
Procedimientos
Electorales para el
Estado de Quintana
Ro0).

Anteproyecto 1 Julio-Septiembre

COORDINACION DE AUDITORIA

1 Realizar revision
documental a la Cuenta
Pdblica del Instituto

Electoral de Quintana o Pliego de
Roo del ejercicio 2024. Revisid : Octubre - Diciembre | Observaciones
evision .
(Art.48 Reglamento Solventaciones
Interno del Instituto
Electoral de Quintana
Roo0).
2 | Realizar revision
documental a la Cuenta Enero - Marzo
Publica del Instituto
Electoral qle _Quintana e AT Abril - Junio Pliego _de
Roo del ejercicio 2025. Revisisn 1 Observaciones
(Art.48 Reglamento Solventaciones
Interno del Instituto 4 -
Electoral de Quintana Julio - Saptiefnbre
Roo0).
3 Realizar revision a una
muestra del Inventario
Ceneral de Bienes ;
Muebles propiedad del o Rliege .de
Instituto Electoral de Sotl)\?:rrw\*/cigigg:
Quintana Roo, de Informe de ] Octi bie
conformidad a los Revision ;
programas, fondos o Dregemualy
Digital

recursos que durante el
ejercicio 2025 se ejerzan
por este concepto, de la
Coordinacion de
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Recursos Materiales
adscrita a la Direccion
de Administracién.
(Art.48 Reglamento
Interno  del Instituto
Electoral de Quintana
Ro0).
4 | Realizar revisidn a una
muestra de los
conceptos de
reclutamiento de
personal, Pliego de
remuneraciones al Observaciones
persor)al ] de la Vst el . Solventaciones
Coordinacion de REVisis 1 Noviembre
evision :
Recursos Humanos Presencial y
adscrita a la Direccion Digital
de Administracién.
(Art.48 Reglamento
Interno  del Instituto
Electoral de Quintana
Roo).
5 Realizar revision
documental a la
Contrataciones,
Adquisiciones y Bajas de
Instituto de
conformidad a los
programas, fondos o Informe de
recursos que durante el Revision
ejercicio fiscal 2025 se
ejerzan por este
concepto. (Art.48
Reglamento Interno del
Instituto Electoral de
Quintana Roo).

Pliego de
Observaciones
Solventaciones
1 Diciembre
Presencial y

Digital

COORDINACION DE ARCHIVO Y TRANSPARENCIA

1 Realizar la revision al
Archivo para verificar el
cumplimiento de la :
normatividad aplicable o DlleQOQe

del ejercicio 2024 (Art. 12 bservacianes
de la Ley General de Informe de Noviembre PONSRIagiONEs
Archivo, 14 Ley de Revision Diciembre -
Archivo del Estado de efasenciaty
Quintana Roo y Art.48 Digital

Reglamento Interno del
Instituto Electoral de
Quintana Roo).
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Realizar la revision al
Archivo para verificar el
cumplimiento de la
normatividad aplicable
del ejercicio 2025 (Art. 12
de la Ley General de
Archivo, 14 Ley de
Archivo del Estado de
Quintana Roo y Art.48
Reglamento Interno del

Informe de
Revision

Enero - Marzo

Abril - Julio

Julio - Septiembre

Pliego de
Observaciones
Solventaciones

Presencial y
Digital

: Octubre -
Instituto Electoral de Noviembre
Quintana Roo).
Actualizacion de la
informacion de las
obhgaaones .d,e Declaraciones
transparencia, fraccion T S
Xl y XVIII (fundamento P y
Acuses de carga Enero reporte del
IEgal LBy e estado de
Transparencia y Acceso o Gititie:
a la Informacién Publica
para el Estado de
Quintana Roo).
Actualizacion de |la Abril
informaciéon de las
obligaciones de ]

5 > Declaraciones
transparencia, fraccion Julio strrORigies
XIl 'y XVIII (fundamento B Y

Acuses de carga reporte del
IS i . estado de
Transparencia y Acceso S ciorics
a la Informacion Publica Octubre
para el Estado de
Quintana Roo).
Asistir a las sesiones del
Gruge ln‘terdlscnph'nano Acta de sesiodn Enero - Diciembre
en materia de archivos
Atender las solicitudes
de Ia Unidad de Oficio de
Transparencia y Archivo Enero - Diciembre
respuesta
Electoral
Elaborar los avances de Reportes
gestion financiera emitidos por la
Documento Enero D’“’rc?"’” de
Administraciéon
Elaborar los avances de Abril
Documento

gestion financiera

)N
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Julio

Octubre

Elaborar los
avances de
gestion
financiera

COORDINACION DE CONTROL Y EVALUACION

Realizar la  revision
Operativa se realiza a las
siguientes areas que

integran la Junta
General del Instituto:

Secretaria Ejecutiva,
Direccidn de

Organizacion; Direccion
de Cultura Politica;
Direccién Juridica;
Direccion de Partidos
Politicos; Direccion de
Administracién; Unidad
Técnica de
Comunicaciéon  Social;
Unidad Técnica de
Informatica y
Estadistica; y

Unidad Técnica de
Transparencia y Archivo
Electoral, para verificar el
cumplimiento de |Ia
normatividad aplicable
del gjercicio 2024 (Art.48
Reglamento Interno del
Instituto Electoral de
Quintana Roo).

Informe de
Revision

Octubre - Diciembre

Pliego de
Observaciones
Solventaciones

Presencial y
Digital

Realizar la  revision
Operativa se realiza a las
siguientes areas que

integran la Junta
General del Instituto:

Secretaria Ejecutiva;
Direccion de

Organizacién; Direccion
de Cultura Politica;
Direccion Juridica;
Direccion de Partidos
Politicos; Direccidn de

Informe de
Revision

Enero - Marzo

Abril - Julio

Pliego de
Observaciones
Solventaciones

Presencial y
Digital
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Administracion; Unidad
Técnica de \
Comunicacion Social;

Unidad Técnica de
Informatica \Y%
Estadistica; y

Unidad Técnica de
Transparencia y Archivo Julio - Septiembre
Electoral, para verificar el
cumplimiento de la
normatividad aplicable
del ejercicio 2025 (Art.48
Reglamento Interno del
Instituto Electoral de
Quintana Roo).

3 | Participaren losactosde
entrega y recepcion de
los servidores publicos
del Instituto Electoral de
Quintana Roo, (art. 194
fraccion XV de la Ley de
Instituciones \Y
procedimientos
electorales para el
estado de Quintana Roo;

art. 26 fraccion Il de la Actas Indefinido Enero - Diciembre Dres_encnaly
Ley de Entrega Yy digital
Recepcién de los
Poderes Publicos,
Ayuntamientos,
Organos Publicos
Auténomos y de las
Entidades de la
Administracion Publica
Paraestatal del Estado
de Quintana Roo)
4 | Notificar, asesorar vy
recibir la Declaracion de
Situacién Patrimonial y
de Intereses en |la
modaidad de | peclaracién de
Modificatoria, y la B S
constancia de 140 Enero - Diciembre Digital

presentacion de Patrimonialy
declaracién fiscal de los | € Intereses
servidores publicos del
Instituto. (Art. 194
fraccion XXI de la Ley de
Instituciones \
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procedimientos
electorales para el
estado de Quintana Roo;
art. 33 fraccién |l de la
Ley General de
Responsabilidades
Administrativas;, art. 35
fraccion |l de la Ley de
Responsabilidades
Administrativas del
Estado de Quintana Roo
y sus Municipios.)

Notificar, asesorar vy
recibir la Declaracion de
Situacion Patrimonial y

de Intereses en la
modalidad de Inicial y
Conclusion, y la
constancia de
presentacion de

declaracion fiscal de los
servidores publicos del
Instituto. (Art. 194
fraccion XXI de la Ley de

Instituciones y
procedimientos
electorales para el

estado de Quintana Roo;
art. 33 fraccién ly Il de la
Ley General de
Responsabilidades
Administrativas; art. 35
fraccion lylildela Leyde
Responsabilidades
Administrativas del
Estado de Quintana Roo
y sus Municipios.)

Declaracion de
Situacion
Patrimonial y
de Intereses

Indefinido

Enero - Diciembre

Digital

COORDINACION

DE INVESTIGACION

Llevar a cabo |las
investigaciones de las
denuncias presentadas

en contra de los
servidores del Instituto
relativas ]

responsabilidades
administrativas. (Art. 99
de la Ley de

Responsabilidades
Administrativas

de

Acuerdo de
Conclusion y
Archivo o bien
Informe de
Presunta
Responsabilidad
Administrativa

Indefinido

Los periodos se
determinan a partir
de que se presente
la denuncia
correspondiente, o
bien cuando |a
investigacion se
realice por oficio o
derivado de una
auditoria.

Requerimientos
de solicitud de
informacion
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Quintana Roo y sus

Municipios.

2 | Tramitar ante la
autoridad competente
los Recursos de

Inconformidad
respectivos. (Art. 110 de la
Ley de
Responsabilidades
Administrativas del
Estado de Quintana Roo
y sus Municipios).

Los periodos se
determinan a partir
Informe Indefinido de que se presente

el escrito
correspondiente.

ACTIVIDADES ADICIONALES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
1 Realizar la capacitacion
del Cédigo de Etica y
Cédigo de Conducta de

Curso de

los servidores publicos et 2 Indefinido Digital
del Instituto Electoral de Capacitacién
Quintana Roo.

2 | Realizar la capacitacion
y asesoria a los
servidores publicos del Digital por
Instituto Electoral de medio del
Quintana . Roo parg Apoyo Indefinido Enero - Diciembre o

presentacion de |la electronico vy via
Declaracion de 2 telefénica
Situacién Patrimonial y
de Intereses.

3 | Participar en las
reuniones y/o sesiones
del Comité de

Contrataciones,
Adquisiciones y Bajas i L - o Presencial y
dal Institto. del Comité Participacion Indefinido Enero - Diciembre digital
de Etica y del Grupo
Interdisciplinario en
materia de Archivos.

4 | Participar en las
reuniones y/o sesiones
de la Comisidon
Permanente de Participacion Indefinido Enero - Diciembre Presencial y
Contralores del Estado y digital

de la Asociacion
Nacional de Contraloras
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\% ‘Corh'tra'lores T de
Institutos Electorales de
Meéxico A.C.

5 | Atender las solicitudes
de otras 4éreas del
Instituto, asi como de los

érganos internos de Documento Indefinido Enero - Diciembre Presencial y
control de las diversas digital
instancias electorales en

el pais.

6 | Analisis, emision y de ser
el caso, modificacion de

normativa interna del Documento Indefinido Enero - Diciembre Presencial y
Organo Interno  de digital
Control.

Al efecto, es de sefialarse que si bien se han puntualizado las actividades que realizara el
Organo Interno de Control en el presente afo, de requerirse podrian llevarse a cabo
actividades diversas a las ya referidas, en el marco del cumplimiento irrestricto de sus
atribuciones y bajo la premisa de que es un Organo encargado de la fiscalizacién, vigilanciay
control del uso, manejo y destino de los recursos financieros, materiales y personal, de igual
manera tal como se encuentra establecido en el articulo 194 fraccién Xlll de la Ley de
Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Roo y derivado de las
actividades que en su momento se estardn realizando durante el proceso electoral
extraordinario 2025, mediante el cual se elegirdn a Magistrados y Jueces del Estado de
Quintana Roo, se llevaran a cabo visitas a los diversos érganos desconcentrados del propio
Instituto, que serdn los encargados de llevar a cabo la eleccién antes mencionada, el cual
estara basandose en la normatividad aplicable a cada una dg#as actividades que se presentan
en este programa.




