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ACUERDO DEL CONSEIQ GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO POR MEDIO DEL CUAL
SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO PARA CLASIFICAR, VALORAR, CONSERVAR, ALMACENAR,
DESINCORPORAR, DESTRUIR, RECICLAR Y REUTILIZAR, EN 50U CASQ, LOS DOCUMENTOS Y MATERIALES
ELECTORALES, ASI COMO CONFINAR EL LIQUIDO INDELEBLE, UTILIZADOS DURANTE EL PROCESO
ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2013-2015.

ANTECEDENTES

. En wirtud de ira :elebratmn del Proceso Electl:rral Lm:al Ordinaric 2018-2019 (en adelante proceso
elec‘tnral} medlante el cual se renovaron 105 Cargos de ‘quince Diputados por mavyoria relativa y diez de
representacion. pmp@rcmnal la Direccién de 'Drgamzacmn del nstituto Electoral de Quintana Roo {en
adelante Dlre-::-::lén} an ejercicio de sus atribuciones, se. abnm ala cunformar:lun de los disefios de material
y documentacian electoral, temando en consideracién Ia refendn en el artu:uio 160 y el anexc 4.1 del
Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral. -

H. El cinco de diciembre dos mil dieciocho, se recepciond El éf‘ cio - nﬂmeru'iNEfWﬂPUlﬂEQSflﬂlE
mediante el cual, el Instituto Nacional Electoral (en adelante INE);: hace del cenocimiento al organo
comicial gue tanto el disefio como las especificaciones técnicas de’ la dncumentacmn electeral han sido
validadas, de tal suerte que este organismo publico local se encontraba’ en cundlcmnes de aprebarios v
continuar con el procedimiento administrativo para adjudicar su impresion.

HI. El diez de diciembre dos mil dieciocho, se recepciond el oficio nimero INE_?'DEDE;_’ZEHIZMB, madianta
el cual, el INE, hace del conocimiento del Instituto Electoral de Quintana Reo (en adelante Institute) que
tanto el disefio como las especificaciones técnicas del material electoral han sido validadas, de tal syerte
fue este organismo plblico loczl se encentraba en condiciones de aﬁfnbarlqs ¥ continuar c
procedimiento administrativo para adjudicar su produccién.

IV. El doce de diciembre de dos mil diecioche, el Consejo General del Instituto aprobé los acuer
{EQRDO/CG/A-204-18 vy IEQROO/LG/A-205-18, por medio de los cuales se aprueban los disefios
material y documentacion electoral para el Proceso Electoral Local Ordinario 2018-2019, respectivament

V. El quince de abril de dos mil diecinueve, | Instituto firmé el Convenio de colaboracion con el Instituto
Politécrnice Nacional v ia Universidad Auténoma Metropeolitana, con el objeto de instrumentar el es0
para la preduccion y certificacion del liguido indeieble, mismo que forma parte del material eleg yfue

utilizada en la lornada Electoratl ordinaria del dos de junio de dos mil diecinueve.
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VI. El diecisiete de octubre de dos mi diecinueve, la Comisién de Organizacion, Informatica y Estadistica,
presentd y aprobé el procedimiento para clasificar, valorar, conservar, almacenar, desincorporar, destruir,
recictar y reutilizar, en su caso, los documentos y materizles electorales, asi como confinar et liquido
indeleble, utilizados durante el proceso electoral local ordinaric 2018-2019.

CONSIDERANDOS

1. Que de conformidad con el articulo 98, numerales 1 y 2 de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, en correlacion con los: articulos 49, fraccion 1l de fa Constitucion Politica del
Estado de Cuintana Roo y 120 de la Ley de Enstltuclones y. Procedimientos Electorales para el Estado de
Quintana Roo {en adelante Ley local), el Instituto, esun organismo publico dotado de personalidad juridica
y patrimonio: prcrprq,. -::a:m pleria autonomia en su fum:mnamlentn e independencia en sus decisiones, de
caracter permanente y profesienal en si desempeﬁo ¥y autorldad en materia electoral en el Estade,
rigiéndose en éus ‘actuaciones por los principios: de certeza, Iegakdad, mdependencla imparcialidad,
ohjetividad, maxima publicidad y probidad. o ) :

Asimismao, dicho drganc comicial es el depositaric de la funcu&n Estatal de preparar; organizar, desarrollar
y vigilar los pracesos electorales para las etecciones de anernadﬂr Dlputadus a la:Legislatura del Estado
y migmbros de los Ayuntamientos de la entidad, asi como de Ia mstrumeritacuﬁn de las formas de
participacién ciudadana que sefiala la Ley. L -

2. Que conforme al articulo 144, fraccion Vil de la Ley local, es facultad l:|'E Iz Junta- Genera’i det Instituto,
someter a consideracion del Censejo General la documentacion y materia! Electnra[ para su aprobacidn
en las términos de los Lineamientos aprobades por ef INE. -

3. Que el articulo 155, fraccion VI de la Ley local, refiere como atribucion de la Direccidn elabo
supervisar y evaluar los sistemnas logisticos para el resguardo y distribucion de ia documentacion y mate
electorai utilizadcs en cada elaccidn.

4. Que &l Reglamento de Elecciones dal Institute Nacional Electoral [en adelante Reglamento}, en
articulo 155, numeral 1, sefiala que los organismos pitblicos loczles electorales deben establecer accion
en la recuperacidn de los materiales electorales de las casilias para su posterior reutilizacion, y precisa las
acciones a seguir para realizar los trabajos para conservar y desincorporar los materiales electorates.

5. Que una vez que han quedado firmes las elecciones de Diputados de! Proceso Electoral, y toda vez
a fin de dar cumplimiento 2 lo establecido en et Reglamento, el Institute prevera lo conducente g
clasificaciéon de la documentacién y materizles electorales utilizados en el referido proceso \elect
motivo por el cual resulta necesario que este drgano superior de direccidn apruebe el procedinpdg
clasificar, valorar, conservar, almacenar, desincorporar, destruir, reciciar y reutilizar, ep/su
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documentos y materiales electorales, asi como confinar al liquido indeleble, utilizados durante €l proceso
electoral local ordinario 2018-2019, ef cual consta de cuatro etapas: 1) Clasificar y valorar; I} Conservar v
almacenar; I} Desincarporar; y IV) Destruir, reciclar y reutilizar; por lo que, en dichas etapas, se
almacenara en ia bodega central yfo en los espacios idoneos que permitan proteger a dichos materiales
de 1as inclemencias dal clima y la humedad, y colecandolos sobre tarimas para evitar su detericra, para
posteriormente clasificarlo por tipe de material, y separar aguel material electoral que se encuentre en
mal estado o incompleto y, en su caso, destruir ¥ reciclar el mismo, tratdndose del material que se
encuentre en huen estado sera debidamente resguardado.

Ahora bien, respecta a fa documentacion electoral ésta debera ser separada y clasificada y fragmentada
en partes quueﬁas para su posterier destruc::i:i-n y_teﬁchje.

Por lo que mrresnunde al procedimiento del Ilquu:lo mdeieble, este consta de 2 etapas las cuales son: 1)
Preparacion del embalaje y ) Desactwacloﬂ v Eﬂﬂr inamiento, en las cuales se realizara su embalaje para
5U transp-::lrtaciﬁrr al prestador de servicios: que Ilevaré 2 ;abia 1a desactivacion de la misma & través de
procesos quimicos a fin de eliminar su pehgmsldad omimmtzar e'l wtumen de campunentes peligrosos.

Una vez concluidas las referidas etapas, el material en mal estadu, ia ducumental:mn fragmentada y al
ligirido indeleble seran entregadas a los prestadores de 5en.r|c|ns que mrrespandan para su destruccion y
reciclaje, en su caso. :

Par ic anteriormente expuesto y fundado se:
ACUERDA

PRIMERD. Se aprueba el presente Acuerdo y su anexo respectivo, e la forma y términos expresatos en
sus Antecedentes y Considerandaos.

SEGUNDO. Instriayase a la Direccion de Organizacion del Instituto y demas areas involucradas, a iniciar las
acciones sefialadas en el procedimiento para clasificar, valorar, censervar, almacenar, desincorporar,
destruir, reciclar y reutilizar, en su caso, los documentos y materiales electorales, asi como confinar el
liguido indeleble, utilizados durante el procesc electoral local ordinario 2018-2019.

del INE, para los efectos correspondientes.
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CUARTO. Notifiquese el presente Acuerde mediarte atento oficio por conducto de fa Secretaria Ejecutiva
del Instituto a las y los integrantes del Consejo General, de Iz Junta General y al titular del Organo Intemo
de Control, para los efectos correspondientes.

QUINTO. Fijese vy diflindase el presente Acuerdo en los estrados y en la pagina oficial de Internet del
Instituto.

SEXTO. Cumplirse.

Asi lo aprobaron por unanimidad de vatos de las y los presentes, |a Consejera Presidenta Mayra 5an
Roman Carrillo Medina, las consejeras electarales Thaila Hernandez Robledo, Elizabeth Arredondo
Gorocica, y los Consejeros Electorales, Jorge Armandu Poot Pech, Juan Manuel Pérez Alpuche, Adrian
Amilcar Sauri Manzanilla y Juan César Herndndez Eruz, todos del Consejo General del Instituto Electoral
de Qulntana Hlm, En seslén ordlnarja celehrada el dla velntitres de octubre del ano dos mil diecinueve
en la Cludad ﬂemetumal Capital del Estado de G‘_umtana Rno

ANYCRYSTEL ACOPA CONTRERAS
SECRETARIA EJECUTIVA
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PROGEDIMIENTO PARA  CLASIFICAR, VALORAR, CONSERVAR,
ALMACENAR, DESINCORPORAR, DESTRUIR, RECICLAR Y REUTILIZAR, EN
SU CASO, LOS DOCUMENTOS Y MATERIALES ELECTORALES, ASI COMO
CONFINAR EL LIQUIDO INDELEBLE, UTILIZADOS DURANTE EL PROCESO
ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2018-2019.

. INTRODUCCION

De conformidad con lo esteblecido en el articulo 216 de la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electerales, la destruccion de los documentos y
materiales electorales “debera llevarse a cabo empleando métodos que protejan el
medio ambiente”. Por su parte, el adicule 165, numeral 1 del Reglamento de
Eleccicnes del Instituto Nacicnal Electoral, sefiala que los organismos publicos
locales “estableceran acciones en la recuperacion de los materiales efectoraies de
las casillas para su posterior reutilizacién.”

En ese sentido, atendiendo a lo dispuesto en los documentos juridicos referidos v
asumiéndose como un organismo socialmente responsabie, el Instituto Electoral de
Quintana Roo prevera le conducente para la clasificacion, valoracién, conservacicn,
almacenaje, desincorporacion, destruccion y reciclaje en su caso, de los
documentos ¥y materiales electorales, asi come el confinamiento del liquido
indeleble, utilizados durante et Proceso Electoral Local Ordinario 20158-2018.

I GLOSARIO

a) Conservacién y almacenaje del material electoral. Accidn de conservar y
resguardar en la bodega central del Institute el material electeral recuperado que
se encuentre en buen estado y completo en sus componentes.

b} Clasificacion del material electoral. Proceso por el cual se realiza la
separacion por tipo de materal (canceles, urnas, porta umas, cajas paquet
electoral y mamparas).

c) Comisidn. La Comision de Organizacion, Inforrnatica y Estadistica del Instituto
Electoral de Quintana Roo, ampliada a los demas de los integrantes del Consegjo
General.

d} Comité. £! Comité de Contrataciones, Adquisiciones y Bajas del instituto Electoral
de Quintana Roo.




e)

Q)

hj

)

k)

Pesincorporacion del material electoral. Accion de determinar la separacion
de aquel material electoral que se encuentre en mat estado, incompleto o con
dafios en alguno de sus componenies y no pueda ser redfilizado.

Destruccién y reciclaje de material: Procedimiento mediante el cual ¢l Material
electoral no apto para su reutilizacion, sera desfruido y reciclado, por los
prestadores de servicios adjudicados.

Pestruccion y reciclaje de documentacion. Accion de fragmentar la
documentacion electoral en partes mas pequefas 2 fin de inutilizarla y someteria
a un proceso de reciclaje.

Confinamiento. Almacenamienio final de ios residucs de liquido indeleble
previamente estabilizados, bajo condiciones de seguridad gue eviten potenciales
dafios al medio ambiente o a las personas.

Embalaje. Disponer los aplicadores de liguide indeleble dentro de enveltorios
para su transportacién.

Desactivacion. Destoxificacion del liguide indeleble a través de procesos
guimicos a fin de eliminar su peligrosidad o minimizar el volumen de
camponentes peligrosos.

Reutilizar. Accidn de volver a utilizar los materniales electorales exisientes en los
subsecuentes procesos electorales locales.

Etapas del tratamiento de material. Se consideraran cuairo etapas: {a
Clasificacion y valoracion; (b} Conservacion y almacenaje; (¢) Desincomoracion
y (d} Destruccion, reciclaje y reutilizacion.

m) Etapas del tratamiento de la documentacion, Se consideraran dos etapas: (1)

n)

0)

P)

q)

Clasificacion de la documentacion electoral y (2) Destruccion y recictaje de la
documentacidn glectoral.

Etapas del tratamiento del liquido indeleble. Se consideraran dos etapas: la
preparacion del embalaje y la desactivacion y confinamiento.

IEQROO. El Instituto Electoral de Quintana Roo.

Documentacién electoral. Toda la documentacion electoral sefalada£n\el
apartado IV numeral 7 del presente documento.

Material electoral. Umas, cajas paquete electoral, mampara electoral, mampara
especial, base porta urnas, sello “voto”, cajas contenedoras de maierial electoral;
que fueron utifizados en las casillas en el Proceso Electoral.




1 Liquido indeleble. El liguido indeleble sefalade en el inciso f del articulo 269
de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, recuperado de
las casillas instaladas duranie la Jomada Electoral del 2 de junio de 2019 en el
estado de Quintana Roo.

s} Prestador de servicios. Cualguler persona fisica o moral gue, para efectos del
presente procedimiento, propercione el servicio de destruccion y reciclaje de
polipropileno, plastico, cartén, papel, metal y aluminio.

f) Valoracion del material electoral. Accion de separar, identificar y registrar el
material electoral que se encuentre en buen estado para su reutilizacion y los
materiales electorales incormpletos ¢ con dafios en alguno de sus componentes,
en mal estado para su desincorperacion y posterior destruccién y reciclaje.

u) Proceso electoral. Proceso Electoral Lecal Ordinario 2018-2018.

lll. DISTRIBUCION DE COMPETENGIAS

Consejo General; Aprobara el Procedimiento para la clasificacion, valoracion,
conservacion, almacenaje, desincorporacion, destruccién y reciclaje, en su caso, de
los documentos y matenales electerales, asi como el confinamiento del fiquido
indeleble, utitizados durante el Proceso Electoral.

Comisian: Aprobara en primera instancia el Procedimiento para la clasificacion,
valaoracian, conservacién, almacenaje, desincorporacion, destruccion y reciclaje, en
su caso, de los documentos y materiales electorates, asi como el corfinamientc del
liquido indeleble, uliizados durante et Proceso Electoral, para posteriormente
someterio a la consideracion del Consejo General.

Determinara la desincorperacion, en su caso, de aquellos materiales susceptibles
de destruccion y reciclaje.

Direccidén de Crganizacién: Coordinara el desahogoe del presente procedimiento e
informara a la Comisidn sobre su cumplimiento.

Direccion de Administracion: En coadyuvancia con la Direccion de Organizacién,
propondra al Comité agquelios prestadores de servicios que cumplan con ios
requerimientos técnicos y administratives para realizar la desiruccidn, reciclaje y
confinamiento.

FProveera los insumos vy elementos necesarios para las actividades descritas en este
procedimiento.




Personal del Instituto: Brindara el apoyo necesaric & la Direccidon de Organizacion
en ias actividades operativas del presente procedimiento, previa coordinacién entre
las y los titulares de cada una de las areas del Instituto.

Comité: Designara, en su caso, al prestador de servicios encargadc de la
destruccion y reciclaje de la documentacion y material electoral.

Secretaria Ejecutiva: Levantara acia circunstanciada a la conclusién cada una de
las etapas, en los termings previstos en el presente procedimiento. Para tal efecto,
la Direccién de Organizacion, previo a la conclusion de cada etapa, |e dara aviso a
la titular de la Secretaria Ejecutiva para que se apersone, o en su caso, & ¢ la
perscna con fe publica a guien delegue.

IV. CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL

Para la preparacién de fa documentacion electoral a destruirse contenida dentro de
los paquetes electorales se dispondra lo siguiente:

1. La Direccién de Organizacion soliciiara a la Direccidn de Administracion, las
bolsas jumbo necesarias para llevar a cabo las actividades de |a presente
etapa.

2. El Presidente de la Comisidn convocara a las y los integrantes de [a
Comisién, para la apertura de la bodega electoral para el inicio de la
clasificacion de la documentacion electoral.

En dicha convocatoria se anexara el calengario gue elaborara la Direceién
de Organizacion en el que se especificaran ias fechas y horarios en que se
realizaran los trabajos de clasificacion de la documentacibn alectoral, 1o
anterior, a fin de que ia Comision, se encuentre enterada del programa de
trabajo durante la efapa de preparacidn y no sea necesano convocarles
repetidamente.

A fin de dar seguimiento a los trabajos de clasificacion de la documentacién
electoral los representantes de los partidos politicos tendran la posibilidad de
acreditar ante la Direccién de Organizacion, ademas de sus representan
propietarios y suplentes ante el Consejo General, a dos representantes m
Para e! efeclo, tendran como fecha limite para acreditar a di
representantes adicionales a mas tardar veinticuatro horas antes del inigio de
ia etapa de clasificacién con el fin de estar en condiciones de elab
gafetes de identificacion comespondientes en tiempo y forma.




3. La Direccidn de Organizacion, a través de su titular o quien esta deiegue, en
coadyuvancia con la Secretania Ejecutiva, realizara la apertura de la Bodega
donde se encuentran resguardados los paquetes electoraies a fin de acceder
y dar inicio con la clasificacion de la documentacién para su postarior
destruccion y reciclaje, io cual podran presenciar los integrantes def Consejo
General.

4. El personal de ia Direccién de Organizacién, en conjunio con el personal de
apoyc det IEQROQ, proceders a la apertura de los paquetes electorales y
extraerd las belsas que contienen las boletas, asi como la demas
documentacion gue, en su caso, se encuentre en el interior de tos mismos.
De esta actividad se llevara un control en bitacoras de fos paguetes de los
cuales se haya extraido la documentacion.

5. Se realizara ung separacion de los documentos electorales, por lo que las
holetas v demas documentos electorales que se extrajeron del paguete
electoral se colocaran en bolsas negras de tamano jumbo v las bolsas en ias
cuales se encontraban las boletas electorales se colocaran en otra bolsa
negra diferente, de esta forma se realizara la clasificacion de los documento
electorales.

En caso de gue durante el proceso de clasificacion de la documentacidn
electoral, sean encontrados ejempiares de Lista Nominal, éstos seran
resguardados por la Direccion de Organizacién, hasta la conclusion de la
clasificacién de la documentacion electoral, para posteriormente remitirios a
la Junta Local del Instituto Nacional Electoral en el Estado de Quintana Roo.
E! gjemplar de los cuadernillos de lista nominal utilizado en la casilla para
registrar el voto de los ciudadanaos, sera destruide junto con el resto de la
documentacion electoral, conforme a lo establecido en ¢l apartado 5.6.1 de
Procedimiento y Protocolo de seguridad para la regeneracion, impresié
entrega, devolucion y destruccion de ias Lisias Nominaies de Electores
su uso en las Jornadas Electorales.

& Una vez que las bolsas se llenen, se cemaran y se colocaran de
misma bodega electoral. Si llegase a guedar una bolsa sin lignharse p
completo por haberse concluido con toda la decumentacién a clasificar, de ™
igual forma se cerrara y colocara al interior de la bodega.

7. Al finalizar cada jornada diaria de trabajo, se cerrara y sellara el acceso a la
Bodega con eliguetas autoadheribles, firmande la titutar de la Secretarta
Ejecuiiva, © a quien ésta designe con fe pabiica, vy las y ios Consegjeros
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Electorates y representanies de les Partidos Politicos, o en su caso, los
servidores electorales que la Direccién de Organizacion designe.

i.a documentacion correspondiente al Procese Electoral que se destruira es la
siguiente:

+ Boletas con vaotos validos, nules y sobrantes de cada casilta.
Acta de la jornada electoral;
Acta de escrudinio y cdmputo para casillas basicas, contiguas y
extraordinarias;
Acta de escrutinio y computo de mayoria relativa para, casillas especiales;
Acta de escrutinic y cémputo de representacion proporcional para casillas
especiales;

» Acta de escrutinio y cémputc de casilla por el principio de mayoria relativa
levantada en et consejo distrital;

« Acta de escrutinic y cdmputa de casilla por el principio de representacian
propercional levantada en el consejo distntal,

» Acta de computo distrital peor el principio de mayoria relativa
Acta de computo distrital por el principio de representacién proporcicnal

» Acta final de escrutinio y computo distntal por el principio de mayoria
relativa derivada del recuento de casillas;

= Acta final de escrutinio y ¢dmputo distrtal por el principio de representacion
proporcional derivada dei recuento de casillas;

Acta de computo de entidad federativa per el principio de mayoria relativa;

« Acta de cdmpuio de entidad federativa por el principio de representacion
praporcional;

« Hoja de incidentes,

« Recibo de copia legible de las actas de casiila y del acuse de recibo de la
Lista Nominal entregadas a fos representantes de los partidos politicos y de
candidato(s) independiente(s);

» Constancia de clausura de casilla y remision del paguete electorat al
consejo distritaf;

Piantilla Braille;

Instructivo Braille;

Cuademillo para hacer las operaciones de escrutinio y cOmputo pa
casillas basicas, contiguas y extraordinarias;

« Cuadernillo para hacer las operaciones de escrutinio y computo pa
casiltas especiales {mayoria relativa y representacién proporcion
Guia de apoyo para la clasificacion de los votos;

» Cartel de resultados de ta votacion en la casilta (basica, contigua v
extraordinana);

Cartel de resultados de la votacion para casilia especial;
Cartel de resultados preliminares de lag elecciones en el distrito;
Cartel de resultados de computo en el distrito;
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Constancia individuat de recuento;

Cuadernc de resultados preliminares de las eiecciones en el distrito.

Acta de electores en transito para casillas especiales;

Cartel de identificacidn de casilia;

Cartel de identificacién para casilia especiat;

Aviso de localizacidon de centros de recepcién y traslado fijo;

Aviso de locatizacion de casilla;

Recibo de documentacion y materiales electorales entregados al presidente
de mesa directiva de casilla;

Recibo de documentacion y materiales electorales entregados al presidente
de mesa directiva de casilia especial;

Recibo de entrega del paquete electoral al consejo distrital,

Cartel de identificacion de parsonas que requieren atencion preferencial
para acceder a la casilla.

Toda la documentacion eiectoral sobrante, no utilizada en la preparacion de
los paquetes electorales.

Toda documentacion enviada por la Direccidn de Organizacion a los
Consejos Distritales para posibles reposicicnes y que no haya sido utilizada.

Cabe resaliar que la documentacién electoral que esté elaborada en plastico o que
se encuentre plastificada, debera destruirse siguiendo el mismo procedimiento de
reciclaje implementado para la documentacion electoral elaborada en papel. Bichos
documentos se precisan a continuacion:

* % & & & % & & »

Bolsa para boletas entregadas al presidente de mesa directiva de casilla;
Bolsa para sabres con boletas sobrantes, votos validos y votos nulos;
Bolsa para boletas sobrantes;

Bolsa para votos validos;

Bolsa para votos nuios.

Bolsa de expediente de casilla;

Bolsa de expediente para casilia especiat;

Bolsa para lista nominal de eleciores;

Bolsa para listas nominales de electores devueltas por las v los
representantes de los partidos politicos y candidaturas independientes
Bolsa para aclas de escrutinio y computo por fuera del paquete electorai;

La documentacién electoral que no haya sido utilizada y que se encuentre en cajas
de manera ordenada, sera conservada en esas mismas condiciones dentro de la
bodega electorai, en espera para su enirega al presiador de servicios que se
designe para su destruccién.




Los documentos gue por su tamaiio resulten dificiles de embolsar, seran agrupados
en paguetes, amarrados ¢ encintados de tal forma que permitan su facii maneio.

Los {tiles de cficina, como calculadoras, lapices, fijeras, tintas, etc. utilizados en las
mesas directivas de casilla, que se recuperen durante las actividades antes
sefaladas, deberan ser resguardados por la Direccién de Organizacion.

Cabe sefialar, gque dichos (liles de oficina seran eniregados a fa Direccion de
Administracion para que 1a misma determine el uso y destino final de los mismos.

Las acciones descritas en este apariadc se presenian esguematizadas en &l
flujograma 1. Asimismo, las aclividades se plasmaran en el reporte de avance
utilizado para tal efecio el jormato 2 que se encuentra anexo al presefie
procedimiento.
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V. DESTRUCCION Y RECICLAJE DE LA DOCUMENTACION
ELECTORAL

Unza vez preparades los documentos electorales a destruirse se realizard lo
siguiente:

1. La Direccidn de Organizacion remitird via oficio a la Direccidn De
Administracion las caracteristicas del servicio que deberan preporcionar los
prestadores de servicios para la destruccion y reciclaje de papel, carton ¥
polipropitenc.

2. La Direccion de Administracion integrara un listado de los prestadores de
servicios que proporcionen el senvicio de destruccién y reciclaje de papel,
cartdn y pelipropileno. En dicho listado primeramente se consideraréan los
prestadores de servicios que se encuentren en la entidad y posteriormente,
aquelios gue se encuentren en otras entidades.

3. La Direccién desahogara el procedimiente que corresponda de acuerdo con
sus facultades, verficando, adicionalmente, si existen otros prestadores de
servictos que ofrezcan los servicios solicitados.

4. Hecho lo anterior, la Direccion de Administracién realizara tas acciones q
correspondan para que el Comité dictamine respecto del prestador
servicios idoneo para realizar los frabajos de destruccidn de Ja
documentacion electoral.

5. Ei Comité dictaminara de conformidad con la normatividad aplicable, sobre
&l prestador de servicios idonec para llevar a cabo los trabajos de destruccién
y reciclaje de la documentacion electoral.

6. El Comité remitira el Dictamen que integre a la Direccitn de Organizacién,
misma gue lo hara del conocimiento de la Comisién, junto con el formato
anexo al presente procedimiento.

7. Una vez seleccicnado el prestador de servicios, se procedera dg’ nuev
cuenta a la apertura de la bodega electoral para que se realice la éntrega de
la documentacién electoral previamente clasificada, al prestador de servicios
seleccionado para llevar a cabo su destruccién y reciclaje comrespondiente.

Para tal efecto, se procedera a introducir dentro del compartimento de carga
del vehicuto, las bolsas o cajas gue contienen la documentacién a destruir y
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reciclar, llevando el control estricto conforme se van sacando de ta bodega v
sublendo al vehiculo, esta actividad sera supervisada per la Comision. Una
vez que se haya cargado la Qitima bolsa o caja, se ceraran [as puertas del
vehiculo y se colocaran etiquetas autoadheribles donde firmaran las v los
integrantes del Consejo General que estén presentes. Ademas, se debera
constatar que no hayan gquedado cajas o bolsas con documentacion elecioral
programada para destruccion y reciclaje deniro de la bodega electoral.

8. E!| prestador de servicios seleccionade realizara la destruccidn y reciclaje de
los documentos electorales que le sean entregados.

La titular de la Secretaria Ejecutiva ¢ quien le delegue fe publica, verificara,
gue los documentos hayan sido destruidos.

9. Personal de la Direccion de Organizacion se trasladaré a las instalaciones
del prestador de servicios para dar seguimiento a las actividades de traslado
y destruccién de la gocumentacion electoeral.

10. El prestador de servicios debera entregar una constancia en la gue manifieste
la cantidad de papei recibido y el destino que le dieron o daran al mismo,
cual en todos los casos debera ser para reciclamiento.

Las acciones descritas en este apartado se esquematizan en el flyjograma 2 vy s
plasmaran en el formnato 3, anexo al presente procedimiente.
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V. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE LA DOCUMENTACION

ELECTORAL.

Los plazos que se precisan en et cuadro siguiente, se encuentran sefialados en dias
de duracién por actividad {lhicio-Termino), entendiéndose éstos como dias habiles.

Asl, los plazos y competencias involucradas en el presente procedimiento, se

describen a continuacion:

Apertura de la bodega electoral

Direccion de Drgamzaclun con el

apoyo de las areas del IEQROO.

Extraccidn y clasificacion de su
contenido

Direccidn de Organzacién con &l
apoye de las dreas del IEQROO.

Emup"acado de la documentacion electoral
para destruceidn

Direccién de Organizacién con &l
apoyo de las dreas del IEQROO

Integracion de un listado de emprasas
gque proporcionen e senvicio de reciciaje
de papel, carton y polipropilens y entrega
a la Direccion de Administracion del
IEQROO.

11

12

Direccidn de Crganizacion

Entrega al Comit#, Ia lista de prestadores
de servicips que cumplen con los
reqguerimientos técnicos y administrativos
correspondientes

13

14

Direccion de Administracion

Dictaminacion del prestador de servigio
idoneo para realizar los trabajes de
destruccion y  reciclaje de la
docurnentacion electoral

14

20

Comite

informe a fa Cornision del resultado de la
dictarminacion del prestador de servicios
que realizara la destruccidn y reciclaje

21

Direccidn de Crganizacion

! Apertura de la bodega electoral, enirega
| y traslado de la documentacidn electoral
. al prestador de servicio seleccionado

24

Direccion de Organizacidn y
Secretaria Ejecutiva r
i

i Supervision de la entrega de la
documentacién  electoral gue sera
destruidos ¥ reciclados al prestador de
servicio seleccionado

25

2B

Comisidn

10

Destruccion vy reciciaje de |a
documentacién electoral
_correspondiente

29

3

Prestador de servicios /

11

Entrega de un infome sobre el
tratamiento que se dio a los decumentos
electorales, al término de las acciones
correspondientes

32

33

Prestador de semc%?
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S X
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% fyida RO
12 Informe a Ia t;cmisiﬂn sobre el desahogo 24 36 Direccion de Organizacién
del procedimignto o
Publicacion del informe en la pagina Direccién de Crganizacion con el
13 | oficial de internet del Instituto : 37 38 apoyo de la Unidad Técnica de
{Fin dei procedimiento) | Informatica y Estadistica.

Los plazos sefialados, podran ser modificados per la Comisién, atendiendo al
desarrolio propio de las actividades y a los témincs que se acuerden con el
prestador de servicios que correspoenda.

Vi. CLASIFICACION Y VALORACION DE LOS MATERIALES

ELECTORALES

Ccn el fin de determinar los materiales electorales que seran susceptibles de
conservacion y aguellos que seran desincorporados, se realizara io siguiente:

1.

La Direccién de Organizacion, con el apoyo del personal del IEQROO y de
conformidad con el crenograma estipulado en el aparado XI del presente
documento, procedera a la clasificacién por tipo de material etectoral, separanda
aquellos materiales que se encuentren en buen estado de aquellos que ne se
encuentren en optimas condiciones de ser reutilizados.

Se considerara que el material s& encuentra en buen esiade cuando: dl

s Se epcuantre complato en todas sus partes.

» Se encuenire sin rasgaduras, grietas o cualquier otro dafo, que impida
su correcto funcionamiente.
Se pueda realizar su ensamblaje o armado.

« No presente rayaduras, marcas © manchas que impidan su utilizacion o
modifiquen o alteren ! funcicnamienio para el cual fue disenado.

Los materiales que se encuentren en buen estado seran limpiados para
posterior almacenaje.

En caso de encontrar materiales incompletos o con darfos en algunos ge s
componentes, seran separados de los gue se encuentren en buen estatio, pa
gue, en su case, se determine su desincorporacién. El material electoral en
visible mal estado, s& identificard plenamente hasta su tratamiento final, para
evitar que se confunda con el gue s& encuentre eh buen estado.

La relacién de los materiales eleciorales motivo del presente procedimiento sers el
siguiente:

iq
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BORRADDRES

SACA FUNTAS DOBLE
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Vill. CONSERVACION Y ALMACENAJE DEL MATERIAL ELECTORAL

1. Para conservar los materiales en buen estado, durante € fiempo que
permangzcan almacenados, la Direccidn de Administracidn prevera la
adauisicién, sin perjuicio de los requerimientos adicicnales que al efecto solicite
la Bireccion de Organizacion, de por 1o menos lo siguiente:

» Solventes para eliminar excedenies de cintas, etiquetas y para limpieza
(alcohol isopropilice, gasolina blanca);

« Aceite para maquina de coser, para fornilleria y bisagras;

» Bolsas de plastico en diferentes tamafios para proteger los materiales, en
caso de no contar con las cajas originales;

» Cintas adhesivas tipo ¢canela para sellar las cajas o bolsas;

» Etiquetas adhesivas blancas de 5 x 10 cm, para diferenciar ¢l materiat en
buen estado del que esta en mal estado;

« Marcadores de color negro, para rotular las cajas o bolsas; cinta de rafia,
para atar las cajas y paquetes; y trapos o estopa bianca, para la limpieza.

= Tarimas.

2. La Direccién de Organizacion ceordinara las acciones para que el matenal
electoral en buen estade y limpio se agrupe, empaque, marque y almacene en
la bodega electoral y/o en los espacios iddneos que permitan proteger a dichos
rmateriales de las inclemencias del clima y la humadad, y coloccandolo sobre
tarimas para evitar su deterioro.

Asimismo, la Direccién de Organizacion elaborara un fistado de los materiales
evaluados en buen estado y en condiciones de reutilizarse, asi como del materjal
que no sirve para los fines que se adguirieron, por estar deteriorados. Y

3. B material electoral gue se encuentre en buenas condiciones y debidamen |
resguardado, podra ser reutiizado en los siguientes procesos electoraies de
conformidad con lo establecido en el Regiamento de Elecciones.

4. En caso, de que algunas institucicnes llegasen a solicitar material electoral, |
Direccion de Qrganizacion hara entrega del mismo mediante el r
correspondiente, y verificara su devolucién, asi como las condiciones en
cuales dicho material estad siendo regresado, para reintegrarlo en su cas
inventario inicial.
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IX. DESINCORPORACION DE LOS MATERIALES ELECTORALES EN
MAL ESTADRO

La desincorporacion de los materiales electorales en mal estado y que nc sean
susceptibles de ser reutilizados y que, por lo tanio, podran ser destruidos vy
reciclados, se realizara atendiendo a lo siguiente:

1. La Direccion de Organizacion separara, identificara e infegrara un listado de tos
materiates electorales que se encuentren en rmal estade.

2. La Direccidén de Organizacidon hara def conocimiento de la Comisidn el listado de
los materiales referidos en el numeral anterior, con el fin de que ésta verifique
que, en su caso, son susceptibles de desincorporacion. -

3. La Comision verificara de manera algatoria el material que se encuenira en ma
estado, a efecto de que se realice la desincorporacion del mismo y en su o
de aguelios materiales que sean susceptibles de destruccion y reciclaje.

Las acciones descritas en los apartados Vi, VIl y IX correspondientes ai materia
elecioral, se presentan en el flujograma 3.
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X. DESTRUCCION Y RECICLAJE DE LOS MATERIALES ELECTORALES
EN MAL ESTADO

Una vez que la Comision detennine, en su caso, que los materiales involucrados
son suscepiibles de desincorporacion, y consecuentemente de destruccién y
reciclaje, se realizara io siguiente:

1. La Direccién de Qrganizacion remitira via oficio a la Direccidn de Administracidn
las caracteristicas del servicic que deberan proporcionar ios prestadores de
servicios de reciclaje de polipropilenc, plastico, cartén, metal y aluminio.

2. La Direccién de Administracién integrara un listado de los prestadores de
servicios gue proporciongn el servicio de reciclaje de polipropileno, plastico,
cartén, metal y aiuminio. En dicho listado primeramente se consideraran los
prestadores de servicios que se encuentren en la entidad y posteriormente,
aguelios que se encuentren en otras entidades.

3. La Direccion de Administracién desahogara el procedimientc que comesponda
de acuerdo con sus facultades, verificando, adicionalmente, si existen otros
prestadores de servicios que ofrezcan los servicios solicitados.

4. Hecho lo anterior, la Direccidn de Administracion realizara las acciones
correspondan para que el Comité dictamine respecto del prestador de serviclf
idéneo para realizar jos frabajos de destruccién de matenales electorales. 5

2

H
5. El Comité remitira el dictamen que integre a la Direccidn de Organizacion, misn'kl
que lo hara del conocimiento de la Comisién.

&. Una vez seleccionado el prestador de servicios, se procedera a la enirega de ios
materiales electorales que seran destruidos y reciclados.

L.a Comisidn supervisara la entrega de los materiales electerales al prestador
servicios correspondiente.

7. El prestador de servicios seleccionado realizara la destruccion y reciclaje
materiales electorales gue le sean entregados.

La o el titular de la Secretaria Ejecutiva ¢ a quien designe, con fé pabiica,
verificara al menos el inicic de los trabajos de destruccion de los maleriales
correspandientes.

8. El prestader de servicios debera entregar un informe sobre el tratamientc que
dio a los materiales electorales, al i@érmino de [as acciones correspondientes.

1 as acciones descritas en este apariado se presentan en el flujograma 4.
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Xl. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Las acciones descritas en el presente procedimiento, se realizaran una vez gue el
Consejo General apruebe el presente procedimiento.

Para el efecto, los plazos que se precisan en el cuadro siguiente, se encuentran
sefialados en dias de duracion per actividad (Inicio-Térming), entendiéndose éstos

como dias habiles.

Asl, los plazes y competencias involucradas en el presente procedimiento, se
describen a continuacion:

{Inicio del procedimiento)

apoyo del personal de las areas del
IEQROC

N

2 | ldentificacion de  aquelios  materiales 1 30 Direccién de Organizagion, con &
susceptibles de ser reutilizados apoyo del personal de las dreas del
- IEQROC
3 | Limpieza de aquellos materiales susceptibles 1 30 Direcgion de Organizacién, con el
de ser reutilizados apoyo del personal de las areas del
IEGROO N
4 | Agrupamiente, empacado, marcada  y 1 30 Direccitn de Organizacidn, con el
almacenzje de  aquelles  materaies apayo del personal de las dreas del
suscepiibles de ser reutilizados IEQROD
S | [integracitn de un listade de los materates 1 30 Dirgccion de Organizacitn
evaluados en buen estado v en condiciones
de reutilizarse
€& | Separacidn de  aquellos  materiales 1 a0 Direccicn de Orgamzacian, con el
susceptibles de destruccian y reciclaje apoyo del personal de las dreas del
IEQROC
T | Integracidn de un listade de los matenales 1 30 Direccién de Organizacidn
electorales que se encuentren en mal estado .
8 | VYerificacidn para la desincorporacian, en su 31 35 Comisisn
caso, de aquellos matenales susceptibles de
destruccion y reciclaie
g | Integracidn de un listado de prestadores de 36 40 Direccion de Organizacion
senvicios gque proporcionsn el servicio de
i reciclaje de polipropilens, plastico, cartén,
metal y alurminio /
10 | Entrega al Comité de la lista de prestadores 41 50 Direccion de Administracid
i de servicios qus cumplan con los
: requerimienios técnicos y administrativos que
| correspondan
11 | Dictaminacidn del prestador de servicios 51 70 Comité /\ /
i idoneo para realizar los  trabgios de '
destnuccidn de materiales eleciorales
12 | Enirega y ftraslado de los maleriales 71 73 Direccion de Zrganizagin
electorales que seran destriidos y reciclados
al prestadar de servicios seleccionado




EE

Supervisian de fa enh’ega dé los matenales T '.T1 - '?1 Ccmlsmn
electorales que seran destruidos y reciclados
al prestadar de senvicios saleccionado

14
| electorales correspondientes

Destrucciin vy reciclzje de los matena!ess 74 g5 Prestador de servicios selectionado

15

Entrega de un informe sobre el tratamiento 95 100 Prestador de servicios sefeccionado
que s dio 3 los malsrdales electorales, al
término de las acciones comespandientes

18

Informe & la Comisian sobre et desahogo del 101 105 Direccion de Organizacion
. pracedimiento .
17 | Publicacién del inforrne en la pagina oficial de 108 110 Direccion de Organizacion, con e
internet del Insthuto apoye de la Unidad Técnica de )
Informatica y Estadistica '
{fin ded procedimientc)

Los plazos sefalados a partir de la actividad identificada con el nimers 12 del
cuadre que antecede, podran ser moedificados por ia Comision, atendiendo a los
términos que se acuerden con &l prestador de servicios que comesponda.

Xll. CONTABILIZACION Y RESGUARDO DEL LiQUIDO INDELEBLE

Toda vez que ya han side recibidos estos aplicadores de tinta indeleble en las
oficinas centrales del |[EQROQQ, se procedera a su contabilzacién y resguarde
durante los trabajos de clasificacién del resto del maierial electoral utilizado durante
la jornada elecioral del 2 de junio de 2019.

Cabe sefalar que el liguido indeleble se encuentra clasificadc dentro de los
materiales electorales a utilizarse para los procesos eiectorales, sin embargo,
debido a su composicidn quimica, este material no puede ser reutilizado ni reciclad

Xll. PREPARACION DEL EMBALAJE DEL LIQUIDO INDELEBLE

Con el fin de proceder al embalaje de los envases contenedores de liguide indel
se realizara lo siguiente;

1. La Direccion de Crganizacion procedera a ingresar a la bodega electoral §,
donde se encuentran resguardados los materiales electorales a fin de 1\
acceder al depdsito de envases de liquide indeleble y dar inicio con x! Ul‘
embalaje. :

Wy
2. Los envases de liquido indefeble se colocaran con la punta de! aplicaddr'_ \
hacia arriba, dentro de bolsas plasticas, las cuales a su vez se contendra
en cajas piasticas de archivo muerto, a fin de reducir el riesgo de derrames
durante su transportacién.
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3. Se identificaran las cajas, etiquetandolas de acuerdo a su contenido.

4. Las cajas seran celocadas en un espacio dentro de la misma bodega para
sU resguardo hasta su entrega al prestadoer de servicios que corresponda.

5. Para esta aclividad se invitara a las y los integrantes del Consegjo General por
conducto del Presidente de la Comisidn a presenciar &l embalaje.

6. La Direccidn de Administracién proveera los insumos necesarios para ligvar
a cabo esta actividad, detando de materiales tales como bolsas plasti
cajas de archivo muerto, marcadores, ligas, efc.

Las acciones descritas en este apartado se presentan en el flujograma 5.
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Flujograma 5: Preparaclén del embalate del liguldo indeleble

Diraccion de Organizacian Comision de Organizacién, Informatica y Estadistica
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XIV. DESACTIVACION Y CONFINAMIENTO DEL LIQUIDO INDELEBLE

1. La Direccion de Organizacion remitira a la Direccion de Administracion via
oficic, las caracleristicas del servicio que deberan propercionar los
prestadores de servicios de desactivacion y confinamiento de residucs
industriales, de conformidad con lo estipufadc en el Reglamento de
Elecciones.

2. La Direccidn de Administracién integrard el listade de prestadores de
servicios que pudieran proporcionar los servicios de desactivacion y
confinamiento.

3. La Direccion de Administracidn desahogara el procedimiento dgue
corresponda de acuerdo coh sus facultades, verificando, adicionalmente, si
existen otros prestadores de servicios que ofrezcan los servicios solicitados.

4. La Direccion de Administracion realizara las acciones que correspondan para
gque el Comité dictamine respecto al prestador de servicio idéneo para realizar
los trabajos de desactlivacion y confinamiente del liquido indelebte.

5. El Comité dictaminara respecto dei prestador de servicios idéneo para
realizar la desactivacion y confinamiente del liquido indelebie. \}

6. Ei Comité remitira e Dictamen referide a la Direccién de Organizacion. M
Y,

7. La Direccion de Organizacion recibira el Dictarnen y lo hara del conocimiento |7
por escrito a la Comision. \j

3. La Direccidn de Organizacion le hara entrega en las instalaciones del
IEQROQO, al prestader de servicio que corresponda, de las cajas que
contengan ios aplicadores de liquido indeleble para |la desactivacion y su
posterior confinamiento.

La Comisidn supervisara la entrega de los materiales electorales al prestador
de servicios correspondiente.

g El prestador de servicio, realizara la desactivacién y el confinamiento d
fiquido indeleble.

Latitular de la Secretaria Ejecutiva, o quien esta designe, verificara, al

el inicio de los trabajos de desactivacion y confinamiento del liquido indeieble,
traslacdandose a las instalaciones del prestador de servicio.

10.La Direccién de Organizaciéon solicitard al prestador de senvicio las
coordenadas de ubicacidn de la celda de confinamiento, ast como el original
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del Manifiesto de Entrega, Transporte y Recepcicn de Residuos, expedido
por la Secretaria de Medic Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT),
con lo que se sustenta la disposicidn del material, en total apego a la
legistacion en matenia ambiental.

11.El prestador de servicio, debera entregar a la Direccidn Organizacion
informe final sobre el tratamiento que dio al liquido indeleble, al t&min
las acciones correspondientes.

Las acciones descritas en este apartado se presentan en el flujegrama 6.
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Flujograma &: Desactivacién y confinamiento del liquide indeleble
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XV. CONCLUSION DEL PROCEDIMIENTO

1. Una vez concluidas las etapas de preparacion del embataje, desaciivacion y
confinamiente del liquido indeleble, previstas en el presente procedimiento
juridico, la Directora de Organizacion rendira el informe respectivo a la Comision.

2. La Direccion de Organizacion realizara los tramiteB necesarios para gue el
informe sea publicado en la pagina oficial de internet del IR,

\
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