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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO, POR MEDIO DEL
CUAL SE DETERMINA RESPECTO DE LAS MODIFICACIONES AL REGLAMENTO EN MATERIA DE
CONTRATACIONES, ADQUISICIONES Y BAJAS DEL PROPIO INSTITUTO.

ANTECEDENTES

El quince de febrero de mil novecientos noventa y cinco, fue publicada en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado de Quintana Roo, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo’.

Durante los afios 1998, 2016, 2018 y 2021, la Ley Adquisiciones fue reformada por las

Legislaturas en turno del H. Congreso del Estado de Quintana Roo. Siendo su Uitima reforma en

fecha dieciséis de julio de dos mil veintiuno, de conformldad con el Decreto 133 de la XVI
* Legislatura del Poder en cita.?

El diecisiete de julio de dos mil dos, fue publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado
de Quintana Roo, la reforma constitucional aprobada por la Honorable X Legislatura del Estado
de Quintana Roo, mediante la cual se crea el Instituto Electoral de Quintana Roo.?

El diecinueve de diciembre de dos mil ocho, este Consejo General, aprobd el Reglamento en
materia de Adquisiciones, Arrendamientos, Contratacidn de Servicios, Baja, Enajenaciones y
Desechamientos del Instituto.

El diecinueve de diciembre de dos mil diecisiete, este Consejo General, mediante Acuerdg
IEQROO/CG/A-068-17, aprobé el Reglamento en materia de Contrataciones, Adquisiciones j
Bajas deli Instituto?, armonizado al marco normativo focal y a fa Ley de instituciones
Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Roa®, derogando con ello, el Reglamen
referido en el antecedente inmediato.

A partir de julio de dos mil veintitrés, se llevaron a cabo los trabajos para ia modificacion del
Reglamento de Contrataciones, con la participacion de todas y todos los integrantes del Comité
de Contrataciones, Adquisiciones y Bajasﬁ, el Organo Interno de Control’, ambos del Instituto y la
totalidad de las consejerias electorales integrantes de la Comisién de Administracion de este

! En adelante Ley de Adquisiciones.

? Informacion disponible en http://documentos.congresoqroo.gob.mx/leyes/L9-XVI-20210716-11620211607133.pdf
? En adelante Instituto.

* En adelante Reglamento de Contrataciones.

® En adelante Ley local.

® En adelante Comité de Contrataciones, -

7 En adelante OIC. 7 i /
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Consejo General®, coordinados por la Secretarfa Ejecutiva, en calidad de Presidencia de referido
Comité.

VIl El diecinueve de enero de dos mil veinticuatro®, se lievé a cabo una reunién de trabajo con todas
y todos los integrantes del Comité de Contrataciones, el OIC y la totalidad de las consejerias
electorales integrantes de la Comision de Administracion, en la cual, se atendieron las
observaciones finales a las modificaciones del Reglamento de Contrataciones, instruyéndose
someterlo a la brevedad a la aprobacién de la Junta General del Instituto, para los efectos
conducentes.

VIt El veinticuatro de enero, 1a Junta General del Instituto, mediante Acuerdo IEQROO/IG/A-002-
2024, aprobé las modificaciones de! Reglamento de Contrataciones, acordando proponerlas a la
aprobacién de este Consejo General, en términos del articulo 144, fraccion |l de la Ley local.

. El veinticinco vy treinta de enero, las v los integrantes de este Consejo General y el Titular del OIC,
sostuvieron reuniones con la Direccion Juridica del Instituto, a efecto de revisar las
modificaciones aprobadas por la Junta General, emitiéndose en elias, observaciones al respecto.

X. £] treinta y uno de enero, 1a Direccion Juridica del Instituto, una vez atendidas las observaciones
emitidas en reuniones referidas en el antecedente inmediato, remitié a las y los integrantes de
este Consejo General y a las personas titulares del OIC, de la Direccién de Administracién y de ia
Secretaria Ejecutiva, el proyecto de Reglamento de Contrataciones.

Xl El cuatro de febrero, la Secretaria Ejecutiva turné el presente proyecto de Acuerdo y su ANEXO
UNICO, constante en el proyecto de modificacién del Reglamento de Contrataciones, a las y los
integrantes de este Consejo General, a efecto de que, en su oportunidad, fuera sometido a su
consideracion, para los fines correspondientes.

En consecuencia, el presente Acuerdo y su ANEXQO UNICO, es presentado a la consideracidn de est{\
Consejo General, al tenor de los antecedentes previamente precisados y con base en los siguientes: k\ﬂ/

CONSIDERANDOS

1. Que conforme a lo establecido en los articulos 41, fraccién V, Apartado C de la Constitucion Politica
de los Estados.Unidos Mexicanos'®; 98, numerales 1 y 2 de la Ley General de iInstituciones y
Procedimientos Electorales™, en correlacién con los articulos 49, fraccidn I, de la Constitucion

% En adelante Cormisidn de Administracion.
? £n adelante cuando se omita |z anualidad, se entendera que se trata del afio dos mil veinticuatro.
0 En adelante Constitucion General.

11 4
£n adelante Ley General. /
Y f\ /
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Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo?; 120, 123 fraccion |, 125 fracciones | y XX,
127 fraccion |, 137 fraccion i y 144, fraccién Ii de ia Ley local y los articulos & fraccidn #f, 10y 12,
fraccién X del Reglamento interno del Instituto; este Consejo General, cuenta con la atribucion de
aprobar los Reglamentos del Instituto, asi como sus modificaciones propuestas por la Junta
General.

2. Que acorde a lo sefialado en el articulo 140, fracciones 1, 11, XII, XIV, XX!, XXl de la Ley local, la
Consejera Presidenta del Instituto, cuenta con las atribuciones, entre otras mas, el de convocat,
presidir y conducir las sesiones del Consejo General y Junta General, vigilar el cumplimiento de los
acuerdos y resoluciones del Consejo General, el de coordinar la administracion y la estructura
administrativa del instituto, ejercer las partidas presupuestales y asi como las demds que le
confiere la misma Ley local y demas ordenamientos glectorales.

3. Que de las atribuciones de la Presidencia del Consejo General, descritas en el articulo 140,
fracciones Xit, Xili, XIV y XXI de la Lley local, por medio de las cuales se establecen las de,
representar legalmente al Instituto, otorgar poderes a nombre del Instituto, para actos de
administracién, de representacién y actos de dominio, ‘este Gltimo debiendo ser especial y
requerird aprobacion de este Consejo General, coordinar la administracion y la estructura
administrativa del Instituto y, ejercer las partidas presupuestales, esta facultad podra ser delegada
la persona titular de la Secretaria Ejecutiva; es nreciso ajustar el Reglamento de Contrataciones
para que sea acorde con la Ley de Adguisiciones, respetando en todo momento, su supremacia y
con ella, ias facultades otorgadas a ia propia Presidencia del Consejo General.

4. Que los poderes notariales vigentes otorgados por la Presidencia del Consejo General sefialan a la
Directora de Administracion, Maestra Georgina Arjona Garcia, como representante legal para actos
de caracter administrativo y; al Director Juridico, Maestro juan Enrique Serrano Peraza, para actos
de naturaleza juridica. - '

5. Que la aprobacion y publicacién en el Periodico Oficial del Estado de Quintana Roo del present
Acuerdo y de las modificaciones ai Reglamento de Contrataciones puestas a consideracid
resultan de urgente necesidad debido a que resolverdn vacios normativos que ocasionan
observaciones por parte del QIC y que, a la postre, derivan en duplicidad de trabajo, tanto del area
administrativa, de las dreas requirentes e, inclusive, del ente auditor. Asimismo, no se soslaya que,
en el ejercicio de las partidas presupuestales debe observarse el estricto cumplimiento de los
principios rectores de la funcién electoral de certeza, legalidad, probidad y maxima publicidad.

6. Que de acuerdo a lo precisado en los antecedentes del presente documento, se deriva la necesidad
de modificar el Reglamento de Contrataciones, a efecto de contar con una normativa en armonia
con la Ley de Adqguisiciones vigente, que permita regular, en concordancia con su objeto, los
procedimientos administrativos para las adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de

12 En adelante Constitucidn local. /\ Y /
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servicios de bienes muebles que efectué el propio Instituto, tramitados a través, de su Comité de
Contrataciones, en lo no previsto expresamente por ta propia Ley de Adguisiciones. Asimismo, gue
permita la adopcién e instrumentacion de sistemas y procedimientos que se requieran para la
realizacién de las acciones, actos y contratos gue se deben flevar a cabo conforme a la propia Ley
de Adquisiciones, observando los criterios de simplificacion administrativa, reduccion, agilizacion y
transparencia de los procedimientos y tramites, asf como, fortatecer los niveles de decisién.

Lo anterior, toda vez que, la creacion del Reglamento de Contrataciones, data del afio dos mil
diecisiete, siendo que la Ley de Adquisiciones ha sufrido diversas reformas en afios posteriores,
dos mil dieciocho y dos mil veintiuno.

Al respecto, la Ley de Adguisiciones, cuyo objeto es regular las acciones relativas a la planeacion,
programacién, presupuestacion, gasto, ejecucién, conservacidn y controi que en materia de
adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles y prestacion de servicios relacionados con los
mismos, realicen las dependencias y entidades del Gobierno del Estado, asi como, los actos v
contratos que realicen las dependencias ¥ entidades, relacionados con las materias a lo referido
anteriormente; establece en su articuio 15, fraccidn 111, la faculta de los comités de adguisiciones,
arrendamientos y servicios de las dependencias y entidades, para proponer las politicas internas,
bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

En correlacién de lo anterior, el articulo 11 del Regiamento de Contrataciones, estable que, el
Comité de Contrataciones, es el érgano colegiadio que interviene como instancia administrativa en
los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios que requiera el
propio Instituto, de conformidad al Reglamento y demas disposiciones normativas aplicables, asi
como, en la baja, enajenacion y desechamiento de los bienes muebles propiedad del mismo,
conforme a sus propias previsiones reglamentarias.

De lo anterior, para efectos del andlisis del contenido del proyecto de Reglamento df
Contrataciones puesto a consideracién, resulta de gran importancia considerar la autonomia
orgénica, funcional y plena facultad de auto gobernacién con fa que fa Constitucién General, dota a\,
este |nstituto como organismo publico electoral, a través de sus articulos 41, fraccion V, Apartado C
y 116, pérrafo segundo, fraccidn IV, inciso ¢), gozando de autonomia en su funcionamiento e
independencia en sus decisiones.

Por su parte, la Constitucién local, en su articulo 49, fraccién I, reconoce a este Instituto, como un
6rgano publico autonomo, con personalidad juridica y patrimonio propios, con plena autonomia
técnica, de gestién, independencia funcional y financiera, capacidad para decidir sobre el ejercicio
de su presupuesto y determinar su organizacién interna, con el caracter de permanente y
profesional en su desempefio.
3\ _
[/
N/
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11. Aunado a lo anterior, de acuerdo a la Jurisprudencia P./J. 12/2008, de! Pieno de la Suprema Corte
de justicia de la Nacion®, sefiala que, por cuanto respecta a las caracteristicas de los 6rganos
constitucionales auténomos, en cuanto a su autonomia e independencia funcional y financiera, la
primera de las mencionadas, faculta a sus érganos internos legalmente competentes para
establecer sus propias normas o reglamentos, dentro del 4mbito limitado por el acto constitucional
y/o legal a través del cual se les otorgd 1a autonomia, 1o que implica también una descentralizacion
de la facultad reglamentaria™®.

12. Al mismo tiempo, referido criterio sefiala que, pueden darse ordenamientos internos para

organizarse y estructurarse de la forma mas adecuada a fin de complementar sus objetivos“.

Conforme a ello, el Instituto, como 6rgano constitucional auténomo, posee la facultad de decidir su

forma de organizacidn, definir el conjunto de materias especificas de decisidn, y las normas de

procedimiento para validar la coercidn institucional y técnica de sus decisiones, en estricto apego a

la tegalidad.

13. Asi pues, la autonomia, aunque analizada en su conjunto, puede ser abordada por los Grganos
constitucionales auténomos mediante distintos grados, ge acuerdo a su naturaleza funcional;
encontrindose entre ellos, la autonomia técnica, como aquelia en la cual los organismos poseen la
capacidad para decidir en los asuntos propios de la materia especifica gue les ha sido asignada; la
autonomia orgdnica y funcional, que deslinda a los organismos de la subyugacién de otros érganos
o poderes del Estado, permitiendo su organizacidn interna; la autonomia normativa, a través de la
cual se ies facuita para emitir todo tipo de normas relacionadas con su organizacion y
administracién interna; la autonomio financiera, dentro de la cual se goza de la facultad de
constituir sus propios presupuestos y disponer de los recursos econémicos gue posean y le sean
asignados para el desarrollc y cumplimiento de sus fines; la qutenomia funcional, que comprende
la capacidad de realizacién de las actividades propias de los organismos, contemplando en s
conjunto el resto de los grados de autonomia. Finalmente, se encuentra la autonomia plena, {a cudl
es alcanzable a través de la convergencia del resto de grados o tipos de autonomia en los érganos
constitucionales auténomos, que se traduce en una facultad de auto gobernacion. \/

14. Al respecto, y de forma simil a lo que establecen la Constitucion General y la Constitucion local, la
Ley General, reconoce propiamente la autonomia e independencia de los organismes publicos
jocales, entre ellos, la de este Instituto, pues su articulo 98, fraccién i, establece que, los
Organismos Publicos Locales estdn dotados de personalidad jurfidica y patrimonio propios.

1 jurisprudencia P./i. 12/2008 del Pieno de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion de rubro “ORGANGCS
CONSTITUCIONALES AUTONOMOS, SUS CARACLT ERISTICAS”; Semanario Judicial de Ia Federacion y su Gaceta, Tomo XAV,
febrero de 2008, p.1871.

M Tasis XCIV/2002 de la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, de rubro “INSTITUTOS U
ORGANISMOS ELECTORALES, GOZAN DE PLENA AUTONOMIA CONSTITUCIONAL"; localizable en Justicia Electoral. Revista
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, Suplemento 6, Afio 2003, paginas 157 y 158.

¥ Fabign Rufz, José. {2017). Los Grganos constitucionales agtéonomos epn Mexico. una vision integradora. Cuesiiones
constitucionales, (37), 85-120. https://doi.org/lo.22201/?ij.24q%81e.28}4.37.11454

§ i)
i
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Asimismo, sefiala que, gozardn de autonomia en su funcionamiento e independencia en sus
decisiones, en los términos previstos en la Constitucion general, la propla Ley citada y las
constituciones y leyes locales, estableciendo que, serdn profesionales en su desempefio y los
regiran por los principios de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y
objetividad.

Lo anterior, encontrando como limite el principio de Supremacia de la Ley, establecido en el
articulo 133 de la Constitucién General, principio basico de todo sistema juridico, que establece la
jerarquia normativa indispensable para que el fundamento de validez de todo ordenamiento se
encuentra en las disposiciones de caracter constitucional. A nivel local, este principio se encuentra
considerado en el articulo 7 de la Constitucidn local.

15. De igual forma, no se debe soslayar que, el articulo 6 de la Ley de Adquisiciones, establece que, los
Titulares de las dependencias y entidades, incluidos los de los Poderes Legislativo y Judicial, y las
del Ejecutivo, seran respensables de que, en la adopcidn e instrumentacidon de los sistemas vy
procedimientos que requieran para la realizacidon de las acciones, actos y contratos que deban
llevar a cabo conforme a la propia ley, se deben observar los siguientes criterios: - Proveer a la
simplificacidén administrativa, reduccién, agilizacion y transparencia de los procedimientos y
tramites; Il.- Fortalecer los niveles de decisién y; lll.- Racionalizar y simplificar fas estructuras con
que cuenten a efecto de utilizar los recursos, estrictamente indispensables para llevar a cabo sus
operaciones,

16. En conclusion, de conformidad con la normativa v criterios citados en los considerandos anteriores,
este Consejo General, derivado del analisis del documento puesto a consideracion, que contiene
las modificaciones del Reglamento de Contrataciones, propuestas por la junta General de este
Instituto, a efecto, de contar con una normativa actualizada, en armonia con la Ley de
Adquisiciones vigente; con fundamento en-el articulo 144, fraccion Il de la Ley local, concluye la
viabilidad e idoneidad para la modificacion del Reglamento de Contrataciones, de conformidad v
en los términos del documento adjunto como ANEXO UNICO.

De ahi que, en atencion a todo lo sefalado, se estima procedente que este Consejo General, en uso de
sus atribuciones, emita el siguiente. §

N

ACUERDO
PRIMERO. Se aprueba el presente Acuerdo y su ANEXO ONICO en sus términos, consistente en las
modificaciones al Reglamento de Contrataciones propuestas por la Junta General del instituto.

SEGUNDO. Publiquese en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo, por conducto de la
Secretarfa Ejecutiva, el presente Acuerdo y su ANEXO UNICO, correspondiente al Reglamento en

N

L
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Materia de Contrataciones, Adquisiciones y Bajas del Instituto con las modificaciones aprobadas, para
fos efectos legales a que haya lugar.

TERCERO. Notifiqguese el presente Acuerdo, mediante atento oficio, via correo electronico, por
conducto de la Secretaria Ejecutiva, a las y los integrantes del Consejo General, Junta General y al
Titular det Organo interno de Control, todas y todos del Instituto, para los efectos conducentes.

CUARTO. Publiquese en los estrados y la pagina de Internet del Instituto, por conducto de la Secretaria
Ejecutiva, el presente Acuerdo y su ANEXO UNICO, correspondiente al Reglamento en Materia de
Contrataciones, Adquisiciones y Bajas del Instituto con las modificaciones aprobadas, para los efectos
legales a que haya lugar.

QUINTO. Camplase.

Asi lo aprobaron por mayoria de votos, la Consejera Presidenta Rubi Pacheco Pérez, la Consejera
Electoral Elizabeth Arredondo Gorocica, el Consejero Electoral Juan César Hernandez Cruz, y la
Consejera Etecioral Viaisie Lorena Contreras Briceno, cori &l voto en contra del Consejero Fiectoral
Adrian Amilcar Sauri Manzanilla, y de las Con__sejeras Electorales Claudia Avila Graham y Maria
Saiomé Medina Montaﬁo, todas y todos integﬁntes del Consejo General del Ipst ﬁtoilgctoral de

sraordinaria rgalﬁﬁrada el dia seis ée? mps de fehtero del afig dos mil

SECRETRIA EJECUTIVA

‘ /
LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN CORRESPONDEN At ACUERDO IEQROOSCG/A-042-2024, DEL COMSEIO GENERAL DEL
INSTITUTO, POR EL POR MEDIO DEL CUAL SE DETERMINA RESPECTO DE LAS MODIFICACIONES AL REGLAMENTOQ EN
MATERIA DE CONTRATACIONES, ADQUISICIONES Y BAJAS DEL PROPIO INSTITUTO, :
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REGLAMENTO EN MATERIA DE CONTRATACIONES, ADQUISICIONES Y BAJAS
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

TiTULO PRIMERD
CONSIDERACIONES COMUNES
CAPITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente Reglamento, regulara los procedimientos administrativos
para las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios de bienes muebles
gue efectie e Instituto Electoral de Quintana Roo, que sean tramitados ante el Comite
de Contrataciones, Adquisiciones y Bajas, en lo no previsto expresamente por la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con los bienes
muebles del Estado de Quintana Roo. :

Asimismo, regulara los procedimientos administrativos de baja, enajenacion, y

v

desechamiento de los bienes muebles que efectie el Instituto Electoral de Quintana
Roo.

Los demas procedimientos administrativos que no sean competencia del Comité de
Confrataciones, Adquisiciones y Bajas, seraén tramitadocs por la Direccion de
Administracion, de conformidad con lo establecido en el articulo 159 fracciones 1y vif
de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Ro y
y la demas normativa aplicable.

ARTICULO 2. Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por.
Instituto: El Instituto Electoral de Quintana Roo.

Consejo General: El Consejo General del Instituto.

Junta éeneral: ta Junta General del Instituto.

Organo Interno de Control: Organo Interno de Control del Instituto.

!
Comité: El Comité de Contrataciones, Adquisiciones y Bajas 4{'

Adquisicion: La compra de cualquier bien mueble fungible o consymible.
1



Arrendamiento: E! contrato por el cual una persona concede temporalmente a otra el
uso y en ocasiones tambien el goce de un bien, a cambio de un precio cierto, en dinero
o en especie, que el arrendatario pagara al arrendador periédicamente y mientras dura
ese Uso 0 ese goce.

Baja: Desincorporacion de bienes muebles que han perdido su funcionalidad.

Bienes inmuebles: Son los que no pueden transportarse de un lugar a otro y estan
adheridos de forma permanente a la tierra.

Bien inservible: El bien muebie deteriorado o estropeado, que no sirve para nada,
segUn la dictaminacion tecnica correspondiente.

Bienes muebles: Son aquellos bienes tangibles, identificables, que forman parte de!
activo fijo de mobiliario del Instituto, que por sus caracteristicas se pueden frasladar de
un lado a otro sin tener que ser alterados.

Catalogo de Proveedores: El listado Hlevado por la Direccion de Administracion del
Instituto Electoral de Quintana Roo, por conducto de su Coordinacion de Recursos
Materiales, de las personas fisicas o morales gue provean bienes muebles, atrenden o
presten servicios al instituto, o estén en esa posibilidad de acuerdo a ios requerimientos
internos.

Coimision de Administracidén: La Comision de Administracion del Consejo General del
Instituto.

Contratacién de servicios: El contrato mediante el cual una persona fisica o moral s
obliga a prestar un servicio en jugar y tiempo determinado, y por el pago de un preci
cierto. '

Coordinacion de Recursos Financieros: La Coordinacién de Recursos Financiercs
adscrita a la Direccion de Administracion General del Instituto.

Coordinaciéon de Recursos Materiales: La Coordinacién de Recursos Materiales
adscrita a la Direccion de Administracion General del Instituto.

Desechamiento de bienes muebles: La consignacion de terminar por conclusién la
vida ttil de un bien mueble.

Direccion de Administracion: La Direccion de Administracion c{el
i

*,

Direccion Juridica: La Direccion Juridica del Instituto.
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Enajenacion gratuita o donacion: La cesion de derechos a plenitud de un bien mueble
sin requerir de contraprestacion alguna de cualquier indole.

Enajenacion onerosa: La venta 0 licitacién de derechos, o bien, cesién de derechos a
la mayor postura mediante contraprestacion alguna de caracter pecuniario.

Inutilidad: No Util para el desempefio de las funciones o actividades del instituto, previa
dictaminacién técnica correspondiente.

Invitados: Persona o personas que, a solicitud de cualquiera de los miembros © asesor

del Comité, se podra invitar a sus sesiones cuya intervencién se estime necesaria para
aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza relacionados
con los asuntos sometidos a consideracion del Comité.

Ley: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Roo.

Ley de Adquisiciones: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios relacionados con bienes mueblies del Estado de Quintana Roo.

Obsolescencia: Fuera de uso, antiguo u obsoleto, previa dictaminacién tecnica
correspondiente.

PDE: Abreviatura que significa formato de documento portatil (Portable Document
Format, en inglés), consistente es un formato versatil creado en Adobe y que brinda a
las personas una forma sencilia y segura de presentar e intercambiar documentos, con
independencia del software, el hardware o el sistema operativo que utilice quien
consulte el documento.

Postor: La persona fisica o moral que se propone para contratar con el Instituto
respecto de las adquisiciones, arrendamientos, contratacién de servicios, baja y/

enajenacion que ésta o el Instituto realicen.

Precio unitario: El imporie del pago que debe cubrirse por un bien mueble fungible o
consumible y/o el servicio, por el concepto individual o unitario.

Presidencia del Instituto: La o el Consejero Presidente de! Consejo General.

Proveedor: La persona fisica o moral que cumple con los requisitos exigidos por el
presente Reglamento, para la celebracion de la adquisicién, arrendamiento ylo

prestacion de servicios. /"g /.
/

Reglamento: El presente Reglamento de Contrataciones, Adquisici@m Bajas dei

Instituto.
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Reglamento Interno: Ei Reglamento Interno del Instituto.

SAT: Servicio de Administracion Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

Secretaria Ejecutiva: La o el Secretario Ejecutivo del Instituto.
Secretaria Técnica: La o el Titular de la Direccién de Administracion del Instituto.

Unidades responsables: Direcciones y Unidades Técnicas del instituto.

ARTICULO 3. La aplicacion del presente Reglamento corresponde a:
i El Comite;
1. La Direccién de Administracion; y

m. El Organo Interno de Conirol

ARTICULO 4. Todas las actuaciones, promociones, escritos, proposiciones, ofertas,
contratos y demas escritos que se deriven de la aplicacion del presente Reglamento
deberan escribirse en idioma espariol sin abreviaturas de ningtn tipo y ias cantidades
deberan ser registradas en nimero y letra.

Todo escrito, promocion, proposicion u oferta debe ser presentada en forma impresa
conforme lo establezca el presente Reglamento ante |a oficialia de partes del Instituto,

Son nhulas las promociones, escritos y actuaciones realizadas por medios electronicos.

CAPITULO SEGUNDO

CATALOGO DE PROVEEDORES

ARTICULO 5. E! Instituto integrara un catalogo de proveedores para los efectos de
realizar adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios.

El Catalogo de Proveedores sera ptblico y estara organizado por actividad econdémica
de! proveedor relacionado en el mismo, en el cual se debs ‘)nciuir & informacién
necesaria sobre las caracteristicas técnicas de fos bienecjsr i
susceptibles de ser adquiridos, contratados o arrendados en cualgyiertiempo.




Previo requerimiento de la Direccion de Administracion, las unidades deberan aportar
las descripciones genéricas y en su caso, especificaciones tecnicas comerciales de los
bienes y servicios que sean susceptibles de ser adquiridos, contratados o arrendados
en cualquier tiempo.

| & Direccién de Administracidn debera adoptar las medidas correspondientes para la
permanente actualizacién del Catalogo de Proveedores y su difusion en la pagina de
Internet del instituto.

ARTICULO 6. Los proveedores podran solicitar su incorporacion al Catalogo de
Proveedores, para lo anterior, los interesados deberan satisfacer lo siguiente:

L Presentar solicitud en el formato que expida la Direccion de Administracion. Dicho
formato debera ponerse a disposicién en forma fisica o en forma digital en ia
pagina de Internet del instituto. En iodo caso, contara con un instructivo para su
correcto llenado.

El formato debera contener los datos de identificacién del proveedor relativos a su
cédula del Registro Federal de Contribuyente ante el SAT, domicilio fiscal,
teléfonos v correos electronicos y actividad comercial preponderante.

Il Presentar relacion con el nombre y teléfono de la persona que fungira como
contacto con el Instituto;

il. De forma anexa, proporcionar, en medio digital e impreso, la descripcion o
descripciones genéricas y en su caso, especificaciones técnicas comerciales de
los bienes o servicios que oferten en el mercado; y

Iv. Proporcionar la siguiente documentacion actualizada, vigente y en formato PDF,
la Direccion de Administracion:

a) Personas fisicas:
1. Acta de nacimiento y/o carta de naturalizacion;

2. \dentificaciéon Oficial con fotografia vigente y domicilio visible (Pasaporte o
Credencial de Elector),

3. Constancia de Situacion Fiscal expedida por el SAT con una antigledad no
mayor a 3 meses, cuya actividad economica sobre la cual pretenda brindar sus
servicios, tenga al menos 2 afios de antigliedad; y

4. Comprobante de domicilic coincidente con su Constancid Situacion Fiscal,
con una antigiiedad no mayor a 3 meses (Energia e!écft{i"
Internet, comprobantes bancarios, entre otros).

b) Personas morales:



1. Acta Constitutiva, con su folio de identificacién mercantil, expedido por el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de cualquier entidad federativa;’

2. Poder Notarial del representante "o apoderado legal, con su folio de
identificacian mercantil, expedido por el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio de cualquier entidad federativa’;

3. Identificacion Oficial con fotografia vigente (Pasaporte o Credencial de Elector),
del representante o apoderado legal; y : :

4. Constancia de Situaciéon Fiscal expedida por el SAT con una antigliedad no
mayor a 3 meses, cuya actividad economica sobre la cual pretenda brindar sus
servicios, tenga al menos 2 afios de antigiiedad.

ARTICULO 7. La Direccién de Administracion, a partir de la recepcion de la solicitud de
incorporacion al Catalogo de Proveedores, contara con un plazo de cinco dias habiles
contados a partir del dia siguiente de la respectiva solicitud, para analizar la
documentacion del solicitante. Al término del plazo referido, debera pronunciarse sobre
la satisfaccion de la misma.

Si 1a informacion proporcicnada por el solicitante cumple lo establecids en el articuloc 6
del presente Reglamento, la Direccién de Administracion contara con cinco dias habiles
para resolver sobre la inclusion solicitada, expidiendo en su caso, la constancia
correspondiente. En caso de negativa, se debera notificar explicando las causas de la
misma.

En caso de que el solicitante no cumpla con aigin requisito o documentacion, la
Direccion de Administracion le concedera un plazo de cinco dias habiles contados a
partir de la debida notificacién, para que proporcione 1a informacién requerida. Una ve
que el solicitante de respuesta, se empezara a computar el plazo sefialado en el parraf
anterior para resolver sobre la inclusion solicitada.

Si el solicitante no aportara la informacion requerida dentro del piazo sefialado 1a
solicitud sera desechada.

ARTICULO 8. La inclusién en el Catalogo de Proveedores sera por el lapso de un afic a
partic de la fecha de registro, contado a partir de la expedicion de la cédula de
inscripcion respectiva. En todo caso sera obligacion del proveedor actualizar la
informacién correspondiente en el momento en que se requiera.

ARTICULO 9. Procedera, en su caso, la suspension en el Cataloge de Proveedores, de

é
* cédigo de Comercio. Articulo 19. La inscripeion o matricula en el registro merc e;é potegfativa para los individuos
gue se dediquen al comercic y obligatoria para todas las sociedades mercantiles jpor Yo ique g6 refiere a su constitucion,
transformagidn, fusidn, escision, disolucion y liquidacion y para los buques. Los primeros Juegéran matrculados de oficio al
Inscrivir cualguier documento cuyo regisiro sea nacesarlo. Es decir, tiene por objeto. dar vialidez a los actes mercantiles que
1o requieran, al surtir efectos contra terceros, y de esta manera brindar cerleza juridica.
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seis meses hasta por el término de doce meses, en los casos en que el proveedor:

I No proporcione la informacion que le sea solicita por la Direccién de Administracion
o el Comité, o se niegue a dar respuesta a sus requerimientos, en el gjercicio de
sus atribuciones;

Il. No entregue los bienes materiales del pedido o contrato, 0 en su caso, no preste el
servicio, en las condiciones pactadas con el Instituto;

IIl. Se niegue a sustituir las mercancias o servicios que no relnan los requisitos
establecidos y calidad estipulada en el contrato o cotizacion correspondiente;

IV. No sostenga la propuesta economica en un concurso a través de licitacion publica
0 en la adjudicacion por invitacion restringida;

V. Sea sancionado por cancelacién de contrato por motivo o razén de incumplimiento
del postor y por rescindir ef contrato sin justificacion alguna; y

J=s

Vl. Sea inhabilitado en el padrén de proveedores del Gobierno del Estado.

ARTICULO 10. La Direccién de Administracion podra cancelar el registro de un proveedor
en el Catalogo de Proveedores, de seis meses hasta por el t&érmino de dos afios, en los
siguientes casos: '

I. Si se comprueba que el proveedor actué con dolo o mala fe en cualquier acto
relacionado con el instituto;

Il. Cuando el proveedor incumpla, de forma reincidente, un pedido contrato con el
Instituto; vy

IIl. En el caso de gue el proveedor reincida en los supuestos establecidos en el articul
anterior.

ARTICULO 11. En el procedimiento para la suspension y la cancelacion de un proveedor
en el catdlogo de proveedores, la Direccién de Administracion, en calidad de
administrador del contrato, o en su caso, la unidad responsable que sea administradora
del contrato, con el apoyo de la Direccion Juridica, observara las siguientes reglas:

i Se comunicara por escrito al proveedor, para que dentro del término gue para el
efecto se sefiale y que no podra ser menor de diez dfas habiles, exponga lo que a
su derecho convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes;

11 Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, ia Direccion de
Administracion resolvera, considerando los argumentos y pr/ye‘ﬁ?s que se hubieren
hecho valer, y z

. Se emitira resolucién, debidamente fundada y motivada, y se (noti cara por escrito al
afectado.




La Direccion de Administracion, debera dar vista al Comité del inicio y de la conclusion
del procedimiento.

La determinacion correspondiente debera ser informada por ia Secretaria del Comité en
la siguiente sesion de dicho organc colegiado que se celebre a la adopcién de la
misma.

Las responsabilidades a que se refiere la Ley de Adquisiciones son independientes de
las de orden civil o penal, que pueden derivar de la comisién de los mismos hechos.

CAPITULO TERCERO

DEL COMITE DE CONTRATACIONES, ADQUISICIONES Y BAJAS DEL INSTITUTO

ARTICULO 12. El Comité es un organo colegiado que interviene como instancia
administrativa en los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y contratacion
de servicios que requiera el propio instituto, de conformidad al presente Reglamento y
demas disposiciones normativas aplicables, asi como en la baja, enajenacion y
desachamiento de los bienes musbles propiedad del mismo, conforme a sus propias
previsiones reglamentarias.

ARTICULO 13. El Comité ser4 integrado por:

I. La Presidencia del instituto, que fungira como Presidencia del Comitg;

Il. La o el Titular de la Direccién de Administracion, quien fungira como Secretaria Técnica
del Comite;

En calidad de vocales:

Ill. La Presidencia de la Comision de Administracion;

IV. El o |a Titular de la Direccion Juridica;

V. La o el Titular de la Coordinacion de Recursos Financieros; Y

VL. La o el Titular de 1a Coordinacién de Recursos Materiales.

VII. En su caso, cuando la Direccion de Administracion no sea el éresi reluirghte, e! Titular
del area requirente del bien © servicio solicitado, participara las sesiones
concernientes a su respectiva solicitud en todos los casos, teniendo invariablemente el
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derecho a voz y voto dentro de las propias sesiones.
Todas las personas que integran el Comité fendran voz y voto.

La o el Titular del Organo Interno de Control participara como asesor del Comité, teniendo
voz, perc no voto dentro de las deliberaciones del Comité. '

ARTICULO 14. La Presidencia del Instituto podréa delegar por escrito la Presidencia del
Comité en la persona fitular de la Secretaria Ejecutiva y reasumir en cualquier tiempo las
funciones delegadas.

Dentro de las sesiones del Comité, la ausencia temporal de la Secretaria del Comité sera
sustituida por 1a o el Titular de la Direccion Juridica.

En caso de ausencia definitiva de la Secretaria Técnica del Comité, sera la Presidencia
del Comité quien designe, dentro de las coordinaciones adscritas a la Direccion de
Administracion, la representacién ante ef Comité.

Las ausencias temporales de Ia Presidencia de la Comision de Administracion, Titular del
Organo de Control, Direccién Juridica y coordinadores de Recursos Financieros y
Recursos Materiales, sera cubiertos por el personal que para tales efectos determinen las
personas tituiares de las areas referidas .

De todas las sustituciones por ausencias se debera dar aviso por escrito con toda
oportunidad a la Presidencia del Comité.

ARTICULO 15. El Comité funcionara conforme a las disposiciones siguientes:

I Sesionara previa convocatoria que formule por escrito la Presidencia del Comite, E
bien, la Secretaria Técnica del mismo en sus ausencias, con cuando meno
veinticuatro horas de anticipacion a su celebracion, precisandose en |
convocatoria, dia, hora y lugar en que se celebrara la sesion, asi como el orden
del dia correspondiente.

En casos de urgencia, a juicio de la Presidencia del Comité, la convocatoria no
tendra gue realizarse con veinticuatro horas de anticipacion.

La Secretaria Técnica del Comité remitira copia de la convocatoria y del orden del
dia a sesion a las consejerias del Instituto, para su conocimiento, y en su €aso,
asistencia a la sesion respectiva, pudiendo narticipar con voz y sin voto en las
deliberaciones del Comite.

Adicionalmente, la convocatoria y el orden del dia resﬁec’ o deberan ser
difundidos en estrados y la pagina de internet del Instituto.
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. Para la validez de las sesiones se requerira de la presencia de la mitad mas uno
de los integrantes permanentes del Comité.

Iil. Para la validez de las decisiones del Comité, se requiere el voto aprobatorio de a
mayoria de los integrantes con derecho a voto, asistentes a la sesion de que se
trate.

En caso de empate, la Presidencia del Comité tendra voto de calidad; en su
ausencia, la Secretaria tendra esta facuitad;

Iv. La Secretaria Técnica del Comité levantard un acta de cada sesion, la cual
firmaran invariablemente los integrantes del Comité asistentes a la sesion
respectiva.

Dicha acta debera ser remitida a todos los integrantes de! Comité para su debido
conociimiento, en unh plazo no mayor a cinco dias habiles contados a partir de la
fecha de la celebracion de la sesion de que se trate.

v. La Presidencia del Comii¢, con apoyo de la Secretaria Técnica, debera informar
trimestralmente, en la correspondiente sesion ordinaria inmediata, a la Junta
General y al Consejo General del Instituto, sobre las actividades que desarrolle el
Comité.

vi. Los invitados participaran con voz, pero sin voto y solo permaneceran en la sesion
durante la presentacion y discusion del tema para el cuai fueron invitados.

Las personas que iengan el caracter de invitados suscribiran un documento en el
gue se obliguen a guardar la debida reserva 'y confidencialidad, en caso de que
durante su participacion tengan acceso a informacion clasificada con tal caracter en
términos de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujeto
Obligados para el Estado de Quintana Roo y la Ley de Transparencia y Accescala
Informacion Publica para el Estado de Quintana Roo. }

N

CAPITULO CUARTO

DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE

ARTICULO 16. Son atribuciones del Comité:

I. Conocer, revisar y aprobar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios, que le presente la Direccion de Administracion, asi
como formuiar las observaciones Yy recomendaciones que se estimen
convenientes, de ser el caso, /1 s

f { 7

iI. Proponer las politicas internas, bases y lineamientos en ma{er e adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios; '
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ARTICULO 17. La Presidencia del Comité tendrd las ?igu.ient
obligacicines: /

VL.

Vil

VIl

Xi.

Xl

Dictaminar sobre la procedencia de celebrar licitaciones publicas y procedimientos
de invitacion, asi como los casos de excepcion por encontrarse en alguno de los
supuestos previstos en el articulo 33 de la Ley de Adquisiciones,

De conformidad con los articuios 15, fraccion li y 35, fraccion i de ia Ley de
Adgquisiciones, no estaran sujetas a dictamen de procedencia del Comite ias
adjudicaciones directas sefialadas en el articulo 36 de este Reglamento;

Intervenir en los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y contratacion
de servicios en los términos previstos en la Ley, demas disposiciones aplicables y
el presente Reglamento;

Seleccionar al proveedor de los bienes y servicios de cada adquisicion,
arrendamiento o contratacion de servicios de las licitaciones pulblicas vy
procedimientos de invitacion restringida, realizados de conformidad con el
presente Reglamento, en los términos previstos en la Ley de Adquisiciones,
demas disposiciones aplicables y el presente Reglamento;

Revisar y aprobar, de ser procedente, las propuestas de baja, enajenacion y
desechamiento de los bienes muebles del Instituto, a propuesta de la Direccion de
Administracion;

Autorizar, cuando corresponda, los procedimientos de enajenacion y baja de
hienes muebles,; W

Analizar, cuando corresponda, los casos relativos a baja, enajenacion y destino
final de los bienes muebles, con base en un dictamen técnico emitido sobre el
estado material de los mismos;

Autorizar la ejecucion de enajenaciones onerosas o gratuitas y/o baja de bienes;

Vigilar y dar seguimiento al cumplimiento de las determinaciones tomadas por
Comité;

Facultar a la Direccion de Administracion para dictaminar respecfo a las
Adjudicaciones Directas derivadas de los procedimientos de Licitacion Pulblica e
Invitacion Restringida declarados desiertos; y

Las demas que sefiale la Ley, la Ley de Adquisiciones, y las que le sean

otorgadas expresamente por el Consejo General.

es facultades vy
y/f

S

A
Convocar, asi como presidir las sesiones del Comité y emit
los asuntos gue se sometan a consideracion del mismo;

u voto respecto de
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Vi.
Vil
VIl

IX.

Xl

XIl.

Xiik

XIV.

XV,

XVL
XVIL.

XVIill.

Aprobar el proyecto del orden del dia que le presente 2 Secretaria Técnica;

Conducir los trabajos y tomar las medidas necesarias para la adecuada
realizacion de las sesiones;

Declarar &l inicio y conclusién de la sesién, ademas de decretar los recesos
necesarios durante su desarrollo;

Participar en la discusion de los asuntos, contenidos en el orden del dia de la
sesion de que se trate;

Manifestarse libremente sobre los temas que se traten en las sesiones;
Consultar si los asuntos a tratar han sido suficientemente discutidos;
Proponer acuerdos © modificaciones a los documentos que se analicen,

Solicitar a la Secretaria o Secretario Técnico, someter a votacion y registrar l1a
votacion de los asuntos;

Solicitar a la Secretaria 0 Secretario Técnico, cuando por acuerdo se considere
necesario, el dar lectura a documentos e informes;

Conceder el uso de la voz a los y las Titulares de Areas, del Organo Interno de
Control, o Vocales, segun corresponda, cuando asi lo soliciten;

Mantener o llamar al orden en las sesiones, utilizando, en su Caso, las medidas de
apremio que se estimen conducentes,

Declarar, por caso fortuitc 0 fuerza mayor, la suspension temporal o definitiva de
alguna sesion;

Solicitar la dispensa de la lectura de ios documentos preViamente distribuidos qu
forman parte del orden del dia;

Rendir ante el Comit&é, con apoyo de |a Secretaria Técnica, un informe trimestral
en la sesion ordinaria inmediata posterior a la conclusion del trimestre de que se
trate, de conformidad con el articulo 15, fraccion 1V de la Ley de Adquisiciones y
83 del presente Reglamento. Mismo que posteriormente, debera ser presentado
ante la Junta Genera! y el Consejo General de conformidad con el articulo 14,
sraccion V de este Reglamento;

Tomar la protesta a los integrantes del Comite;

Vigilar la aplicacion del presente Reglamento; ¥

Las demas que le faculten las leyes aplicables en materia éie :torai a Ley, el
Reglamento Interno, la Ley de Adquisiciones, el Consejo Gen.éralf la'Presidencia

del Consejo.
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ARTICULO 18. La Secretaria o el Secretario Técnico del Comité, tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

. Elaborar y remitir las convocatorias para las sesiones a los integrantes del Comité,
asi como en su ¢aso, para las consejetias cuando corresponda, junto con el orden
del dia, mismas que deberan ser firmadas por ia Presidenta o el Presidente del
Comité, en las que debera constar el dia, hora y jugar de la sesion;

L. Recibir y dar tramite a ia correspondencia dirigida al Comité, e informar de la
misma a la Presidenta o el Presidente del Comite y demas miembros;

1il. Nombrar y levantar lista de asistencia y declarar en su caso, la existencia del
quérum legal;

V. Tener derecho a voz y voto en los asuntos sometidos al Comite,

V. Levantar e! acta correspondiente a cada sesion, asi como recabar las firmas de los

asistentes y demas documentos relativos;

Vi Realizar las notificaciones correspondientes inherentes al Comité;
VIiL. Apoyar a la Presidencia del Comité con la elaboracién del informe trimestral de
conformidad con el articulo 83 de este Reglamento;
VIHI. Llevar el archivo y control de los expedientes del Comite,
ixX. Recabar toda fa informacion técnica necesatria € inherente a los asuntos ue se

traten en las sesiones;

X. Revisar los dictamenes correspondientes que en su caso sean necesarios parg |
una adjudicacion; \
Xt Aprobar el proyecto del orden del dia que se someta aprobacién del Comite; y
XIi. L as demas que le encomiende el Comite.

ARTICULO 19. La Consejeria que Preside la Comision de Administracién y que
representa al Conssjo General ante el Comité, tendra las siguientes atribuciones:

L Asistir puntualmente a las sesiones y participar en elias con derecho a voz y voto;

il Participar realizando observaciones y recomendaciones en los asuntos sometidos
a consideracion del Comité, para lo cual se le debera remitir la informacion y
documentacion correspondiente y necesaria para la comprensi y discusién de
los asuntos, Y,

Y

- prd v g % £
Proponer modificaciones a los documentos que le sean remitidos gyando resulten

pertinentes;
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Iv. Vigilar y dar seguimiento al cumplimiento de 1as determinaciones tomadas por el
Comite; y

V. Solicitar a la Presidencia, la inclusion de algun asunto en particular dentro del
orden del dia; y

vl. Aprobar el proyecto del orden d'el dia que se someta aprobacion del Comité.

ARTICULO 20. La persona titular de la Direccion Juridica, en su calidad de Vocal ante &l
Comité, tendra las siguientes atribuciones:

. Apoyarala Presidencia del Comité en ia elaboracion de proyectos de dictamenes y
fallos previstos en la Ley de Adquisiciones y en la normatividad aplicable;

il. Intervenirenla elaboracién y revision de los proyectos de contratos, conforme a los
lineamientos que, en su Caso, file la Presidencia del Consejo General;

iIl. Asesorar y apoyar al Comité en la elaboracién de los procedimientos, formatos Y
elaboracion de bases, asimismo, respecto de Ia interpretacion de la ley, su
reglamento y demas disposiciones legales y reglamentarias aplicables a la materia,
para que sus actividades se rijan con apego a los principios de constitucionalidad y
legalidad;

IV. Formular las observaciones y recomendaciones al Comité que, de ser el caso,
estime conveniente;

V. Llevar a cabo todas las actuaciones y diligencias que el Ambito de su competencia,
le sean encomendadas por el Consejo General, la Presidencia del Consejo, el
Comité y la Presidencia de Comité;

VI. Participar, intervenir y emitir su voto en relacion a los asuntos que se presenten a |
consideracion del Comité,

Vil. Aprobar el proyecto del orden del dia que se someta aprobacion del Comité;
Vili Acordar con la Presidencia del Comité los asuntos de su competencia; y

[X. Las demas que le faculten leyes aplicables en materia electoral, la Ley, el
Reglamento interno, 1a Ley de Adguisiciones, los ordenamientos apiicables, el
Consejo General, la Presidencia del Consejo, €l Comité y la Presidencia del
Comité. :/“5

N/
ARTICULO 21. Son facultades y obligaciones del Organo Interno dei rol, las
siguientes:

1. Asistir puntualmente a ias sesiones con derecho a voz; y
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L. Participar en las sesiones como 6rgano asesor.

ARTICULO 22. Son facuitades y obligaciones de las o los titulares de las Coordinaciones
de Recursos Financieros y Recursos Materiales, en su calidad de vocales, las
siguientes:

I. Asistir puntualmente a las sesiones a las cuales sean convocados,

ll. Tener derecho a voz y voto en los asuntos sometidos al Comité;

lll. Proponer al Comité para su analisis y aprobacion, las medidas que estime
pertinentes para el mejor desarrollo de las funciones de! Comite,

IV. Aprobar el proyecto del orden del dia que se someta aprobacion del Comite; y

V. Las demas gue le sean encomendadas por &l Comité.

TITULO SEGUNDO
DEL PROCEDIMIENTO DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y CONTRATACION DE SERVICIOS
CAPITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 23. Conforme a lo que establece la Ley de Adquisiciones, |as adquisiciones
arrendamientos v contratacion de servicios se adjudicaran o llevaran a cabo a través d
licitaciones plblicas, mediante convocatoria plblica, para que libremente se presenten
proposiciones solventes en sobre cerrado, que contendra por separado la propuesta
técnica y la propuesta econémica incluyendo la garantia de la propuesta, que sera
abierto plblicamente a fin de asegurar al Instituto las mejores condiciones disponibles
en cuanto precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes. '

Se exceptian de lo dispuesto en el parrafo anterior, los casos en que el pedido o
contrato solo puede fincarse o celebrarse con una determinada persona, por ser esta la
titular unica de la patente de los bienes y servicios de que se trate.

ARTICULO 24. Las adquisiciones, arrendamientos de bienes mufeb'
contratacién de servicios se podran realizar mediante los siguientes pr

s eAnmuebles y
imientos:

I Adjudicacion por licitacion publica;
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. Adjudicacion por invitacion restringida a cuando menos tres proveedores; Y

m.  Adjudicacion directa

ARTICULO 25. Los montos maximos de adjudicacion directa y ics de adjudicacion
mediante invitacion restringida a cuando menos tres proveedores, s€ sujetara a lo
establecido en el Decreto por el que se aprueba el Presupuesto de Egresos del
Gobierno de! Estado de Quintana Roo para el ejercicio que corresponda, para los
efectos del articuto 35 de la Ley de Adquisiciones.

Las adguisiciones, arrendamientos © contratacion de servicios, cuyo imporie sea
superior a los montos maximos establecidos para su adjudicacion por invitacién
restringida a cuando menos tres proveedores, se realizara a través de licitacion publica.

ARTICULO 26. Para ia aplicacion de lo dispuesto en & articulo anterior, cada
adquisicién debera considerarse individualmente, sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado.

ARTICULO 27. Salvo las excepciones ostablecidas en la Ley de Adquisiciones y en el
presente Reglamento, el Instituto se abstendra de celebrar cualquier tipo de operacién 0
contrato en las materias a gue se refiere este mismo, cor las personas fisicas o morales
siguientes:

i. Las gue desempeiien un empleo, cargo o commision en el instituto, o bien, las
sociedades en las que dichas personas formen parte, asi como las inhabilitadas
para desempenfiar un empleo, cargo o comision en el Instituto;

0. Aquellas en que cualquier integrante del Consejo General, Junta General y/o
Comité, tenga interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquelias de las

que pueda resultar algin beneficio para gl su conyuge, Ssus parientes/

consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para terceros con los
que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, O para SOCIOS @

- sociedades de las que el integrante del Comité o las personas antes referidas

formen parte o hayan formado parte;

. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, no hayan
formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por el instituto;

v. Las que se encueniren inhabilitadas por resolucion de la Secretaria de la
Contraloria del Estado de Quintana Roo o por cualquier otro organismo publico
competente;

concurso de acreedores; /

H

v. Las que hayan sido declaradas en suspension de pagos f/e}stén spjetas a
[ /

vi. Aquellas que por si mismas o a través de empresas que formen! parte del mismo
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grupo empresarial, pretendan ser contratadas para elaboracion de dictamenes,
peritajes y avallos, cuando éstos hayan de ser utilizados para resolver
discrepancias derivadas de los contratos en los que dichas personas 0 empresas
sean parte;

vil. Las que celebren contratos sin estar facultadas para hacer usc de derechos de
propiedad intelectual o derechos de autor,; ias que formen parte 0 guarden aiguna
relacién con las directivas nacionales, estatales y municipales de partidos politicos
y/o agrupaciones politicas, sean nacionales o estatales, o que, a consideracion del
Comité, busquen obtener algun beneficio para los mismos; ¥

vill. Las que, por tener una estrecha relacién con algin partido politico, © agrupacion
politica, sean nacionales o estatales.

Ademas, no podran presentar propuestas, ni celebrar pedidos o contratos con el
Instituto, las personas fisicas Y morales descritas en el articulo 39 de la Ley de
Adquisiciones.

ARTICULO 28. Solamente se podran convocar, adjudicar o llevar a cabo adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios cuando se cuente con prevision
presupuestal dentro del presupuesto de egresos autorizado, salvo lo establecido en el
penditimo parrafo del articulo 4 de la Ley de Adquisiciones.

[ o anterior debera comunicarse oportunamente por escrito por parte de la Direccion de
Administracién, a la Presidencia del Comité para los efectos correspondientes

ARTICULO 29. Las personas fisicas 0 morales que pretendan contratar con et Instituto,
tendran que enajenar, afrendar y prestar los servicios de manera directa, ya gue
guedan expresamente prohibidas fa subcontratacién de servicios, la cesion de
derechos, asi como cualquier otra figura que tenga por objeto la venta, arrendamiento
prestacion de servicios, a través de algun tercero, salvo autorizacion justificada y po
escrito del Comite.

En caso de no contarse con dicha autorizacion, si se llegasen a actualizar dichos
supuestos, el Instituto, previo informe que se realice al Comité, procedera a la
cancelacién del contrato respectivo.

ARTICULO 30. La Direccion de Administracion en los actos, pedidos ¥ contratos gue se
celebre respecto a adquisiciones, arrendamientos o contratacién de servicios debera
prever la estipulacion de condiciones que garanticen su operacién o funcionalidad.

Asimismo, en su caso, debera prever la obtencion de pélizas de seguros para garantizar
la integridad del bien o los bienes y de ser necesario, la capacitacion gdenos servidores
que se requiera para su operacion. / f

La Direccion de Administracion, en su calidad de Secretaria Técnica del ¢
que se cuenta con el fallo, dictamen y/o aprobacion para la contratac
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y/o adquisicion, por medio de! procedimiento correspondiente, solicitara a fa
Direccion Juridica, su intervencion para la elaboracion y revision del proyecto de
contrato, sujeto al siguiente procedimiento:

I. La Direccion de Administracion solicitara mediante oficio a la Direccién Juridica la
elaboracion del proyecto de contrato;

I. Una vez recibida la solicitud, la Direccién Juridica contara con 2 dias habiles para el
analisis, elaboracion y la emision del proyecto de contrato, plazo que podra ser
acortado sujeto a las cargas de trabajo de la propia Direccion Juridica, dicho plazo
computara a patrtir de que la Direccién Juridica, cuente con todos los documentos
necesarios para la elaboracion del mismo, los cuales, de forma enunciativa, mas no
limitativa, seran:

a) Bases, dictamen, Fallo o declaracién correspondiente en caso de licitaciones
publicas y procedimientos de invitacion restringida;

b) Dictamen de la Direccion de Administracion, en caso de adjudicaciones directas
derivadas de procedimientos de licitacion publica y/o procedimientos de invitacién
restringida,;

c) En su caso, garantia de cumplimiento del contrato, de conformidad con el
articulo 37 de la Ley de Adquisiciones y demas aplicables; y

d) Expediente completo del proveedor y/o persona fisica o moral contratada,
mismo que debera contar, de forma enunciativa, mas no limitativa, con jas
identificaciones oficiales a que haya lugat, cédula de identificacion fiscal e
instrumentos notariales a que haya lugar, en términos del articulo 6 del presente
Reglamento, cotizacion, propuestas econémicas Y técnicas y demas
documentacion soporte.

ill. La Direccién de Administracion, recibido el proyecto de contrato, en caso de tener
observaciones, remitira las mismas a la Direccién Juridica, para que dentro de ur{m\
plazo de un dia habil, atienda lo pertinente;y

IV. Una vez que la Direccién de Administracion cuente con el proyecto de contratob’
validara el contenido del mismo con la Presidencia del Instituto, a efecto de que
posterior a ello, realice las gestiones necesarias para que, en términos del arficulo
37 de la Ley de Adquisicicnes, ios pedidos o contratos que deban formalizarse
como resultado de su adjudicacion, se suscriban en un término no mayor de 15
dias naturales, contados a partir de la fecha en que se hubiese notificado al
proveedor el fallo, o decidido la adjudicacion de aquelios.

ARTICULO 31. Los proveedores quedaran obligados ante el Instituto, ‘a responder de
los defectos, dafios y vicios ocultos en los bienes y de la calidad de Jo servicios que
brinde, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren ingurrido en los
términos sefialados en el pedido o contrato respectivo y en el Cédigo
Estado de Quintana Roo.
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CAPITULO SEGUNDO

DE LAS ADJUDICACIONES DIRECTAS

ARTICULO 32. En ios procedimientos de adjudicacion directa considerados en el
articulo 35, fraccion [ de la Ley de Adquisiciones, no se llevara a cabo el procedimiento
ante el Comité e invariablemente deberan ser tramitados y ejetcidos bajo
responsabilidad de la Direccion de Administracién, previo acuerdo con la Presidencia
del Consejo General, siguiendo las disposiciones normativas internas fijas al respecto.

Los montos maximos de las operaciones de 10s procedimientos sefialados en este
articulo seran los establecidos en el presupuesto de egresos correspondiente.

En la aplicacion de este precepto, cada operacién debera considerarse individualmente
a fin de determinar si queda comprendida dentro de los mantos maximas v limites que
establezcan el presupuesto de egresos, en la inteligencia de que, en ningln caso, el
importe total de la misma podra ser fraccionado para que quede comprendido, en los
supuestos a gue se refiere este articulo.

La suma de las operaciones que se realicen al amparo de este articulo no podra
exceder del veinte por ciento de su volumen anual de adquisiciones, arrendamientos y
servicios generales.

Los requisitos para llevar a cabo las adjudicaciones directas, seran solicitados por la
Direccion de Administracion, de conformidad con la normativa interna fija por el Instituto.

ARTICULO 33. En la celebracién de pedidos u érdenes de compra que no rebasen las
193 UMAS mas impuestos correspondientes:

a) No sera necesario el registro en el Catalogo de Proveedores;

b) Ei Instituto, a través de ia Direccion de Administracion, bajo su responsabilidad, [
podra optar por no llevar a cabo la celebracién de contratos de adjudicacion directa; y ~ r’

¢) Cuando el pedido o la adquisicion sea a contra entrega del pago correspondiente, no
sera necesaria la celebracion de conirato, observando los criterios de simplificacion,
reduccién y agilizacion administrativa.

-
ARTICULO 34. Al inicio del ejercicio fiscal correspondiente, la Presideaf del
General a través de la Direccién de Administracion, para conocimiento, "-'5.- nfara ante el
Comité y fa Junta General, el Programa anual de adquisiciones directas
articulo 32 de este Reglamento. '
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El Programa anual a que sé refiere este articulo tendra el caracter de enunciativo mas no
limitativo y podra estar sujeto a modificaciones de acuerdo a las necesidades y la
operatividad del Instituto.

| as maodificaciones que, en su caso se deriven, seran informadas en la sesion ordinaria
en la que se presente el informe trimestral del Comité y en la ordinaria correspondiente de
la Junta General.

ARTICULO 35. Los procedimientos sefialados en este capitulo, en el caso aplicable,
deberan observar las disposiciones del articulo 5 del presente Reglamento y regirse por
los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia.

ARTICULC 36. De forma enunciativa, mas no limitativa, fos procedimisntos establecidos
en el presente articulo se sujetaran a lo establecido en el articulo 32 de este Reglamento.

I. Los que se establezcan en el programa anual de adjudicaciones directas al que se
refiere el articulo 34 del presente Reglamento.

Il. Cursos especializados;

* 1It. Servicios profesionales;

V. Licencias informaticas;

V. Servicio de edicion digital;

VI. Publicaciones en periodicos Iocéles y nacionales y,

vil. Paquetes de datos mbviles utilizados en el Programa de Resuitados Electorale{\g
Preliminares. j &

N
CAPITULO TERCERO

DE LAS ADJ’UDICACIONES
POR INVITACION RESTRINGIDA

ARTICULO 37. Para llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos y contrataciones de
servicios mediante adjudicacion por invitacién restringida a cuando menos tres
proveedores, debera mediar previa solicitud por escrito oportuna de 1a Direccién de
Administracion a la Presidencia del Comité. -

Una vez adoptada la determinacion del desahogo del procedimiento £ grrespondiente
por parte del Comité, el mismo por conducto de la Secretaria Téphic:
invitaciones respectivas a los proveedores correspondientes, en las cua
concepto de la adquisicion, arrendamiento o servicio a adjudicar, asi "

gmo el plazo

N
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para presentar las propuestas, técnica y econdmica, pertinentes.

ARTICULO 38. Los procedimientos de adjudicacion por invitacion restringida se
sujetaran a lo previsto en el articulo 36 de la Ley de Adquisiciones.

ARTICULO 39. Contra los procedimientos administrativos de adjudicacion por invitacion
restringida los interesados podran manifestar su inconformidad, a través del escrito de
reconsideracién, mismo que debera presentarse ante el Organo de Control, dentro de
los tres dias siguientes al dia en que se dé a conocer el fallo.

ARTICULO 40. El escrito de reconsideracion debera contener, cuando menos:

L Ei nombre completo del inconforme y su domicilio en la ciudad de Chetumali,
Quintana Roo, para oir y recibir notificaciones y documentos, en caso de omitirlo,
se le notificara en los estrados det Instituto;

Ik El failo que se impugna;

. Los hechos gue den motivo al escrito y los agravios que manifiesta; y

Iv. Las pruehas documentales que ofrezcan; mismas que deberan relacionarse con
los hechos y agravios que dan motivo al escrito de reconsideracion.

ARTICULO 41. Adicionaimente el inconforme debera adjuntar a su escrifo de

reconsideracion, lo siguiente:

L. El documento que acredite su personalidad, cuando no gestione en hombre propig;

1. Eidocumento en que conste ei fallo impugnado; y

. Las pruebas que ofrezca.

ARTICULO 42. Una vez recibido el escrito de reconsideracion, el Organo Interno de

Control contara con tres dias para, en su caso, admitir el escrito y posteriormente,

contara con ocho dias para emitir la resolucion correspondiente.

Dicha resolucién, se debera notificar personalmente al inconforme, dentro.de un plazo
maximo de tres dias siguientes a la emision de la resolucion, misma gue/sera definitiva
e inatacable ante el Instituto, y no tendra efectos suspensivos para los procedimientos
materia de asunto, dejando a saivo los derechos de los inconformesé pafa pfesentar

recurso ante la instancia correspondiente.
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CAPITULO CUARTO

DE LAS ADJUDICACIONES POR LICITACION PUBLICA

ARTICULO 42. Para llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios mediante licitacion publica, ol Comité se sujetara a lo expresamente previsto
en la Ley de Adquisiciones y en el presente Reglamento.

ARTICULC 44. Para lievar a cabo adquisiciones, arrendamientos v contrataciones de
servicios mediante licitacion pubiica, previa solicitud por escrito, reaiizada con toda
oportunidad, por Ja Direccion de Administracion a la Presidencia del Comite, Y
conforme a determinacion previa del desahogo del procedimiento correspondiente, se
aprobaran la convocatoria y las bases de licitacién respectivas.

Cuando el documento que tenga ias bases de una licitacién pablica que implique un
costo, &ste sera fijado sélo en razén de la recuperacion de las erogaciones por
publicacion de la convocatoria y de los documentos que se entreguen para tal fin. Los
interesados podran revisar tales documentos posteriormente al pago de dicho costo,
el cual, seré requisito para participar en la licitacion publica.

ARTICULO 45. Los licitantes deberén garantizar:
. Laseriedad de sus propuestas;
. La comrecta aplicacién de los anticipos gue, en suU Gaso, reciban; esta garantia
debera constituirse por ia iotalidad dei monto anticipado; y
. La calidad y/o correcto funcionamiento de los bienes y servicios solicitados, asi
como el cumplimiento del contrato respectivo.

Los montos de las garantias econdmicas, las formas de presentarlas, sus tipos, fo
tiempos para presentarfas y los casos en gue éstas se haran efectivas, ser
establecidos en las bases correspondientes.

Las garantias en todos jos casos se constituiran a favor del Instituto.

{ g Direccion de Administracion conservara en custodia las garantias otorgadas para ia
seriedad de las propuestas hasta treinta dias naturales despues de la fecha del fallo,
fecha en la que seran devueltas a los postores, salvo a aquel a quien se hubiere
adjudicado el contrato, la que se retendra hasta el momento en que el proveedor
constituya la garantia de cumplimiento del contrata correspondiente.

Asimismo, los licitanies deberan presentar declaraciones por escrito bajo protesta de
decir verdad, en la que manifiesten la integridad de sus acciones y laAp colusion con
otros proveedores para afectar la libre competencia y concurrencia en/el mercado.

o

lgualmente estaran obligados a presentar copia certificada de\suj/pas reciente
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declaracion anual de impuestos.

ARTICULO 46. Las garantias econémicas que deban otorgarse conforme al articulo
anterior, seran a través de:

il

Fianza,
Chegue certificado; y

Cheque de caja

ARTICULO 47. El acto de presentacion de apertura de proposiciones, se llevara a cabo
en dos etapas, conforme a lo siguiente:

Primera etapa:

a} Se procederé a pasar lista de asistencia de conformidad ai orden de regisiro en

la lista de asistencia levantada al efecto previamente al inicio del acto, y al ser

nombrados, cada postor entregara sus propuestas, técnica y econdmica, a la
Secretaria Técnica;

b) Se procederd a la apertura de las propuestas técnicas en el orden en que
fueron recibidas.

Los integrantes del Comite que se encuentren presentes rubricaran ios
documentos que integren las propuestas tecnicas presentadas;

c) Se revisaran los documentos presentados por los concursantes y se
desecharan las propuestas que hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos
en la convocatoria o en las bases de la licitacion, de lo cual la Secretaria dara
cuenta al pleno del Comité de forma individual y circunstanciadamente.

Segunda etapa:

a) Se procedera a la apertura de las propuestas econémicas de los postore
cuyas propuestas técnicas no hubieren sido desechadas en la primera etapa, e
el orden en que fueron recibidas, y se dara lectura en voz alta al importe de las
propuestas que no fueron desechadas.

b) En el caso de que algin postor no presente su propuesta econbémica, segun lo
establecido en las bases, sera descalificado en el acto;

¢) Los integrantes del Comité que se encuentren presentes rubricaran los
documentos que integren las propuestas economicas presentadas, aligual que los
postores presentes, |

falio del
ias habiles

d) Se expresara la fecha, lugar y hora en gque se dara a conoce
concurso, el que deberd guedar comprendido dentro de los diez
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siguientes a la conclusion del acto de presentacion de las propuestas técnicas y
econémicas, pudiendo diferirse por una sola vez, siempre que el nuevo piazo no
exceda de tres dias habiles posteriores al primer plazo sefialado;

e) Se firmara por todos los presentes el acta correspondiente, entregandose una
copia de la misma a cada uno de los postores. En caso de que algln postor se
negare a firmar, se hara constar en el acta, y no tendra derecho a recibir copia de
la misma; '

f) La omisién de la firma de algin postor no invalidara el contenido, efectos y
cficacia del acta; y

g) En caso de que la apertura de las propuestas econdmicas no se realice en la
misma fecha, por determinacion del Comité, los documentos presentados
quedaran bajo custodia de la Secretaria Técnica del Comite, jevantandose €l acta
correspondiente, la cual sera firmada por todos los presentes.

ARTICULO 48. El Comité emitira un dictamen que sirva de base para el fallo de la
licitacion y por lo tanto la seleccién de! proveedor que habra de suministrar los bienes
ylo servicios solicitados.

ARTICULO 489. La seleccion del ganador de un concurso a través de licitacion publica
se hara tomando en cuenta el cumplimiento de los requisitos legales ¥ técnicos
exigidos, asl como las mejores condiciones economicas ofertadas y la garantia
satisfactoria del cumplimiento de las obligaciones respectivas, asi como a lo establecido
en el articulo 34 de la Ley de Adquisicicnes.

ARTICULO 50. El Comité procedera a declarar desierto un concurso a través de
licitacion pUblica cuando no se reciba propuesta alguna, 0 la totalidad de las propuesta
sean desechadas O descalificadas, haciéndose constar esta circunstancia en el act
correspondiente. :

ARTICULO 51. En caso de que el Comité declare desierto un Concurso a través de
licitacion publica se procedera conforme a lo dispuesto por la fraccion Vil del articulo 33
de la Ley de Adquisiciones.

ARTICULO 52. Ei fallo dei concurso emitido por el Comite, que invariabiemente debera
estar fundado y motivado, se dara a conocer en sesion pablica, conforme a lo previsto
en el antependltimo parrafo del articulo 30 de la Ley de Adquisiciones.

El mismo dia, dicho fallo debera ser fijado en estrados y se debera }iifundir en la pagina
de Internet del Instituto. ’ )
{

{
Contra la determinacion que contenga el fallo, no procedera recurso

megdio de
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defensa alguno.

ARTICULO 53. En las sesiones del Comité, en la junta de presentacion y apertura de

propuestas, y de dar a conocer el fallo,

en su caso, deberan preferentemente estar

presentes la totatidad de los integrantes del Comite, el Area requirents, cuando
proceda, y el Titular del Organo de Control.

Asimismo, cuando la naturaleza del acto lo amerite o por disposicion normativa, el
Comité, a través de su Presidencia, podra invitar para observar y participar en dichos

actos a:

L A las y los Consejeros Electorales que integran el Consejo General; y

ll. Las o Los representantes de los Partidos Politicos acreditados ante el Consejo
Generai, o demas personas que el Comité considere pertinentes.

ARTICULO 54. El proveedor seleccionado por medio de un concurso a través de
jicitacion publica debera firmar el contrato correspondiente en un término no mayor de
diez dias habiles contados a partir de la fecha en que se hubiere notificado al proveedor

el fallo de adjudicacion.

Si el proveedor no firmara el contraio por
a que se refiere el parrafo anterior, el

causas imputables ai mismo, dentro del piazo
instituto podra sin necesitad de un nuevo

procedimiento, adjudicar el contrato al participante que haya presentado la siguiente

propuesta solvente mas baja.

ARTICULO 55. El documento que ampare la garantia de cumplimiento de! confrato, se

debera expedir en un plazo no mayor

de ocho dias posteriores a la fecha de la

adjudicacion. No se entregara cantidad alguna por concepto de anticipo en tanto no s
entregue a la Direccién de Administracion la garantia mencionada y la de calidad de Igs

bienes o servicios adguirides.

CAPITULO QUINTO

DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

ARTICULO 56. Seran causa de rescision de cualguier contrato de adquisicion,
arrendamiento o prestacién de servicios, el incumplimiento por parte de-algin proveedor

de las obligaciones establecidas en la Ley de Adquisiciones, el preséq!
dentro de los procedimientos establecidos por parte del instituto, y

correspondiente, en su Caso.

e Reglamento,
ien gl contrato

\

ARTICULO 57. Quienes infrinjan las disposiciones contenidas en el presente Titulo,
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podran ser sujetos de las siguientes sanciones.

L La rescision del contrato de que se trate;

I Que el Instituto haga efectivas las fianzas y garantias otorgadas; ¥

m.  La suspension o cancelacion en el Catalogo de Proveedores de! Instituto.

Las sanciones seran impuestas por el Comité, previo desahogo de ja garantia de
audiencia correspondiente en donde se aporten las pruebas que se estimen pertinentes.

En todo caso las sanciones seran ejecutadas por la Direccion de Administracion, saivo
el supuesto previsto en la fraccion 11l del presente articulo, que se sujetara a 1o
establecido en los articulos 9, 10y 11 de este Reglamento.

Lo anterior con independencia de las responsabilidades del orden civil o penal, que se
puedan derivar de la comisién de los mismos hechos.

ARTICULO 58. Sin perjuicio de la supervision que ejerza el Organo Intemo de Control,
la Direccion de Administracion tendra bajo su responsabilidad 1a supervision de la
calidady caracteristicas del bien adquirido o arrendado, 0 del servicio contratado.

ARTICULO 59. En el momento de que las unidades requirentes detectaran aiguna
irregularidad o incumplimiento por parte de algan proveedor, lo notificaran por escrito,
en un términe no mayor de tres dias habiles, a la Direccion de Administracion, para su
analisis y, en su caso, la adopcién de las medidas correspondientes.

Lo anterior debera ser informado en su oportunidad al Comité.

ARTICULO 80. Ei proveedor que sea sancionado de conformidad a lo establecido en
presente Reglamento, podré inconformarse por cscritc ante e Organo internc §e
Control, dentro de los tres dias habiles siguientes al dia en que se le comunigue ia
sancion.

Ef Organo Interno de Control resolvera respecto a este escrito dentro de los cinco dias
habilessiguientes al dia de presentacion del mismo.

TiTULO TERCERO

DEL PROGEDIMIENTO PARA LA BAJA, ENAJENACION ¥ D{E SECH
L OS BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL INSTITUTO

7

AMIENTO

CAPITULO PRIMERQ

26




DEL PROCEDIMIENTO PARA LA BAJA DE BIENES

ARTICULO 61. La Direccion de Administracién, cuando se requiera la desincorporacion
o baja de bienes muebles no itiles para el Instituto, que resulten de costoso
mantenimients o en caso de robo o extravio, debera presentar al Comité, soticitud de
procedencia de los bienes susceptibles a ser dados de baja, y las propuestas del

destino final segun su estado fisico, anexando los dictamenes correspondientes.

ARTICULO 62. En el caso de los bienes que previo dictamen sean determinados
inservibles, el Comité podra autorizar, sin mas, el desecho de los mismos, previa baja
en el inventario de bienes.

ARTICULO 63. En el caso de ios bienes propuestos a dar de baja por robo o extravio,
el Comité podra autorizarlo previo andlisis de la documentacion correspondiente que
consistira para ambos casos en el acta circunstanciada que, para efectos levante el
dltimo resguardo del bien, detallando en la misma pormenorizadamente los hechos que

dan motivo a la baja correspondiente.

En el caso de robo, ademés del acta circunstanciada debera anexarse el acta que por
motivo de la querella que haya levantado el Instituto ante Ja autoridad competente.

Para el supuesto de extravio, el Organo Interno de Control debera investigar los hechos
para su pleno esclarecimiento, y en su oportunidad, de ser el caso, proceder a instaurar
los procedimientos administrativos de responsabilidad y & imponer en lo concerniente
las sanciones procedentes, de ser el caso.

ARTICULO 64. La Direccién de Administracion deberd integrar y conservar de maner
individual los expedientes, con toda la documentacion gue se genere durante el proce
de baja de los bienes y conservarios bajo su resguardo. Adicionalmente, debera incluir
eopia del documento que acredite la propiedad de cada bien.

ARTICULOC 65. En &l caso de vehiculos, debera anexar al expediente, 10s recibos del
pago de tenencia o demas derechos o contribuciones, comprobantes de baja de las
placas de circulacion, bitacora de servicio y comprobante de cancelacion del seguro del
vehiculo y en su caso, el acta de siniestro expedida por la aseguradora que
corresponda.

ARTICULO 66, Cuando por las condiciones del bien no sea posib!?{s/%habili}técién 0
reasignacion, pero conforme al dictamen técnico especializado, o bien | desbaja que
emita la Direccion de Administracién o la Unidad Técnica de Informéticay Estadistica,
respectivamente segun sea el caso, alguna o algunas de sus parte:
aprovechadas, se auterizard la baja y se elaborard un registro de
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aprovechables, las cuales se separaran del bien dado de baja para todos los efectos
administrativos a que hubiera lugar.

ARTICULO 67. Los demas bienes que por inutilizables u obsoletos, o que por sUS
condiciones fisicas o téchicas de uso no sean funcionales para al servicio al que fueron
destinados, o que generen mas erogaciones que beneficios al instituto, pero gue
todavia puedan tener uso previa dictaminacion técnica correspondiente, una vez
aprobada la baja de los mismos del inventario de bienes, podran ser enajenados
preferentemente de manera onerosa.

ARTICULO 68. La Direccion de Administracion sera la responsable de la afectacion de
la cuenta contable de activo, por l1as operaciones de baja de bienes muebles, que
previamente hayan sido autorizadas por €l Comité.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA ENAJENACION DE BIENES

ARTICULO 68. Los tipos de procedimientos de enajenacion que podia determinar el
Comité seran.
1. Enajenacion onerosa o venta;
Ii. Enajenacion gratuita o donacién; o
ilt. Enajenacion por siniestro.
En todo momento, se dara preferencia a la enajenacion onerosa o venta. Sélo en caso

excepcionaies se procedera a la enajenacion graiuita o donacion, de conformidad al
articulo 79 del presente Reglamento.

La Direccion de Administracidén, bajo su mas estricta responsabilidad, retirara del

servicio los bienes propuestos para enajenacion gratuita o donacion y los mantendra
bajo su custodia, para evitar dafios o la sustraccion de sus partes, hasta su destino
final, autorizado por &l Consejo General.

Para lo anterior, debera adoptar todas 1as medidas preventivas necesarias para tal
efecto.

ARTICULO 70. Ei Comité invitara por medio de convocatorias puablicas, que deberan
difundirse simultaneamente mediante la pagina oficial de internet = en los
estrados, asi como en lugares visibles y accesibles del propio Instituto., ‘

lgualmente, las convocatorias podran difundirse en medios de comunidadign, cuando



asi lo determine el Comite.

ARTICULO 71. Las convocatorias deberan contener, cuando menos, i0s siguientes
elementos:

I. Describir de forma general, la cantidad y unidad de medida de los bienes, asi como
precio unitario 0 avalio y modalidad del pago,

1. Lugar, fecha y horario en que los interesados podran adquirir los bienes, asi como la
indicacian del acceso al sitio en que se encuentren 1os mismos; y

fll.  Lugary plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes.

ARTICULO 72. En ningln caso, podran adquirir bienes motivo de enajenaciones del
Instituto, por si o por interpdsita, terceros o comisionistas, los integrantes del Consejo
General, titulares de las Direcciones o de las Unidades Técnicas, o bien unidades
determinadas por el Consejo General, Coordinaciones y el personal de apoyo
encargado del resguardo de los bienes. Tampoco podra adquiririos en relacion a los
anteriores, sus familiares por consanguinidad o por afinidad hasta cuarto grado.

ARTICULO 73. Una vez agotado el procedimiento de enajenacion onerosa, el Comité |
determinara conforme a los bienes que no hayan sido enajenados, un segundo
procedimiento oneroso mediante subasta publica.

ARTICULO 74. En caso de enajenacion onerosa mediante subasta publica, se llevara a
cabo el siguiente procedimiento:

I. El Comité emitird la convocatoria de conformidad con el articulo 71 del presente
Reglamento,

Il. Al momento de la sesion, los subastantes presentaran sus ofertas en sobre cerradq,
decidiendo el Comité en ese mismo acto, cual propuesta es la mas favorable para . |
instituto;

Si alg(in subastante considera poder mejorar la oferta mas alta ofrecida, debera hacerio
saber & la Presidencia del Comité en ese mismo instante, convirtiéndose asi su oferta
como la mas alta en la puja respectiva;

HIl. La subasta publica terminara cuando ningun subastante esté en aptitud de mejorar la
oferta mas alta de la puja realizada y ef Comité adjudica ja venta del bien a fa persona
que la haya ofrecido en el acto.

ARTICULO 75. En el caso de enajenacion onerosa, en caso de empaté é_ lafropuesta

ofertada dentro subasta respectiva, siempre se dara preferencia en |a gdjudicacion

respectiva a los servidores del Instituto no impedidos para participar en ios Qspectivos
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procedimientos.

ARTICULO 76. Todos los recursos financieros, producto de las ghajenaciones onerosas
obtenidos, deberan ser depositados a la cuenta en el que se maneje el gasto ordinario
de! Instituto, debiendo informarse al respecto a !a Presidencia del Instituto por parte de
la Direccién de Administracion, dentro de las veinticuatro horas siguientes al
acontecimiento de dicho evento.

De lo anterior la Presidencia del Instituto debera informar al Consejo General, en su
oportunidad.

ARTICULO 77. Para el caso de Ia enajenacion gratuita o donacion, el Comité, por
conducto de fa Presidencia del Instituto, presentara la aprobacion del Consejo General,
el Acueido respectivo para ia autorizacion de dicha donacion.

El Acuerdo debera justificar ia donacion propuesta a favor de la donataria especifica.

ARTICULO 78. La donacion de bienes se ajustara a los requisitos siguientes:

L | a Presidencia Gnicamente podra donar bienes previa determinacion del Comité y
Acuerdo de autorizacion del Consejo General,

I.  Se podran donar bienes a instituciones educativas, de asistencia social, culturales
y/ocientificas;

. La o las donatarias debera manifestar por escrito ante el Instituto su intencién de
recibir Ja donacién y precisar en el mismo la aplicacién o uso que le dara a los
bienes obijeto de la donacion;

V. El Organo Interno de Control podra verificar dentro de ios seis primeros meses d
efectuada la donacion, la aplicacion o uso que se le esté dando a los biene
donados; y

V. Las donaciones gue realice el Instituto deperan formalizarse mediante contrato que
sera formulado o revisade, en su caso, por ia Direccion Juridica.

ARTICULO 79. En el caso de las unidades mofrices que por siniestro, sean
consideradas por la aseguradora correspondiente como inservible o sardida total, se
considerard como enajenacion por siniestro, estando facultada &\ residericia del
Consejo General, comorepresentante legal, a ejecutar todas las acciongs co

hasta que la aseguradora liquide totaimente el bien al Instituto. [\
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CAPITULO TERCERO
DE LA DESTRUCCION Y/O DESECHO DE BIENES
ARTICULG 80. La Direccion ae Administracion, previa autorizacion de Comité, podra
realizar la destruccién ylo desecho de bienes propiedad del Instituto, cuando:

. Se encuentren visible y/o técnicamente inservibles, previa dictaminacion técnica, en
sU caso;

il. Por su naturaleza o el estado fisico en que se encuentren, peligren o se alteren la
salubridad, la seguridad o el ambiente;

Il. Habiendo agotado todas las instancias para la enajenacién previstas en el presente
Reglamento, no hubiera persona interesada en adquirirlos; y

IV. Se trate de bienes respecto de los cuales exista acuerdo del Consejo General,
disposicion legal o reg lamentaria que ordene su destruccion.

ARTICULO -81. Para la destruccion y/o desecho de bienes, la Direccion de
Administracién levantara en todos los casos acta de destruccién de bienes, en la que se
hara constar la realizaciéon de dicho acto. En dicha actividad se debera invitar a
participar a un representante del Organo Interno de Control del instituto.

ARTICULO 82. La Direcci6n de Administracion podra dar de baja por destruccion y/o
desecho, previa autorizacién del Comité, aquellos bienes que, pof circunstancias/\
fortuitas, fueron siniestrados y resultaron dafiados o deteriorados en sus caracteristicas §
fisicas o técnicas y que no pueden ser utilizados para el servicio al que se destinaron. i

N’

TITULO CUARTO
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
CAPITULO PRIMERO

DE LOS INFORMES QUE RINDE EL COMITE

ARTICULO 83. La Presidencia del Comité con el apoyo de la Secretaria Péanica réndira
al Comité, un informe trimestral de conformidad con el articulo 15, fraccion/ 1Vde Iz Ley de
Adguisiciones, que contenga una relatoria de los asuntos atendidos. Ay
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£f informe trimestral a que se refiere este articulo, se presentara por la persona titular de
la Presidencia del Comité en la sesion ordinaria inmediata posterior a la conclusion del
trimestre de que se trate, el cual contendra los siguientes aspectos:

I. Una sintesis sobre la conclusion y los resultados generales de las contrataciones
realizadas con fundamento en los articulos 33y 34 de la Ley de Adquisiciones, asi
como de las derivadas de licitaciones publicas y los procedimientos de invitacion
restringida realizadas con fundamento en el articulo 19 de la propia Ley citada;

II. Una relacion de los siguientes contratos:

a) Aguélios en los que los proveedores entregaron con atraso los bienes adquiridos 0
prestaron con atraso los servicios contratados,

1

b) Los que tengan autorizado diferimiento del plazo de entrega de bienes adquiridos 0
prestacion de los servicios contratados;

¢) Aquéllos en los que se les haya aplicado alguna penalizacion,

d) Aquéllos en que se hubiere agotado el monto maximo de penalizacion previsto en
las politicas, bases y lineamientos, detallando el estado actual en que se encuentren
dichos contratos a la fecha de elaboracién del informe;

e) Los gque hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente 0 suspendidos
temporalmente, y,

f) Los que se encuentren terminados sin que se hayan finiquitado y extinguido los
derechos y obligaciones de las partes;

. Una relacion en su caso, de las inconformidades presentadas, precisando |0
argumentos expresados por los inconformes y, en su caso, &l sentido de )
resoluciéon emitida y;

{V. E} estado que guardan las acciones para la ejecucion de las garantias por ja rescision
de los contratos, por !a falta de reintegro de anticipos o por los defectos y vicios
ocultos de los bienes o de fa calidad de los servicios, asi como en el caso, el estado
que guarda el tramite para hacer efectivas las garantias correspondientes en
términos de los articulos 28 y 37 de la {.ey de Adquisiciones y 45, 49 y 55 de este
Regiamento.

El informe al gue se refiere este articulo también debe de presentarse ante la Junta
General y el Consejo General, en la correspondiente sesion ordinaria inmediata a la
presentacion del informe ante el Comité, de conformidad con el articulo 14, fraccion V del
presente Reglamento.

CAPITULO SEGUNDO

DE LAS SESIONES DEL COMITE
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ARTICULO 84. Las sesiones del Comité seran ordinarias y extraordinarias, segun
correspoenda:

En aquellos casos que la Presidencia del Comité considere de urgencia, podra
convocar a sesion extraordinaria fuera de los plazes sefalados en el Reglamento de
Sesiones del instituio, e incluso no serd necesaria convocatoria escrita cuando se
encuentren presentes en un mismo local o en el mismo acto participando en forma virtual
o presencial la totalidad de las y los integrantes del Comite.

|. Las sesiones ordinarias son aquellas que deben celebrarse periodicamente, conhforme a
lo establecido en el presente Reglamento;

il. Las sesiones extraordinarias son aquellas convocadas para tratar algn o algunos
asuntos de conformidad con el presente Reglamento;

ARTICULO 85. Debera realizarse, cuando menos, una sesién ordinaria al final de cada
trimestre.

ARTICULO 86. En atencién al principio rector en materia electoral de maxima publicidad,
las sesiones del Comité seran publicas, privilegiando con elio ia transparencia y el
derecho de acceso a la informacion.

ARTICULO 87. Por cuanto a la organizacion y el desarrollo de |as sesiones se aplicara
an lo conducente lo establecido en el Reglamento de Sesiones del Instituto.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- E! presente Reglamento entrara en vigor al momento de su publicacion en
el Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO.- El presente Reglamento deroga al Reglamento en Materia de
Contrataciones, Adquisiciones y Bajas del Instituto Electoral de Quintana Roo, vigente a
la fecha de su publicacién en el Periddico Oficial del Estado.

En tal virtud, los actos y procedimientos administrativos atinentes del Comité que se
encuentren en tramite, seran desahogados y concluirdn de conformidad con los
preceptos establecidos en el Reglamento que se deroga con la publicacion del presente
Reglamento. A

j

{
TERCERO.- Las situaciones o circunstancias no previstas en el preg\ent R ’glamento,
relativas a las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de- s cios, baja,
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enajenacion y desechamiento de los bienes del Instituto, seran determinadas por la
Junta General de conformidad con el marco juridico aplicable, y siempre y cuando no
contravengan disposiciones legales vigentes aplicables al respecto.

proposito de que inmediatamente adopte |3 medidas administrativas g
considere pertinentes para queel presente Regl epto sea conocido y obs,erva_@.o E
a cabalidad en su oportunidad. Y \ ' %

S’

CUARTO.- La Presidencia del Instituto instruira a la Dv(éalcién de Administracion, con f\\
e
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