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IEQROO/CG/A-046-2026

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA
ROO, POR MEDIO DEL CUAL SE DETERMINA RESPECTO A LAS REGLAS DE
OPERACION DEL COMITE DE BAJA Y DESTINO FINAL DE LA DOCUMENTACION
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO

ANTECEDENTES

I El diecinueve de agosto de dos mil veintiséis', en sesidn extracrdinaria virtual
del Grupo Interdisciplinario en Materia Archivistica del Instituto Electoral de
Quintana Roo0? mediante acuerdo IEQROO/GI/A/002-2026 se determind
respecto al Lineamiento de Baja Documental y Destino Final de los
Expedientes del Instituto Electoral de Quintana Roo, en el cual en su articulo
48 numeral 4, que a la letra dice.

‘4. Someter a consideracion del Comité de Baja Documental y Destino
Final, para que este emita el Dictamen de Destino Final.”

. El veintiséis de agosto, en sesién ordinaria de la Junta General del Instituto,
mediante acuerdo IEQROO/IG/A-030-2026 se determind respecto al
Lineamiento de Baja Documental y Destino Final de los Expedientes del
Instituto Electoral de Quintana Roo, en el cual en su articulo 48 numeral 4, que
a la letra dice.

"4, Someter a consideracion del Comité de Baja Documental y Destino
Final, para que este emita el Dictamen de Destino Final.”

lil. El gquince de septiembre, mediante correo |[EQROO-UTTAE-C210-2026, se
solicitd a la Secretaria Ejecutiva, agende una reunién de trabajo con las
Consejerias, Junta General del Instituto Electoral de Quintana Roo®y el Organo
Interno de Control, con la finalidad de presentar, revisar, analizar el Proyecto de
las Reglas de Operacion del Comité de Baja y Destino Final de la
Documentacion del Instituto Electoral de Quintana Roo, mismo que se adjuntd
al presente.

! En adelante todas Las fchas corresponderan al afio dos mil veintiséis, salvo cita en contrario
2 En adelante Grupo Tntgfdisciplinario
3 Enad
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V.

VI.

VIL.

VIl

IX.

El diecisiete de septiemlbre, la Secretaria Ejecutiva mediante correo IEQRQO-
SE-C521-2026, convocd a una reunion de trabajo para ser llevada el 1 de octubre
de la presente anualidad a las 10:00 horas, con las Consejerias, Junta General y
el Organo Interno de Control, con la finalidad de presentar, revisar, analizar el
Proyecto de las Reglas de Operacion del Comité de Baja y Destino Final de la
Documentacion del Instituto Electoral de Quintana Roo, mismo gue se adjuntd
al presente,

EL primero de octubre en reunién de trabajo virtual se presenté el proyecto de
las Reglas de Operacion del Comité de Baja y Destino Final de la
Documentacion del Instituto Electoral de Quintana Roo, donde se acordd
aplicar el trabajo fino derivado de las observaciones, la cual, como parte de los
compromisos asumidos, se aplicaron y remitieron mediante correo IEQROO-
UTTAE-C0234-2026, para estar en posibilidad de convocar a los integrantes del
Grupoe Interdisciplinario.

El cinco de septiembre, el Area Coordinadora de Archivos, mediante oficio
UTTAE/GI/014/2026, convocd a las y los Integrantes del Grupo Interdisciplinario
afin de llevar a cabo la Reunién de Trabajo Previa y Sesion Extraordinaria virtual
a las 09:30 y 10:00 horas, turnando el presente proyecto de Acuerdo cen su
anexo, para su revision y analisis a efecto de que en su oportunidad fuera
sometido a su consideracion de la Junta General.

El siete de octubre, el Grupo Interdisciplinario en sesién extracrdinaria virtual,
determind por unanimidad respecto a las Reglas de Operacion def Comité de
Baja v Destino Final de la Documentacion del Instituto Electoral de Quintana
Roo.

El ocho de octubre, mediante correo electrénico IEQROO/UTTAE/C0243/2026
el Area Coordinadora de Archivos remitié el presente Acuerdo y su anexo a la
Secretaria Ejecutiva.

El 22 de octubre, la Junta General aprobd por unanimidad de votos el proyecto
de acuerdo IEQROQ/IG/A-043-2026, gue se pondrd a consideracién del
Consejo General del propioc instituto, por medio del cual se determind respecto
a las Reglas de Operacion del Comité de Baja y Destino Final de la
docu ion del Instituto Electoral de Quintana Roo, remitiéndose a la
dencia dék Consejo General del Instituto Electoral de Quintana Roof,
efectos de queien su oportunidad sea sometido a consideracion de este
drgano maximolde direccion.
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Al tenor de los antecedentes gue preceden, y
CONSIDERANDO

1. Que con fundamento en el articulo 41, parrafo segundo, Base V, apartado C,
numeral 1, de la Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en
relacidon con los articulos 98, numerales 1y 2, v 104 de la lLey General de
Instituciones y Procedimientos Electorales, en correlacion con el articulo 49,
fraccién 11, de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana
Roo, los articulos 120, 123,128, 137 en su fraccién 1 de |la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Roo® asi.como los
preceptos 10, 12 y 13 del Reglamentc Interno del Instituto Electorzl de
Quintana Roo, el Consejo General es competente para emitir el presente
Acuerdo.

2. Que acorde con lo precisado en el articulo 123 de la Ley Local, para el
cumplimiento de sus fines, el Instituto Electoral de Quintana Roo, se integra
por: un Consejo General, una Junta General, una Secretaria Ejecutiva, un
Organo Interno de Control, las Direcciones de: Organizacion, Cultura Politica;
Juridica, Partidos Politicos y Administracién, las Unidades Técnicas de:
Comunicacion Social, Informatica vy Estadistica, y Transparencia y Archivo
Electoral, siendo que cada drgano tendra las atribuciones que sefala ia
aludida Ley Local.

3. Que conforme a lo establecido en el articule 128 de la Ley Local, el Consejo
General es el 6érgano superior de direccién del instituto, al que le corresponde
la preparacién, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales de caracter
estatal.

4, Las actividades del Instituto Electoral de Quintana Roo, se rigen por los
principios rectores de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
objetividad, maxima publicidad, probidad, paridad y se realizaran con
perspectiva de género.

jo General, formalizo el Acuerdo IEQROO/CG/A-175-19, donde se
gracion del Grupo Interdisciplinario, designando en el mismo a
ica de Archivo Electoral como Area Coordinadora de Archivos
titucional de Archivos.

3 Ley lL.ocal
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Asimismo, para la operatividad del Grupo Interdisciplinario se emitieron las
“Reglas de operacién del Grupo interdisciplinario de Archivo Documental del
instituto Electoral de Quintana Roo”.

6. Que el Consejo General, mediante Acuerdo IEQROO/CG/A-016-2025, aprobd
fa modificacion de las Reglas de Operacion del Grupo interdiscipiinario en
materia archivistica del Instituto, actualmente vigente a la fecha.

7. Que el articulo 1, primer péarrafo de la Ley General de Archivos dispone gue
dicha Ley tiene por objeto establecer los principios y bases generales para |a
organizacion, conservacion, administracién y preservacion homogénea de
los archivos en posesion de, entre otros, los organismos constitucionales
autdnomos.

8. Que el articulo 2, fracciones | y |i de |a citada Ley, sefiala como objetivos, la
promocion del uso de meétedos y técnicas archivisticas encaminadas al
desarrollo de sistemas de archivos gue garanticen la organizacion,
conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita, de los
documentos de archivo que poseen los sujetos obligados, contribuyendo a
la eficiencia y eficacia de la administracion publica, la correcta gestion
gubernamental y el avance institucional; asi como, regular la organizacién y
funcionamiento del sistema institucional de archivos de los sujetos
obligados, a fin de gue éstos se actualicen y permitan la publicacion en
medios electrénicos de la informacion relativa a sus indicadores de gestion y
al ejercicio de los recursos publicos, asi como de agquella gue por su contenido
sea de interés publico.

9, El Area Coordinadora de Archivos, en cumplimiento a los articulos 28
fracciones 1y IX de la Ley General de Archivos, asi como el 27 fraccion IX de |a
Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, elabord el proyecto del
Lineamiento de Baja Documental y Destino Final de los Expedientes del
Instituto Electoral de Quintana Roor

10.Que e o 10 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario en
#fCria Archivitica del Instituto Electoral de Quintana Roo, establece que el
rupo Interdisciplinario tendra las siguientes funciones:

“Xl. Pone con5|deraC|on de la Junta General del Instituto, la f pue}z/ta

T6Hd 1as Reglas de Operacion del Grupo Interdischpli
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y demds normatividad interna en la materia, a través del Area
Coordinadora de Archivo;” (SIC)

11, Considerando gue la Junta General, ha analizado las Reglas de Operacion del
Comité de Bajay Destino Final de la documentacion del Instituto Electoral de
Quintana Roo, y de conformidad con el articulo 39 del Reglamento Interno del
Instituto Electoral de Quintana Reo, donde el Consejo General puede crear

‘comités especializados en algdn tema, gue le auxilien en el ejercicio de sus
atribuciones, la Junta General pone a consideracion del maximo organo de
direccion dicho documento.

Con motivo de lo previamente razonado y toda vez que el Area Coordinadora de
Archivos desahogd la reunién de trabajo mencicnada en las fracciones i, IV y V de
los aniecedentes y derivado de la necesidad Institucional de contar con una
normatividad en la cual se crea y regule el Comité de Baja y Destino Final de la
Documentacion del Instituto Electoral de Quintana Roo, considerando la
autonomia del Instituto, y que para efectos de las baja documentales, la Ley General
del Estado de Quintana Roo, se limita solo al poder ejecutivo, de conformidad con
el articulo 17 y 96 fraccién VI, asi como los articulos 48 numeral 4, 54, 57, 67
Lineamiento de Baja Documental y Destino Final de los Expedientes del Instituto
Electoral de Quintana Roo, mismo gue fue aprobado por la Junta General,
resultando necesario que este Consejo General apruebe las Reglas de Operacidon del
Comité de Baja y Destino Final de la Documentacién del Instituto Electoral de
Quintana Roo, en su forma y términos.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, el Consejo General emite el siguiente:
ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba el presente Acuerdo y su anexo, en la forma y términos
expresados en sus Antecedentes y Considerandos

SEGUNDO. Notifiquese el presente Acuerdo, mediante oficio por conducto de la
Secretaria Ejecutiva a las y los integrantes del Consejo General, de la Junta General
y al Titular del Organo Interno de Control del Instituto.

. Fijese y difindase el presente Acuerdo en los estrados y pagina oficial
ternet del Institpto.

TER

CUARTO. CUmpla
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Asi lo aprobaron por unanimidad de votos de la Consejera Presidenta Rubi
Pacheco Pérez, las Consejeras Electorales, Maisie Lorena Contreras Briceno,
Maria Salomé Medina Montafo, Nora Leticia Cerén Gonzdlez y Patricia del Rocio
Coértes Pastrana; y el Consejero Electoral Julio Asrael Gonzalez Carrillo; todas y
todos integrantes del Consejo General del Instituto Electoral de Quintana Roo,
en sesién extraordinaria celebrada el dia veintitrés del mes de octubre del afio
dos mil veintiséis en la Ciudadﬁe Chetumal, Capital del Estado de Quintana Roo.

ERAZA
DIREC? RIDICO EN FUNCIONES DE
SECRETARIO BIECUTIVO EN TERMINOS DEL
ARTICULO 148 DE LA LEY DE INSTITUCIONES Y
PROCEDIMIENTOS ELECTORALES PARA EL
ESTADO DE QUINTANA ROO

LAS FIRMAS QUE ANTECEDEN CORRESPONDEN AL DE ACUERDO [EQROO-CG-A-046-2026 DEL CONSEJO
GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE QUINTANA ROO POR MEDIO DEL CUAL SE DETERMINA
RESPECTO A LAS REGLAS DE OPERACION DEL COMITE DE BAJA Y DESTINO FINAL DE LA
DOCUMENTACION DEL INSTITUTG ELECTORAL DE QUINTANA ROO.

Pagina6de 6

983 832-89-99 ()ieqroo.orgmx })
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REGLAS DE OPERACION DEL
COMITE DE BAJA Y DESTINO
FINAL DE LA DOCUMENTACION
DEL INSTITUTO ELECTORAL DE
QUINTANA ROO -

AREA RESPONSABLE UNIDAD TECNICA DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVO ELECTORAL

CODIGO DEL DOCUMENTO [EQROO-UTTAE-NORMATIVA-008-2026
APROBACION ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL R

e IEQROO/CC/A-046 /2026
FECHA 23 DE OCTUBRE DE 2026
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MARCO JURIDICO

Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de
Quintana Roo.

Reglamento Interno del Instituto Electoral de Quintana Roo.

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.

Reglamento de Sesiones del Instituto Electoral de Quintana Roo.

Lineamientos de valoracién documental para determinar la baja o
transferencia secundaria de los archivos de los sujetos obligados del Poder
Ejecutivo Federal que emitié el Consejo Nacional de Archivos mediante
acuerdo CONARCH-0-2-25-5.

Lineamien:o para la Organizacion y Conservacion de Archivos del Instituto
Eiectoral de Quintana Roo emitido mediante acuerdo IEQROO/IC/A-044-
2025.

Lineamiento de Baja Documental y Destino Final de los Expedientes dei
Instituto Electoral de Quintana Roo, aprobado mediante acuerdo
IEQROO/IC/A-30/2026.

GLOSARIO

Ademés de las definiciones establecidas en la Ley General de Archivos y la
Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, para los efectos de las
presentes Reglas se entendera por.

. Archivo de concentracién: Al integrado por documentos
transferidos desde las dreas o unidades productoras, cuyo uso y
consulta es esporddica y que permanecen en él hasta su
disposicion documental;

. Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archivo de
uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y
funciones de los sujetos obligados;

.  Archivo histérico: Al integrado por documentos de conservacion

e v de relevancia para la memoria nacional, regional o

local de caricter publico;

Baja docdmental: Al proceso de eliminacion de

documentacién  que haya prescrito  su  vigencia, |

Calz. Centenario 680, Cal. Isabel Tenorio C.P. 77010. (. Roo.
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VL.

VII.

VI

IX.

X1

X1k
X1,
XV,

XV.

XVI.

documentalesy, en su caso, plazos de conservacion;y que no posea
valores secundarios, de acuerdo con la normatividad aplicable;
Calendario de sesiones: Al instrumento de trabajo que reflejara las
fechas en que se llevardn a cabo las sesiones ordinarias;

Catalogo de disposicion documental: Instrumento en el que se
realiza el registro general y sistematico que establece los valores
documentales, los plazos de conservacion, la vigencia documental,
la clasificacién de reserva o confidencialidad y el destine final;
Comité de baja y destino final: Al Organo colegiado responsable
de deciarar el dictarnen de la baja definitiva de la documentacion
semiactiva que se resguarda en el Archivo de Concentracion de
este Instituto y en su casc en las unidades administrativas
productoras de la docurnentacion, asf como el reconocimiento de
los valores histéricos de la documentacién que se preservara en el
archive historico; _

Cuadro general de clasificacion archivistica: Instrumento gue
permite reflejar la estructura jerdrquica documental, con base en
las atribuciones y funciones del Instituto Electoral de Quintana Roo;
Dictamen de destino final: Al documento oficial mediante el cual
se da a conocer el analisis e identificacion de los valores
documentales, en el cual, de conformidad con el cumplimiento de
los requisitos archivisticos formales, se determina la procedencia
de la baja documental y destino final gue se debe realizar;
Disposicion documental: A la seleccién sistematica de los
expedientes de los archivos de tramite o concentracion cuya
vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar
transferencias ordenadas o bajas documentales;

Ficha técnica de prevaloraciéon: Al documento firmado por la
unidad administrativa productora de ta documentacion, la persona
responsable del Area Coordinadora de Archivo y, en su caso el
responsable del archivo de concentracion, que permite identificar,
analizar y establecer el contexto y valoracion de la documentacion
propuesta para baja documental;

Instituto: Al Instituto Electoral de Quintana Roo;

Ley General: A la Ley General de Archivos;

Ley Local: A la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo;
Lineamiento: Al Lineamiento de Baja Documental y Destino Final
de los Expedientes del Instituto;

Plazos de conservacién: Al periodo de guarda de la
documentacién en los archivos de tramite y concentraciéon, que
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XVIl. Reglamento de sesiones: al Reglamento de Sesiones del Instituto
Electoral de Quintana Roo.

XVIIl. Transferencia primaria; Traslado controlado y sistematico de
expedientes del archivo de trémite al archivo de concentracion
para su resguardo y custodia precautoria;

XIX. Transferencia secundaria: Traslado controlado y sistematico de
expedientes que deben conservarse de manera permanente, cel
archivo de concentracion al archivo historico,

XX. Valoracién documental: A la actividad aue consiste en el analisis e
identificacién de los valores documentales; es decir, el estudio de la
condiciéon de los documentos que les confiere caracteristicas
especificas en los archivos de trémite o concentracion, o
evidénciales, testimoniales e informativos para los documentos
histéricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias
documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi como para
la disposicion documental;

XXl. Unidades administrativas productoras de ia documentacién: Las
unidades administrativas, que integran al Instituto, en términos de
lo establecido en el articulo 123 de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales para el Estado de Quintana Roo y su
correlativo articulo 6 del Reglamento Interno del Instituto, mismas
que generan documentos en el desarrollo de sus atribuciones y
funciones, a través de las dreas generadoras de la documentacion.

CAPITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Objeto

Las presentes Reglas de operacion del comité de bajay destino final tienen
como objeto establecer la integracion, organizacion y operacion, el cual
tendra la responsabilidad de declarar el reconocimiento de los valores
historicos de la documentacion que se preservara en el Archivo Historico, ast
como de analizar, valorar y dictaminar la baja definitiva de la documentacion
serniactiva que se resguarda en el Archivo de Concentracion de este
Instituto y en su caso en las Unidades administrativas productoras de la
- documentacion.

Articulo 2. Ambito de Aplicacion

Su aplica

o5 obligateria para todas las Unidades administrativas

. documentacién gue conforman el Instituto, asi como 1as
tervengan en los procedimientos de bajay deéi o final
s del Instituto, y en su caso en las trans efengias

s areas que
los expedien
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secundarias, las cuales deberan en todo momente cbservar los principios
rectores que en materia archivistica sefiala el articulo 6 de la Ley Local.

Para los casos no previstos en las presentes Reglas de operacion del comité
de baja y destino final, se atenderd de manera supletoria lo dispuesto en la
Ley General y en la Ley Local.

CAPITULO II. DE LA INTEGRACION Y ESTRUCTURA DEL
COMITE DE BAJA Y DESTINO FINAL

Articulo 3. Composicién Obligatoria

E| Comité de baja vy destino final, se integraré por miembros con voz y Voto,
asegurando un enfogue interdisciplinario, siguiente:

|, Presidencia con voz y voto: Persona Titular del Area Coordinadora de
Archivos, que en el caso del Instituto es la persona titular de la Unidad
Técnica de Transparencia y Archivo Electoral.

Il Secretaria Técnica con voz: Perscna Titular de la Coordinaciéon de
Archive y Acervo Bibliografico.

Il.  Vocalias Institucionates con voz y voto:
1. Titular de la Direccion de Administracion,
2. Titular de la Direccién Juridica;
3. Responsable del Archivo de Concentracion;
4, Responsable del Archivo Historico.

[V. Asesor con voz:
1. Titular del Organo Interno de Control;

Articulo 4, Secretaria Técnica
La secretaria técnica deberd depender jerarquicamente de| Area

Coordinadora de Archivos y coadyuvara en las funciones que se le designen
en el presente documento.

o 5. Invitaglos Especiales

y destino final podra invitar a personal de las
roductoras de la documentacién especificas cuU?

Ee .

El Comité de ba idadps

inclo/ se

98383 2-89-99 ieqroo.org.mx
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analicen documenios producidos directamente por eilas guienes
participardn con voz, pero sin voto.

Articulo 6. Suplencia

En caso de ausencia de las personas integrantes del Comité de baja y
destino final entistadas en el articulo 3, fraccién |, I, numeral 1y 2y fraccion
IV, deberan nombrar por medio oficial a un suplente con al menos dos horas
de anticipacién al horario establecido para celebrarse la sesion del Comité
de baja y destino final, mismo gue no podréd tener un nivel inferior a
Coordinador y que contaréd con idénticas atribuciones y responsa bilidades
que aquellas que correspondan al miembro propietario que los desighe,
para el desarrollo de las sesiones del Comité de bajay destino final.

CAPITULO lll. DE LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES
Articulo 7. Funciones del Comité de baja y destino final

I.  Emitir recomendaciones que contribuyan a la correcta y adecuada
organizacién y conservacion de los archivos del Instituto que se
prevén en la Ley Generaly Ley Local;

II.  Emitir acuerdos que deriven del egjercicio de sus facultades y
atribuciones en el ambito de competencia,

Ili. Emitir dictamenes de baja documental para determinar la disposicion
documental de aquellos expedientes gue hayan cumplido los
correspondientes plazos de conservacion gue se resguarda en el
archivo de concentracién de este Instituto y en su caso en las
Unidades administrativas productoras de la documentacion;

IV. Emitir dictdmenes para declarar el reconocimiento de los valores
histéricos de los documentos v expedientes que se preservaran en el
archivo histérico,

V. Coordinar a través de la presidencia la publicacion de las actas que se
levanten en caso de tratarse de documentacion siniestrada vy
expedientes de archivos gue se hagan de su conocimiento;

sideracién de la Junta General del Instituto, la propuesta
ion a las Reglas de operacion del comité de baja'y destino
el Area
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VIl. Lasdemds cue se establezcan enia Ley General, Ley Local, ylas demas
disposiciones normativas en la materia aplicables.

Articulo 8. Funciones de la Presidencia

Ademés de las funciones establecidas en el articulo 6 del Reglamento de
sesiones, tendré las siguientes atribuciones:

I.  Firmar los dictamenes emitidos por el Comité de baja y destino final en
los que obre constancia de su participacion;

.  Poner a consideracion de las perscnas integrantes del Comité de baja
y destino final la intervencion de algun servidor o servidora electoral,
para el desarrollo de un tema especifico en las reuniones formales de
trabajo;

HI. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos adoptados por el
Comité de baja y destino finai,

IV. Dar cuenta de los escritos dirigidos, que sean de su competencia, en
cada caso, a quienes integran del Comité de baja y destino final, antes
de la aprobacion del proyecto del orden del dia de que se trate;

V. Someter a la aprobacién del Comité de baja vy destino final el
calendario anual de sesiones ordinarias; y

VI. Las demas que le encomiende el Comité de bajay destino final, y las
demas disposiciones administrativas aplicables.
Articulo 9. Funciones de la Secretaria Técnica

Ademas de las funciones establecidas en el articulo 8 del Reglamento de
sesiones, tendra las siguientes atribuciones:

I.  Proponer a la persona titular de la Presidencia el calendario anual de
las sesiones ordinarias del Comité de baja y destino final;

las Unidades administrativas productoras de Ia
sn y/o areas que hayan remitido asuntos al Gomité de
final para su resolucion, los acuerdos adoptadps por el

documenta
baja y desti
mismao;
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Iil.  Remitir al area competente las actas, acuerdos y dictdmenes para la
publicacion en el Portal web institucional;y

IV. Lasdemas que le confiera el Comité de bajay destino final, la persona
Titular de la Presidencia, las presentes Reglas de operacion del Comité
de baja y destino final y demas disposiciones administrativas
aplicakles.

CAPITULO IV. DE LAS PERSONAS VOCALES

Articulo 10. Corresponde a las personas Vocales del Comité de bajay destino
finai, ademas de las funciones establecidas en el articulo 7 del Reglamento
de sesiones, las siguientes atribuciones:

I. Aprobar el orden del dia de sus sesiones;

Il. Sugerir acciones y medidas para el mejor cumplimiento de las
facultades y objetivos del Comité de baja y destino final,

.  Firmar los dictdmenes del Comité de baja y destino final, en los que
obre constancia de su participacion,

IV. Sugerir la participaciéon de personas invitadas a las sesiones del
Comité de baja y destino final,

V. Informar, cuando se estime necesario, sobre las actividades
desarrolladas en materia archivistica;

VI. Las demés gue les encomiende el Comité de baja y destino final, Ias
presentes Reglas de operacién del comité de baja y destino final y las
demds disposiciones administrativas aplicables.

sL. A PERSONA ASESORA

ide a la persona asesora del Comité de bajgfp destino
nciones establecidas en el articulo 10 del Ré merito
Aar 1as s:gmentes atribuciones: |
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i.  Emitir su opinién respecto a los asuntos due se traten en las sesiones
del Comité de baja y destino final,

. Emitir argumentos técnicos fundados y motivados en la normatividad
archivistica.

HI. Sugerir acciones y medidas fundadas y motivadas para el mejor
cumplimiente de las facultades y objetivos del Comité de baja vy
destino final,

IV. Firmar los dictamenes, del Comité de baja y destino final, en los que
obre constancia de su participacion como persona asesora.

Articulo 12.- La persona asesora tendra la facultad de emitir en tiempo y
forma opiniones técnicas, juridicas y/o administrativas fundadas y
motivadas de cardcter consultivo para garantizar gue la eliminacion de
archivos cumpla con la normatividad vigente, respecto a la procedencia de:

I. Viabilidad legal de la Dictaminacion: Analiza si los documentos
propuestos para baja han cumplido sus plazos de conservacion fiscal,
administrativa, jurfdica segun el Catalogo de disposicion documental,
y/o en su caso en la declaratoria de valoracion documental.

II.  Evaluacién del valor histérico: Verifica si la documentacién carece de
valores secundarios {histéricos, culturales o de investigacion) antes de
autorizar su destruccion definitiva.

Il. Viabilidad del procedimiento: Orienta al Comité de baja y destino
final en la correcta elaboracién de las actas de baja, inventarios
docurmentales y los métodos técnicos de destruccion (reciclaje,
trituracion, etc.).

IV. Verifica el cumplimiento de la normatividad: Determina que todo el
proceso se alinee con las leyes de archivos vigentes y la normativa de
transparencia y proteccion de datos personales.
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I.  Participar en las sesiones a las que hayan sido convecados, a
sugerencia de la persona titular de la Presidencia o las Personas
Vocales del Comité de baja y destinc final, para aclarar aspectos
técnicos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos a
consideracién del Comité de baja y destino final,

[l.  Brindar antecedentes sobre los casos gue conozcan, a las personas
integrantes del Comité de baja y destino final que favorezcan ia toma
de acuerdos;

HI. Emitir comentarios, en forma individual, con respecto a los asuntos
que sean sometidos a consideracion del Comité de baja y destinofinal;

y

IV. Firmar las actas de las sesiones a las que asista.

CAPITULO Vil. DE LA OPERACION DEL COMITE DE BAJAY
DESTINO FINAL

Articulo 14. Las sesiones seran el espacio de deliberacidon, coordinacion,
colaboracion, didlogo, discusién, analisis y propuestas para los asuntos que
sean competencia del Comité de baja y destino final y seran ordinarias o
extraordinarias, segun corresponda,

Articulo 15. Las sesiones podrén ser llevadas a cabo en modalidad presencial
en el domicilio del Instituto, asimismo se podrén ser llevadas a cabo de
forma virtual, a través de la plataforma digital que para tal fin establezca el
Instituto, asi como en meodalidad mixta, la modalidad debera ser notificada
en la convocatoria.

Para el desarrollo de las sesiones se consideraran los articulos 13,16,17,19, 22,
23, 49, 51,52, 53 y 67 del Reglamento de sesiones, y demas aplicables.

Articulo 16. Los temas por atender en cada sesién seran abordados de
acuerdo con el orden del dfa aprobado en la propia sesidon de gue se trate.

Articulo 17. De los asuntos generales expuestos en las sesiones ordinarias no
podran adoptarse acuerdos especificos.

Articulo 18. En las gbsiones se observara lo siguiente:

Pagina 13
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I. Cuando se sometan a consideracion del Comité de baja y
destino final asuntos vinculados con el establecimiento de
series, valores, vigencias, plazos de valoracion y disposicion
documental; la persona titular de la unidad administrativa
que lo proponga debera expener las razones y fundamentos
gue la sustentan; y

II. Cuando alguna unidad administrativa productora de la
documentacién haya remitido un asunto para ser valorado
por el Comité de baja y destino final, corresponderd a su
titular o de un represente estar presente de no ser asi serd
razon suficiente para que las personas integrantes, si asl lo
estiman necesaric, retire el asunto del orden del dia.

Articulo 19. lLas actas de sesiones seran conforme al articulo 68 del
Reglamento de Sesiones del Instituto Electoral de Quintana Roo,
considerando ademas aue el proyecto de acta de cada sesion se remitird en
un plazo gue no excederd de los cinco dias habiles siguientes a su
celebracion, quienes, en caso de tener alguna observaciéon al proyecto de
acta, debera ser notificada a la secretaria técnica dentro de los tres dias
habiles siguientes a que fuera notificado, una vez agotado el plazo se
procedera a recabar las firmas tanto del acta, como de los documentos gue
se desahogaron en la sesién.

Las actas formalizadas con las firmas, asi como los demas documentos que
se desahogaron en la sesidn, deberan publicarse en la pagina de internet del
Instituto, a mas fardar dentro de los diez dias habiles siguientes a su
formalizacion.

Articulo 20. Los acuerdos adoptados por el Comité de baja y destino final
serédn obligatorios para las Unidades administrativas productoras de la
informacion, asl como de los demas servidores y servidoras electorales
vinculadas con los procedimientos archivisticos, dichos acuerdos serdn
difundidos a todos los servidores pUblicos del Instituto para su conocimiento
y/o cumplimiento,
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CAPITULO VII. INTERPRETACION Y ACTUALIZACION DE LAS
REGLAS DE OPERACION DEL COMITE DE BAJA Y DESTINO
FINAL

Articulo 22, Corresponderd a la Presidencia la interpretacion de estas Reglas
para efectos administrativos, asi como ia resolucion de los supuestos no
previstos que se formulen con motivo de su aplicacion, atendiendo de
manera supletoria a lo dispuesto en la Ley General de Archivos, la Ley de
Archivos del Estado de Quintana Roo y demas normatividad aplicable.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Las presentes Reglas de operacién del comite de bajay destino
final del instituto Electoral de Quintana Roo, entrard en vigor a partir de su
aprobacién por el Consejo General del Instituto Electoral de Quintana Roo.

GUNDO. Elicalendario de sesiones para el afio 2026, sera puesto a
consideracion gel comité de baja y destino final, a més tardar en el mes de
noviembre 203
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